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o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu

Članak 1.
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stavku 1. dodaje se alineja koja glasi:

»-	 u Upravnom odjelu za proračun i f inancije
ustrojavaju se: Odsjek za proračun, financije

i računovodstvo, Odsjek za naplatu prihoda, 
Odsjek za javnu nabavu i investicijske projekte 
i Odsjek za provedbu ITU mehanizma (PT).«

Sistematizacija radnih mjesta sadržana je u prilogu 
ove izmjene. 

Članak 2.
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 p
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, p
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 p
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ra
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 p
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ra
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no

st
i, 

pr
at

i z
ad

už
en

ja
 g

ra
da

, t
rg

ov
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 p
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i p
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, p
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 p
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O

ds
je

k 
za

 p
ro

ra
ču

n,
 fi

na
nc

ije
 i 

ra
ču

no
vo

ds
tv

o
1

O
P

IS
 P

O
SL

O
V

A
 R

A
D

N
O

G
 M

JE
ST

A
Pr

ik
up

lja
 p

od
at

ke
, z

ah
tje

ve
 i 

dr
ug

u 
do

ku
m

en
ta

ci
ju

 u
pr

av
ni

h 
od

je
la

 i 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
is

ni
ka

, k
on

tr
ol

ir
a,

 a
na

liz
ir

a 
i p

ro
vj

er
av

a 
is

pr
av

no
st

 p
ri

je
dl

og
a 

fin
an

ci
js

ki
h 

pl
an

ov
a 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

is
ni

ka
, p

la
ni

ra
, p

ri
pr

em
a 

i i
zr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
 i 

ob
ra

zl
ož

en
je

 p
ro

ra
ču

na
 G

ra
da

 i 
pr

oj
ek

ci
ja

 z
a 

dv
og

od
iš

nj
e 

ra
zd

ob
lje

, p
ri

pr
em

a 
iz

m
je

ne
 i 

do
pu

ne
 p

ro
ra

ču
na

 
ti

je
ko

m
 p

ro
ra

ču
ns

ke
 g

od
in

e,
 p

ri
pr

em
a 

i i
zv

rš
av

a 
pr

er
as

po
dj

el
u 

pr
or

ač
un

sk
ih

 s
re

ds
ta

va
, p

ri
pr

em
a 

od
lu

ku
 o

 iz
vr

ša
va

nj
u 

pr
or

ač
un

a,
 v

od
i b

ri
gu

 o
 s

vi
m

 p
ro

ra
ču

ns
ki

m
 k

la
si

-
fik

ac
ija

m
a 

u 
pr

ip
re

m
i p

ro
ra

ču
na

, p
ra

ti
 i 

an
al

iz
ir

a 
pr

ih
od

e 
i r

as
ho

de
 p

o 
pr

or
ač

un
sk

oj
 k

la
si

fik
ac

iji
, k

on
tr

ol
ir

a 
iz

vr
ša

va
nj

e 
pr

or
ač

un
a 

ti
je

ko
m

 g
od

in
e 

u 
od

no
su

 n
a 

pl
an

ir
an

e 
iz

no
se

; k
on

tr
ol

ir
a 

za
ko

ni
to

 i 
na

m
je

ns
ko

 k
or

iš
te

nj
e 

sr
ed

st
av

a 
i i

zr
ađ

uj
e 

po
lu

go
di

šn
ji 

i g
od

iš
nj

i i
zv

je
št

aj
 o

 iz
vr

ša
va

nj
u 

pr
or

ač
un

a,
 iz

ra
đu

je
 o

br
az

lo
že

nj
e 

iz
vr

še
nj

a 
po

lu
go

di
š-

nj
eg

 i 
go

di
šn

je
g 

pr
or

ač
un

a 
te

 ra
zn

a 
iz

vj
eš

ća
, p

re
gl

ed
e 

i d
ru

gu
 d

ok
um

en
ta

ci
ju

 z
a 

po
tr

eb
e 

U
pr

av
no

g 
od

je
la

, p
ro

ra
ču

ns
ke

 k
or

is
ni

ke
 i 

va
nj

sk
e 

ko
ri

sn
ik

e,
 u

tv
rđ

uj
e 

pr
or

ač
un

sk
a 

og
ra

ni
če

nj
a 

po
tr

oš
nj

e 
ut

vr
đe

ne
 n

a 
pr

oc
je

ni
 p

ri
ho

da
 i

 p
ri

m
it

ak
a 

te
 p

re
dl

až
e 

m
je

re
 z

a 
ur

av
no

te
že

nj
e 

pr
or

ač
un

a 
G

ra
da

. 
Iz

ra
đu

je
 u

pu
tu

 z
a 

iz
ra

du
 p

ro
ra

ču
na

 i
 p

ro
je

kc
ija

. 
K

oo
rd

in
ir

a 
ak

ti
vn

os
ti

 n
a 

iz
ra

di
 p

ri
je

dl
og

a 
po

lu
go

di
šn

je
g 

i g
od

iš
nj

eg
 iz

vj
eš

ta
ja

 o
 iz

vr
še

nj
u 

pr
or

ač
un

a.
 (

50
%

)
Vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 d
an

ih
 i 

pr
im

lje
ni

h 
za

jm
ov

a 
i k

re
di

ta
 i 

iz
vj

eš
ću

je
 o

 z
ad

už
en

jim
a 

G
ra

da
 te

 v
od

i e
vi

de
nc

iju
 o

 d
an

im
 i 

pr
im

lje
ni

m
 ja

m
st

vi
m

a 
i s

ug
la

sn
os

ti
m

a.
 (

10
%

)
K

oo
rd

in
ir

a 
i s

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 I
zj

av
e 

o 
fis

ka
ln

oj
 o

dg
ov

or
no

st
i i

 k
on

tr
ol

i I
zj

av
e.

 (
10

%
)

Pr
ou

ča
va

 i 
st

ru
čn

o 
ob

ra
đu

je
 n

aj
sl

ož
en

ija
 p

it
an

ja
 v

ez
an

a 
uz

 p
ro

ra
ču

n,
 d

aj
e 

st
ru

čn
e 

up
ut

e 
za

 p
ro

vo
đe

nj
e 

pr
op

is
a 

iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, s

ud
je

lu
je

 u
 st

ru
čn

oj
 iz

ra
di

 n
ac

rt
a 

op
ći

h 
ak

at
a 

ve
za

ni
h 

uz
 p

ri
ho

de
, r

as
ho

de
, p

ro
ra

ču
n 

i n
je

go
vo

 iz
vr

še
nj

e,
 s

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 in
te

rn
ih

 a
ka

ta
 z

a 
kl

ju
čn

e 
pr

oc
es

e 
fin

an
ci

js
ko

g 
up

ra
vl

ja
nj

a,
 p

ra
ti

 n
jih

ov
u 

pr
im

je
nu

 t
e 

iz
ra

đu
je

 d
od

at
ne

 u
pu

te
 i 

sm
je

rn
ic

e 
o 

pr
im

je
ni

 is
ti

h,
 p

ra
ti

 z
ak

on
e 

i d
ru

ge
 p

ro
pi

se
 iz

 s
vo

je
 n

ad
le

žn
os

ti
. (

20
%

)
O

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 o

dl
ag

an
ja

, u
ve

za
 i 

ču
va

nj
a 

po
sl

ov
ni

h 
kn

jig
a,

 o
st

al
e 

do
ku

m
en

ta
ci

je
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, k
nj

ig
ov

od
st

ve
ni

h 
is

pr
av

a 
u 

sk
la

du
 s 

pr
op

is
im

a 
i u

nu
ta

rn
jim

 a
kt

im
a,

 
pr

at
i i

 a
žu

ri
ra

 u
pi

sn
ik

 p
re

dm
et

a 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i u
ru

dž
be

ni
 z

ap
is

ni
k 

iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
. (

5%
)

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

po
 n

al
og

u 
vo

di
te

lja
 O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
ka

 p
ro

če
ln

ik
a 

za
 p

ro
ra

ču
n 

i f
in

an
ci

je
 i 

pr
oč

el
ni

ka
. (

5%
)

O
P

IS
 S

T
A

N
D

A
R

D
N

O
G

 M
JE

R
IL

A
 P

O
T

R
E

B
N

O
G

 S
T

R
U

Č
N

O
G

 Z
N

A
N

JA
Sv

eu
či

liš
ni

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

sv
eu

či
liš

ni
 in

te
gr

ir
an

i p
ri

je
di

pl
om

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 č

et
ir

i g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 

na
 o

dg
ov

ar
aj

uć
im

 p
os

lo
vi

m
a,

 p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t, 
po

zn
av

an
je

 r
ad

a 
na

 r
ač

un
al

u.
O

P
IS

 O
ST

A
L

IH
 S

T
A

N
D

A
R

D
N

IH
 M

JE
R

IL
A

Sl
ož

en
os

t p
os

lo
va

St
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 iz

ra
du

 a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

U
pr

av
no

g 
O

dj
el

a,
 p

os
lo

ve
 p

ra
vn

og
 z

as
tu

pa
nj

a,
 v

ođ
en

je
 u

pr
av

no
ga

 p
os

tu
pk

a 
i r

je
ša

-
va

nj
e 

na
js

lo
že

ni
jih

 u
pr

av
ni

h 
i o

st
al

ih
 p

re
dm

et
a 

iz
 n

ad
le

žn
os

ti
 U

pr
av

no
g 

O
dj

el
a,

 su
dj

el
ov

an
je

 u
 iz

ra
di

 st
ra

te
gi

ja
 i 

pr
og

ra
m

a 
i v

ođ
en

je
 p

ro
je

ka
ta

.

Sa
m

os
ta

ln
os

t u
 r

ad
u

St
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 p

ov
re

m
en

i n
ad

zo
r 

te
 o

pć
e 

i s
pe

ci
fič

ne
 u

pu
te

 v
od

it
el

ja
 O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
ka

 p
ro

če
ln

ik
a 

za
 p

ro
ra

ču
n 

i f
i-

na
nc

ije
 i 

pr
oč

el
ni

ka
.

St
up

an
j s

ur
ad

nj
e 

s 
dr

ug
im

 ti
je

lim
a 

i k
om

un
ik

ac
ije

 s
a 

st
ra

nk
am

a

St
up

an
j s

tr
uč

ne
 k

om
un

ik
ac

ije
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 i 
iz

va
n 

U
pr

av
no

g 
od

je
la

 u
 sv

rh
u 

pr
už

an
ja

 sa
vj

et
a,

 p
ri

ku
pl

ja
nj

a 
i r

az
m

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
.

St
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i 

i u
tje

ca
j n

a 
do

no
še

nj
e 

od
lu

ka

St
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

sl
už

be
ni

k 
ra

di
, p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
 i 

m
et

od
a 

ra
da

 te
 

pr
ov

ed
bu

 o
dl

uk
a 

iz
 o

dg
ov

ar
aj

uć
eg

 p
od

ru
čj

a.
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B
ro

j r
ad

no
g 

m
je

st
a

N
az

iv
 r

ad
no

g 
m

je
st

a
K

at
eg

or
ija

Po
tk

at
eg

or
ija

R
az

in
a

K
la

si
fi

ka
ci

js
ki

 
ra

ng
N

az
iv

 u
st

ro
js

tv
en

e 
je

di
ni

ce
B

ro
j 

iz
vr

ši
te

lja

7.
V

iš
i s

tr
uč

ni
 s

ur
ad

ni
k 

za
 p

os
lo

ve
 p

ro
ra

ču
na

 i 
an

al
it

ič
ko

 -
 p

la
ns

ke
 p

os
lo

ve
II

.
V

iš
i s

tr
uč

ni
 

su
ra

dn
ik

6.
O

ds
je

k 
za

 p
ro

ra
ču

n,
 fi

na
nc

ije
 i 

ra
ču

no
vo

ds
tv

o
1

O
P

IS
 P

O
SL

O
V

A
 R

A
D

N
O

G
 M

JE
ST

A

Pr
ik

up
lja

 p
od

at
ke

, z
ah

tje
ve

 i 
dr

ug
u 

do
ku

m
en

ta
ci

ju
 u

pr
av

ni
h 

od
je

la
 i 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

is
ni

ka
, k

on
tr

ol
ir

a,
 a

na
liz

ir
a 

i p
ro

vj
er

av
a 

is
pr

av
no

st
 p

ri
je

dl
og

a 
fin

an
ci

js
ki

h 
pl

an
ov

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
is

ni
ka

, p
la

ni
ra

, p
ri

pr
em

a 
i i

zr
ađ

uj
e 

pr
ije

dl
og

 i 
ob

ra
zl

ož
en

je
 p

ro
ra

ču
na

 G
ra

da
 i 

pr
oj

ek
ci

ja
 z

a 
dv

og
od

iš
nj

e 
ra

zd
ob

lje
, p

ri
pr

em
a 

iz
m

je
ne

 i 
do

pu
ne

 p
ro

ra
ču

na
 

ti
je

ko
m

 p
ro

ra
ču

ns
ke

 g
od

in
e,

 p
ri

pr
em

a 
od

lu
ku

 o
 iz

vr
ša

va
nj

u 
pr

or
ač

un
a,

 v
od

i b
ri

gu
 o

 s
vi

m
 p

ro
ra

ču
ns

ki
m

 k
la

si
fik

ac
ija

m
a 

u 
pr

ip
re

m
i p

ro
ra

ču
na

, p
ra

ti
 i 

an
al

iz
ir

a 
pr

ih
od

e 
i 

ra
sh

od
e 

po
 p

ro
ra

ču
ns

ko
j k

la
si

fik
ac

iji
, k

on
tr

ol
ir

a 
iz

vr
ša

va
nj

e 
pr

or
ač

un
a 

i i
zr

ađ
uj

e 
po

lu
go

di
šn

ji 
i g

od
iš

nj
i i

zv
je

št
aj

 o
 iz

vr
ša

va
nj

u 
pr

or
ač

un
a,

 iz
ra

đu
je

 o
br

az
lo

že
nj

e 
iz

vr
še

nj
a 

po
lu

go
di

šn
je

g 
i g

od
iš

nj
eg

 p
ro

ra
ču

na
. (

45
%

)

Vo
di

 e
vi

de
nc

iju
 d

an
ih

 i 
pr

im
lje

ni
h 

za
jm

ov
a 

i k
re

di
ta

 i 
iz

vj
eš

ću
je

 o
 z

ad
už

en
jim

a 
G

ra
da

 te
 v

od
i e

vi
de

nc
iju

 o
 d

an
im

 i 
pr

im
lje

ni
m

 ja
m

st
vi

m
a 

i s
ug

la
sn

os
ti

m
a.

 (
5%

)

K
on

tr
ol

ir
a 

iz
ja

ve
 o

 fi
sk

al
no

j o
dg

ov
or

no
st

i, 
pr

ov
od

i n
ep

os
re

dn
i n

ad
zo

r 
ra

da
 g

ra
ds

ki
h 

bl
ag

aj
ni

 i 
pr

at
i p

ri
lje

v 
no

vč
an

ih
 s

re
ds

ta
va

 p
o 

gr
ad

sk
im

 b
la

ga
jn

am
a.

 (
25

%
)

O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 o
pt

im
iz

ac
ije

, a
na

liz
e,

 u
na

pr
eđ

en
ja

 i 
st

an
da

rd
iz

ac
ije

 p
os

lo
vn

ih
 p

ro
ce

sa
 i 

pr
oc

ed
ur

a 
un

ut
ar

 s
us

ta
va

 r
iz

ni
ce

 t
e 

ra
zv

oj
a 

i u
na

pr
eđ

en
ja

 je
di

ns
tv

en
og

 iz
vj

eš
ta

j-
no

-a
na

lit
ič

ko
g 

su
st

av
a.

 (
15

%
)

O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 o
dl

ag
an

ja
, u

ve
za

 i 
ču

va
nj

a 
po

sl
ov

ni
h 

kn
jig

a,
 o

st
al

e 
do

ku
m

en
ta

ci
je

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

is
pr

av
a 

u 
sk

la
du

 s 
pr

op
is

im
a 

i u
nu

ta
rn

jim
 a

kt
im

a,
 

pr
at

i i
 a

žu
ri

ra
 u

pi
sn

ik
 p

re
dm

et
a 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i u

ru
dž

be
ni

 z
ap

is
ni

k 
iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

. (
5%

)

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

po
 n

al
og

u 
vo

di
te

lja
 O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
ka

 p
ro

če
ln

ik
a 

za
 p

ro
ra

ču
n 

i f
in

an
ci

je
 i 

pr
oč

el
ni

ka
. (

5%
)

O
P

IS
 S

T
A

N
D

A
R

D
N

O
G

 M
JE

R
IL

A
 P

O
T

R
E

B
N

O
G

 S
T

R
U

Č
N

O
G

 Z
N

A
N

JA

Sv
eu

či
liš

ni
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
či

liš
ni

 in
te

gr
ir

an
i p

ri
je

di
pl

om
sk

i i
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j e
ko

no
m

sk
e 

st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 je
dn

a 
go

di
na

 ra
dn

og
 is

ku
-

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ći

m
 p

os
lo

vi
m

a,
 p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t, 

po
zn

av
an

je
 r

ad
a 

na
 r

ač
un

al
u.

O
P

IS
 O

ST
A

L
IH

 S
T

A
N

D
A

R
D

N
IH

 M
JE

R
IL

A

Sl
ož

en
os

t p
os

lo
va

St
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 s
ta

ln
e 

sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

sl
ov

e 
un

ut
ar

 U
pr

av
no

g 
od

je
la

.

Sa
m

os
ta

ln
os

t u
 r

ad
u

St
up

an
j 

sa
m

os
ta
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e 
iz

la
zn

ih
 r

ač
un

a,
 o

br
ač

un
 

PD
V

-a
, t

e 
ša

lje
 ra

ču
ne

 p
ut

em
 e

le
kt

ro
ni

čk
e 

po
št

e;
 iz

da
je

 i 
ša

lje
 e

-r
ač

un
e.

 P
ri

ku
pl

ja
 i 

pr
ip

re
m

a 
po

tr
eb

nu
 d

ok
um

en
ta

ci
ju

 z
a 

pr
ov

ođ
en

je
 p

ra
vo

do
bn

e 
na

pl
at

e 
pr

ih
od

a,
 su

dj
el

uj
e 

u 
pr

ip
re

m
i d

ok
um

en
ta

ci
je

 z
a 

ot
pi

s 
po

tr
až

iv
an

ja
, v

rš
i o

tp
is

 p
ot

ra
ži

va
nj

a 
te

 v
od

i e
vi

de
nc

iju
 o

 o
tp

is
im

a.
 S

ud
je

lu
je

 u
 p

ri
pr

em
i d

ok
um

en
ta

ci
je

 z
a 

pr
ek

nj
iž

en
je

 n
a 

su
m

nj
iv

a 
i 

sp
or

na
 p

ot
ra

ži
va

nj
a,

 v
rš

i p
re

kn
již

en
ja

 te
 v

od
i e

vi
de

nc
iju

 iz
vr

še
ni

h 
pr

ek
nj

iž
en

ja
. S

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 iz
vj

eš
ta

ja
 iz

 n
ad

le
žn

os
ti

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

. (
45

%
)

Pr
at

i z
ak

on
e,

 d
ru

ge
 p

ro
pi

se
 i 

st
ru

čn
u 

lit
er

at
ur

u 
iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

. S
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 a

ka
ta

 iz
 s

vo
g 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a.

 O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 o
dl

ag
an

ja
, u

ve
za

 i 
ču

va
nj

a 
po

sl
ov

ni
h 

kn
jig

a,
 o

st
al

e 
do

ku
m

en
ta

ci
je

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

is
pr

av
a 

u 
sk

la
du

 s
 p

ro
pi

si
m

a 
i u

nu
ta

rn
jim

 a
kt

im
a,

 p
ra

ti
 i 

až
ur

ir
a 

up
is

ni
k 

pr
ed

m
et

a 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i u
ru

dž
be

ni
 z

ap
is

ni
k 

iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
. (

5%
)

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

ko
je

 m
u 

po
vj

er
i v

od
it

el
j O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
k 

pr
oč

el
ni

ka
 z

a 
pr

or
ač

un
 i 

fin
an

ci
je

 i 
pr

oč
el

ni
k.

 (
5%

)
O

P
IS

 S
T

A
N

D
A

R
D

N
O

G
 M

JE
R

IL
A

 P
O

T
R

E
B

N
O

G
 S

T
R

U
Č

N
O

G
 Z

N
A

N
JA

Sr
ed

nj
a 

st
ru

čn
a 

sp
re

m
a 

ek
on

om
sk

og
, d

ru
št

ve
no

g 
ili

 i
nf

or
m

at
ič

ko
g 

sm
je

ra
, n

aj
m

an
je

 j
ed

na
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 o
dg

ov
ar

aj
uć

im
 p

os
lo

vi
m

a,
 p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 i

sp
it

, 
po

zn
av

an
je

 r
ad

a 
na

 r
ač

un
al

u.
O

P
IS

 O
ST

A
L

IH
 S

T
A

N
D

A
R

D
N

IH
 M

JE
R

IL
A

Sl
ož

en
os

t p
os

lo
va

St
up

an
j 

sl
ož

en
os

ti
 k

oj
i 

uk
lju

ču
je

 j
ed

no
st

av
ne

 i
 u

gl
av

no
m

 r
ut

in
sk

e 
po

sl
ov

e 
ko

ji 
za

ht
ije

va
ju

 p
ri

m
je

nu
 p

re
ci

zn
o 

ut
vr

đe
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a.
Sa

m
os

ta
ln

os
t u

 r
ad

u
St

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 s
ta

ln
i n

ad
zo

r 
i u

pu
te

 v
od

it
el

ja
 O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
ka

 p
ro

če
ln

ik
a 

za
 p

ro
ra

ču
n 

i f
in

an
ci

je
 i 

pr
oč

el
ni

ka
.

St
up

an
j s

ur
ad

nj
e 

s 
dr

ug
im

 ti
je

lim
a 

i k
om

un
ik

ac
ije

 s
a 

st
ra

nk
am

a

St
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 i 

iz
va

n 
U

pr
av

no
g 

od
je

la
.

St
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i 

i u
tje

ca
j n

a 
do

no
še

nj
e 

od
lu

ka

St
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s 
ko

jim
a 

sl
už

be
ni

k 
ra

di
, t

e 
pr

av
iln

u 
pr

im
je

nu
 iz

ri
či

to
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

-
st

up
ak

a,
 m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a.
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B
ro

j r
ad

no
g 

m
je

st
a

N
az

iv
 r

ad
no

g 
m

je
st

a
K

at
eg

or
ija

Po
tk

at
eg

or
ija

R
az

in
a

K
la

si
fi

ka
ci

js
ki

 
ra

ng
N

az
iv

 u
st

ro
js

tv
en

e 
je

di
ni

ce
B

ro
j 

iz
vr

ši
te

lja

12
.

R
ef

er
en

t 1
- 

R
ef

er
en

t z
a 

lik
vi

da
tu

ru
, o

br
ač

un
 

pl
ać

e 
i d

ru
go

g 
do

ho
tk

a
II

I.
R

ef
er

en
t

11
.

O
ds

je
k 

za
 p

ro
ra

ču
n,

 fi
na

nc
ije

 i 
ra

ču
no

vo
ds

tv
o

2

O
P

IS
 P

O
SL

O
V

A
 R

A
D

N
O

G
 M

JE
ST

A
Pr

at
i i

 e
vi

de
nt

ir
a 

za
ht

je
ve

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ri
sn

ik
a 

za
 is

pl
at

u 
iz

 p
ro

ra
ču

na
 G

ra
da

 p
ut

em
 lo

ka
ln

e 
ri

zn
ic

e.
 F

or
m

ir
a 

na
lo

ge
 z

a 
pl

ać
an

je
 i 

pr
ov

od
i p

la
ća

nj
a 

ra
ču

na
 G

ra
da

 i 
R

iz
ni

ce
. 

Po
vl

ač
i i

zv
od

 ž
ir

o 
ra

ču
na

 p
ut

em
 In

te
rn

et
 b

an
ka

rs
tv

a.
 P

ro
vo

di
 k

om
pe

nz
ac

ije
. O

ba
vl

ja
 p

ov
ra

te
 i 

pr
ije

no
s u

pl
ać

en
ih

 ja
m

če
vi

na
, s

ve
 p

la
će

ne
 d

ok
um

en
te

 li
kv

id
ir

a.
 O

 iz
vr

še
ni

m
 

pl
ać

an
jim

a 
ob

av
je

št
av

a 
na

dl
ež

ne
 s

lu
žb

en
ik

e 
o 

iz
vr

še
ni

m
 is

pl
at

am
a 

za
 k

oj
e 

su
 z

at
ra

že
ne

 p
ot

vr
de

 o
 p

la
ća

nj
u,

 p
ri

pr
em

a 
do

ka
zn

u 
do

ku
m

en
ta

ci
ju

 o
 iz

vr
še

ni
m

 p
la

ća
nj

im
a 

za
 

po
tr

eb
e 

pr
oj

ek
ta

. P
ri

lik
om

 iz
ra

de
 fi

na
nc

ijs
ki

h 
iz

vj
eš

ta
ja

 i 
iz

vj
eš

ta
ja

 o
 iz

vr
še

nj
u 

pr
or

ač
un

a 
su

dj
el

uj
e 

u 
pr

oc
es

im
a 

ko
nt

ro
le

 iz
vr

še
nj

a 
pr

or
ač

un
a 

G
ra

da
 i 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

i-
sn

ik
a.

 P
ra

ti
 i 

ev
id

en
ti

ra
 z

ah
tje

ve
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

ko
ri

sn
ik

a 
za

 is
pl

at
u 

iz
 p

ro
ra

ču
na

 G
ra

da
 p

ut
em

 lo
ka

ln
e 

ri
zn

ic
e.

 (
35

%
)

Pr
ik

up
lja

, k
on

tr
ol

ir
a 

i o
br

ađ
uj

e 
sv

e 
do

ku
m

en
te

 u
 b

la
ga

jn
i. 

V
rš

i k
on

tr
ol

u,
 o

br
ač

un
e,

 r
ač

un
ov

od
st

ve
no

 e
vi

de
nt

ir
an

je
 i 

is
pl

at
e 

po
 p

ut
ni

m
 n

al
oz

im
a,

 r
ef

un
da

ci
ja

m
a,

 k
nj

ig
o-

vo
ds

tv
en

o 
ko

nt
ro

lir
a 

i e
vi

de
nt

ir
a 

po
zi

ci
je

 ra
sh

od
a 

po
 b

la
ga

jn
ič

ki
m

 d
ok

um
en

ti
m

a 
i p

ut
ni

m
 n

al
oz

im
a,

 p
od

iž
e 

go
to

vi
nu

 u
 b

an
ci

, v
rš

i i
sp

la
te

 i 
up

la
te

 te
 o

dg
ov

ar
a 

za
 g

ot
ov

in
u,

 
vo

di
 b

la
ga

jn
ič

ki
 d

ne
vn

ik
 i 

os
ta

le
 p

ro
pi

sa
ne

 e
vi

de
nc

ije
. (

10
%

)
Pr

ik
up

lja
, 

ko
nt

ro
lir

a 
i 

un
os

i 
po

da
tk

e 
ve

za
ne

 z
a 

ob
ra

ču
n 

i 
is

pl
at

u 
pl

ać
a,

 n
ak

na
da

, 
dr

ug
og

 d
oh

ot
ka

 z
a 

sl
už

be
ni

ke
, 

na
m

je
št

en
ik

e,
 d

už
no

sn
ik

a,
 v

ije
ćn

ik
e,

 z
ap

os
le

ni
ke

 n
a 

ja
vn

im
 r

ad
ov

im
a 

i 
za

po
sl

en
ik

e 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
is

ni
ka

 k
ad

a 
je

 t
ak

o 
ug

ov
or

en
o,

 v
rš

i 
ob

ra
ču

n 
pl

ać
e,

 d
ru

go
g 

do
ho

tk
a,

 s
ub

ve
nc

ija
, n

ak
na

da
, s

ti
pe

nd
ija

 i
 o

st
al

ih
 p

ri
m

an
ja

 
fiz

ič
ki

h 
os

ob
a 

u 
sk

la
du

 s
 p

oz
it

iv
ni

m
 p

ro
pi

si
m

a,
 o

ba
vl

ja
 k

on
tr

ol
u 

iz
vr

še
ni

h 
is

pl
at

a 
po

 s
ud

io
ni

ci
m

a 
pl

at
no

g 
pr

om
et

a 
i r

ač
un

im
a.

 P
ri

pr
em

a,
 u

sk
la

đu
je

 i 
do

st
av

lja
 iz

vj
eš

ta
je

 
o 

iz
vr

še
ni

m
 is

pl
at

am
a 

dr
ža

vn
im

 in
st

it
uc

ija
m

a 
(H

Z
Z

O
, H

Z
M

O
, P

or
ez

na
 u

pr
av

a,
 D

rž
av

ni
 z

av
od

 z
a 

st
at

is
ti

ku
),

 p
ot

ra
žu

je
 r

ef
un

da
ci

je
 z

a 
bo

lo
va

nj
a.

 N
a 

za
ht

je
v 

sl
už

be
ni

ka
 

i n
am

je
št

en
ik

a 
pr

ip
re

m
a 

do
ku

m
en

ta
ci

ju
 i 

is
pu

nj
av

a 
ob

ra
sc

e 
za

 k
re

di
te

 i 
dr

ug
e 

po
tv

rd
e,

 o
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 o
bu

st
av

a 
iz

 p
la

ća
 p

o 
za

pr
im

lje
ni

m
 o

vr
ha

m
a 

i p
o 

po
tr

eb
am

a 
sl

už
-

be
ni

ka
 i 

na
m

je
št

en
ik

a.
 (

30
%

)
Vo

di
 p

om
oć

nu
 k

nj
ig

u 
du

go
tr

aj
ne

 n
ef

in
an

ci
js

ke
 im

ov
in

e 
po

: v
rs

ti
, k

ol
ič

in
i, 

na
ba

vn
oj

 i 
ot

pi
sa

no
j v

ri
je

dn
os

ti
, t

e 
dr

ug
im

 p
ot

re
bn

im
 p

od
ac

im
a,

 e
vi

de
nt

ir
a 

i k
nj

iž
i s

ve
 p

ro
-

m
je

ne
 n

as
ta

le
 t

ije
ko

m
 g

od
in

e 
na

 o
sn

ov
ni

m
 s

re
ds

tv
im

a 
i i

nv
es

ti
ci

ja
m

a 
te

 s
it

no
m

 in
ve

nt
ar

u,
 v

od
i p

om
oć

nu
 k

nj
ig

u 
kr

at
ko

tr
aj

ne
 n

ef
in

an
ci

js
ke

 im
ov

in
e 

po
: v

rs
ti

, k
ol

ič
in

i i
 

vr
ije

dn
os

ti
, p

o 
iz

vr
še

no
m

 g
od

iš
nj

em
 p

op
is

u 
us

kl
ađ

uj
e 

kn
jig

ov
od

st
ve

no
 st

an
je

 im
ov

in
e 

sa
 st

va
rn

im
 st

an
je

m
 im

ov
in

e,
 v

rš
i o

br
ač

un
 o

tp
is

a 
os

no
vn

ih
 sr

ed
st

av
a 

ti
je

ko
m

 g
od

in
e 

i p
o 

go
di

šn
je

m
 o

br
ač

un
u 

i e
vi

de
nt

ir
a 

sv
e 

pr
om

je
ne

 n
as

ta
le

 u
sl

ije
d 

ra
sh

od
a,

 p
ro

da
je

, u
ni

št
en

ja
, p

ri
je

no
sa

 n
a 

dr
ug

og
 k

or
is

ni
ka

 i 
sl

ič
no

, s
ud

je
lu

je
 i 

iz
ra

đu
je

 iz
vj

eš
ća

 o
 st

an
ju

 
im

ov
in

e,
 u

sk
la

đu
je

 a
na

lit
ik

u 
sa

 s
in

te
ti

ko
m

, s
ur

ađ
uj

e 
s 

re
so

rn
im

 u
pr

av
ni

m
 o

dj
el

im
a 

u 
ve

zi
 u

tv
rđ

iv
an

ja
 i 

us
kl

ađ
iv

an
ja

 im
ov

in
e 

G
ra

da
 (

15
%

)
Pr

at
i z

ak
on

e,
 d

ru
ge

 p
ro

pi
se

 i 
st

ru
čn

u 
lit

er
at

ur
u 

iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
. S

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 a
ka

ta
 iz

 s
vo

g 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a.
 O

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 o

dl
ag

an
ja

, u
ve

za
 i 

ču
va

nj
a 

po
sl

ov
ni

h 
kn

jig
a,

 o
st

al
e 

do
ku

m
en

ta
ci

je
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, k
nj

ig
ov

od
st

ve
ni

h 
is

pr
av

a 
u 

sk
la

du
 s

 p
ro

pi
si

m
a 

i u
nu

ta
rn

jim
 a

kt
im

a,
 p

ra
ti

 i 
až

ur
ir

a 
up

is
ni

k 
pr

ed
m

et
a 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i u

ru
dž

be
ni

 z
ap

is
ni

k 
iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

. (
5%

)
O

ba
vl

ja
 i 

dr
ug

e 
po

sl
ov

e 
ko

je
 m

u 
po

vj
er

i v
od

it
el

j O
ds

je
ka

, p
om

oć
ni

k 
pr

oč
el

ni
ka

 z
a 

pr
or

ač
un

 i 
fin

an
ci

je
 i 

pr
oč

el
ni

k.
 (

5%
)

O
P

IS
 S

T
A

N
D

A
R

D
N

O
G

 M
JE

R
IL

A
 P

O
T

R
E

B
N

O
G

 S
T

R
U

Č
N

O
G

 Z
N

A
N

JA
Sr

ed
nj

a 
st

ru
čn

a 
sp

re
m

a 
ek

on
om

sk
og

, d
ru

št
ve

no
g 

ili
 i

nf
or

m
at

ič
ko

g 
sm

je
ra

, n
aj

m
an

je
 j

ed
na

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 i

sk
us

tv
a 

na
 o

dg
ov

ar
aj

uć
im

 p
os

lo
vi

m
a,

 p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 i
sp

it
, 

po
zn

av
an

je
 r

ad
a 

na
 r

ač
un

al
u.

O
P

IS
 O

ST
A

L
IH

 S
T

A
N

D
A

R
D

N
IH

 M
JE

R
IL

A

Sl
ož

en
os

t p
os

lo
va

St
up

an
j 

sl
ož

en
os

ti
 k

oj
i 

uk
lju

ču
je

 j
ed

no
st

av
ne

 i
 u

gl
av

no
m

 r
ut

in
sk

e 
po

sl
ov

e 
ko

ji 
za

ht
ije

va
ju

 p
ri

m
je

nu
 p

re
ci

zn
o 

ut
vr

đe
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a.
Sa

m
os

ta
ln

os
t u

 r
ad

u
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 d
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 d
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 p
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, d
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 d
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 d
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i p
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 p
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 d
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 c

ilj
u 

ef
ik

as
ni

je
 n

ap
la

te
. I

zr
ađ

uj
e 

iz
vj

eš
ta

je
 iz

 d
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%
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 rj
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 p
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ra
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 d
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s d
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, f
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i o
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 p
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i p
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 p
os

lo
ve

 o
dl

ag
an

ja
, u

ve
za

 i 
ču

va
nj

a 
po

sl
ov

ni
h 

kn
jig

a,
 o

st
al

e 
do

ku
m

en
ta

ci
je

 iz
 d
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 p
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 d
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 m
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, p
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 p
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os
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 d
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i p

ri
je

dl
og

e 
iz

 s
vo

g 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a.
 S

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 n
or

m
at

iv
ni

h 
ak

at
a 

iz
 d
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 d
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 p
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Upravnog odjela za prostorno uređenje i zaštitu okoliša i Goran Grgurač, prof. - pročelnik Upravnog odjela za obrazovanje, 
kulturu, sport, branitelje i civilnu zaštitu. Broj telefona: (044) 510 - 313; e-mail: mediji@sisak.hr 
List izlazi prema potrebi. Svi brojevi objavljeni su na www.sisak.hr 
Tehnički uređuje i tiska: »Glasila« d.o.o. Petrinja, D. Careka 2/1, tel: (044) 815-138.  


