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SUBOTA, 2. SVIBNJA 2015.

GODINA LXI

GRAD NOVSKA

AKTI GRADONACELNIKA

12.

Na temelju ¢lanka 39. i 48. Zakona o lokalnoj i po-
druénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«,
broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09,
150/11, 144/12 i 19/13) €lanka 4. stavak 3. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08
i 61/11), ¢lanka 46. Statuta Grada Novske (»Sluzbeni
vjesnik«, broj 24/09, 47/10, 29/11, 3/13, 8/13 i 39/14),
u skladu sa ¢lankom 28, 32. i 33. Uredbe o klasifika-
ciji radnih mjesta u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine«, broj 74/10 i 125/14) i
¢lanka 9. Odluke o ustrojstvu Gradske uprave i sluzbe
Grada Novske (»Sluzbeni vjesnik«, broj 1/99, 24A/09,
18/10, 31/13 i 5/15), na prijedlog proc¢elnika upravnih
tijela (»vezano odlugivanje« procelnika i izvr§nog ¢el-
nika), gradonacelnik Grada Novske dana 30. travnja
2015. godine, donosi

PRAVILNIK

o unutarnjem redu Gradske uprave
Grada Novske

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo,
naziv i opis poslova radnog mjesta, struc€ni i drugi uvjeti
za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i druga
pitanja od znacaja za rad upravnih tijela Gradske upra-
ve Grada Novske (u nastavku teksta: upravna tijela).

Clanak 2.

Upravna tijela obavljaju poslove odredene zako-
nom, Statutom Grada Novske, Odlukom o ustrojstvu
gradske uprave i sluzbe (u nastavku teksta: Odluka)
i drugim propisima.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe
u muSkom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se
na muske i Zenske osobe.

U rjeSenjima kojima se odlucuje o pravima, obve-
zama i odgovornostima sluzbenika i namjestenika, kao
i u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv
radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu
sluzbenika, odnosno namjeStenika rasporedenog na
odredeno radno mjesto.

II. UNUTARNJE USTROJSTVENE JEDINICE

Clanak 4.

Odlukom o ustrojstvu Gradske uprave i sluzbe
Grada Novske i ovim Pravilnikom o unutarnjem redu
nisu ustrojene unutarnje ustrojstvene jedinice unutar
upravnih tijela.

[1I. NACIN RADA, UPRAVLJANJE | ODLUCIVANJE
U SLUZBI

Clanak 5.

Procelnik rukovodi, predstavlja, organizira i uskladuje
rad upravnog tijela (upravni odjeli i sluzba), u skladu
sa zakonom i drugim propisima, te za zakonitost i
uCinkovitost rada upravnih tijela pro€elnik odgovara
gradonacelniku, a za zakonitost i u€inkovitost rada
sluzbenika upravnog tijela isti odgovaraju pro&elniku.

U slu€aju privremene sprijeCenosti ili odsutnosti
pro€elnika, odnosno u razdoblju od upraznjenja radnog
mjesta pro€elnika do imenovanja proc¢elnika na nacin
propisan zakonom, gradonacelnik moze privremeno
imenovati privremenog procelnika iz reda sluzbenika
Upravnog tijela koji ispunjavaju uvjete za raspored na
radno mjesto procelnika.

ProcCelnike na temelju javnog natje¢aja imenuje
gradonacelnik.

U slucaju privremene sprijeCenosti ili odsutnosti
sluzbenika, poslove odnosnog radnog mjesta moze
po nalogu procelnika obavljati drugi sluzbenik osim
poslova radnog mjesta na koje je rasporeden, ili pre-
mjesten sluzbenik po potrebi sluzbe ili osoba primljena
na odredeno vrijeme radi zamjene odsutnog sluzbenika
u skladu sa zakonom.
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Sluzbenici i namjeStenici se primaju u sluzbu te-
meljem natje€aja, odnosno oglasa, sukladno zakonu.

Stru¢nu i administrativhu potporu povjerenstvima za
provedbu natje€aja za prijam u sluzbu pruza Stru¢na
sluzba za poslove Gradskog vije¢a i gradonacelnika.

Povjerenstvo za provodenje natjeCaja imenuje
proCelnik upravnog tijela.

Clanak 6.

Sluzbenici i namjestenici duzni su svoje poslove
obavljati sukladno zakonu i drugim propisima, op¢im
aktima Grada Novske. Etickim kodeksom gradske
uprave Grada Novske, pravilima struke te uputama
pro€elnika upravnog tijela.

Clanak 7.

O prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto te o
drugim pravima i obvezama sluzbenika kao i o prestanku
sluzbe odlucuje rjeSenjem procelnik upravnog tijela,
a o imenovanju i razrjeSenju proCelnika te o drugim
pravima i obvezama procCelnika odlu€uje rjeSenjem
gradonacelnika.

Protiv rjeSenja proCelnika moze se izjaviti zalba
gradonacelniku u roku od 15 dana od dana dostave
rieSenja, koji je duzan odluditi o Zzalbi u roku 30 dana
od dana primitka zalbe.

Protiv rjeSenja gradonacelnika moze se pokrenuti
upravni spor u roku od 30 dana od dana dostave
rieSenja.

IV. PRIJEM U SLUZBU | RASPORED NA RADNA
MJESTA

Clanak 8.

Postupak prijma u sluzbu, obvezni rad i uvjeti utvr-
deni su zakonom, a za popunu radnog mjesta prijmom
sluzbenika u sluzbu sukladno utvrdenom Planu prijma,
prethodno odobrenje daje gradonacelnik ovisno o
prora¢unskoj i drugoj situaciji.

Clanak 9.

Postupak rasporedivanja na radno mjesto provodi
se u skladu sa zakonom.

Sluzbenik i namjeStenik moze biti rasporeden na
upraznjeno radno mjesto ako ispunjava opcée uvjete
za prijam u sluzbu propisane zakonom te posebne
uvjete za raspored na radno mjesto propisane zako-
nom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj
i podru€noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novi-
ne«, broj 74/10 i 125/14, u nastavku teksta: Uredba),
i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjeti za raspored na sva radna mjesta
sluzbenika je polozen drzavni struéni ispit.

Osoba bez polozenog drzavnog struénog ispita
moze biti rasporedena pod pretpostavkama propisa-
nim zakonom.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa
zakonom.

V. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RJESA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 10.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u &ijem
opisu poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje
0 upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stva-
rima ovlasten je i za vodenje postupka koji prethodi
rieSavanju upravne stvari.

Kada je sluzbenik kojem je u opisu poslova vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje, ili odnosno radno mjesto nije popunjeno, za
vodenje postupka, odnosno rjeSavanje upravne stvari
nadlezan je proCelnik upravnog tijela.

Ako nadleZnost za rjeSavanje pojedine stvari nije
odredena zakonom, drugim propisom, ni ovim Pra-
vilnikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je
proc€elnik upravnog tijela.

VI. ODGOVORNOST | POVREDE SLUZBENE
DUZNOSTI

Clanak 11.

Procelnik upravnog tijela odgovoran je za svoj rad
i rad sluzbenika u upravnom tijelu, na nacin da je hije-
rajskijskim ovlastima koje imaju nadredeni sluzbenici
utvrden i veéi stupanj odgovornosti, $to ne oslobada
podredenog sluzbenika odgovornosti za vlastito po-
stupanje niti umanjuje njegovu odgovornost.

Clanak 12.

Odgovornost za povrede sluzbene duznosti, vrste
povreda, tijela za vodenje postupka zbog povrede,
postupak zbog povrede, kazne za povrede sluzbene
duznosti i ostalo utvrdeni su zakonom.

VIl. RADNO VRIJEME | ODNOSI SA STRANKAMA

Clanak 13.

Raspored radnog vremena i termine rada sa stran-
kama te druga srodna pitanja odreduje gradonacelnik.

Clanak 14.

Na zgradama u kojim djeluje gradska uprava istice
se naziv gradskih tijela, u skladu s propisima o ured-
skom poslovanju.

Na vratima sluzbenih prostorija istiCu se osobna
imena duznosnika, sluzbenika i namjestenika te na-
znaka poslova koje obavljaju.

VIIl. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 15.

Sastavni dio ovog Pravilnika €ini sistematizacija
radnih mjesta u upravnim tijelima, koja sadrzava popis
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvrsitelja na
pojedinom radnom mjestu.



Subota, 2. svibnja 2015.

»SLUZBENI VJESNIK«

Broj 19 - Stranica 743

Opis radnog mjesta sadrzi elemente propisane
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici zate€eni u sluzbi,
odnosno u radnom odnosu, u upravnim tijelima
na dan stupanja na snagu ovog Pravilnik, bit ¢e
rasporedeni na radna mjesta u skladu sa ovim
Pravilnikom najduze u roku od dva mjeseca od
dana stupanja na snagu.

Sluzbenicima i namjeStenicima izdat ¢e se
rieSenja o rasporedu na radna mjesta u kojima ¢e
biti utvrdena prava i obveze koje su vazece na dan
stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Oni sluzbenici koji se po donosenju ovog Pra-
vilnika o unutarnjem redu ne mogu rasporediti, jer
nema slobodnih radnih mjesta za koje ispunjavaju
struéne i druge uvjete za raspored, stavljaju se na
raspolaganje.

Osobe koje su polaznici struénog osposoblja-
vanja bez zasnivanja radnog odnosa nastavljaju se
osposobljavati na poslovima u upravnim odjelima
do isteka ugovora.

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika pre-
staje vrijediti Pravilnik o unutarnjem redu Gradske
uprave Grada Novske (»Sluzbeni vjesnik«, broj
30/10, 49/10, 59/10, 6/11, 41/11, 55/11, 41/13,
35/13, 58/13, 5/14, 7/14, 28/14, 34/14, 40/14,
45/14i3/15, i (Izmjena: KLASA: 110-01/13-01/07).

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog sljedeceg
dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Grada Nov-
ske, a objavit ¢e se i u »Sluzbenom vjesniku« Grada
Novske.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
GRAD NOVSKA
GRADONACELNIK

KLASA: 118-06/15/01/1
URBROJ: 2176/04-03-15-1
Novska, 30. travnja 2015.

Gradonacelnik
mr. sc. Vlado Klasan, v.r.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA U

GRADSKOJ UPRAVI GRADA NOVSKE
(sastavni dio Pravilnika o unutarnjem redu Gradske uprave Grada Novske)

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO, POLJOPRIVREDU, KOMUNALNI SUSTAV | PROSTORNO UREBDENJE
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13.

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11)
i ¢lanka 49. Statuta Grada Novske (»Sluzbeni vje-
snik«, broj 24/09, 47/10, 29/11, 3/13, 8/13 i 39/14),
gradonacelnik Grada Novske, dana 28. travnja 2015.
godine, donio je

IZMJENU PLANA PRIJMA

sluzbenika i namjestenika u upravna tijela
Grada Novske za 2015. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom prijma u sluzbu u upravna tijela Grada
Novske utvrduje se prijam sluzbenika i namjestenika
u upravna tijela za 2015. godinu.

Clanak 2.
Plan prijma u sluzbu sadrzi:

- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u
upravnim tijelima Gradske uprave Grada Novske,

- potreban broj sluzbenika i namjeStenika na
neodredeno vrijeme.

Clanak 3.
U upravnim tijelima Grada Novske na dan 31.
prosinca 2014. zaposleno je:

- 27 sluzbenika na neodredeno vrijeme, od njih
10 VSS, 4 V8S i 13 SSS,

- 5 namjestenika na neodredeno vrijeme od njih
3 SSS i 2 NSS,

- 2 sluzbenice na odredeno vrijeme, VSS i V8s.

Clanak 4.

Ukoliko pojedino, trenutno popunjeno radno mjesto
postane upraznjeno tijekom 2015. godine, isto Ce se
popuniti putem javnog natjecaja ili oglasa.

Clanak 5.

Ovaj Plan prijama stupa na snagu danom donosenja
i objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku« Grada Novske.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
GRAD NOVSKA
GRADONACELNIK

KLASA: 112-07/15-01/2
URBROJ: 2176/04-03-15-1
Novska, 28. travnja 2015.

Gradonacelnik
mr. sc. Vlado Klasan, v.r.

SADRZAJ

GRAD NOVSKA
AKTI GRADONACELNIKA

12. Pravilnik o unutarnjem redu Gradske

uprave Grada Novske

741

Sistematizacija radnih mjesta sluzbenika
i namjestenika u Gradskoj upravi Grada

Novske

743

13. lzmjene Plana prijma sluzbenika i namje-
Stenika u upravna tijela Grada Novske

za 2015. godinu

776

/

»Sluzbeni vjesnik« sluzbeno glasilo gradova Cazma, Glina, Hrvatska Kostajnica, Novska i Petrinja, te opéina
Donji Kukuruzari, Dvor, Gvozd, Hrvatska Dubica, Jasenovac, Lekenik, Lipovljani, Martinska Ves, Sunja i
Topusko. Izdava¢: Glasila d.o.o., D. Careka 2/1, 44250 Petrinja, tel. (044) 815-138, fax. (044) 815-498, www.
glasila.hr, e-mail: glasila@glasila.hr. Glavni i odgovorni urednik: Sasa Jui¢, inf. »Sluzbeni vjesnik« izlazi po
potrebi i u nakladi koju odreduju gradovi i op¢ine. Svi brojevi »Sluzbenog vjesnika« objavljeni su i na Internetu
http://www.glasila.hr. Pretplata na »Sluzbeni vjesnik« narucuje se kod izdavaca. Tehni¢ko oblikovanje,
kompjuterska obrada teksta, korektura i tisak: Glasila d.o.o. Petrinja, www.glasila.hr.

/




