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2019.

BROJ: 21A

SRIJEDA, 17. TRAVNJA 2019.

GODINA LXV

OPCINA TOPUSKO

AKTI OPCINSKOG VIJECA

4.

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. toCka 4. a u vezi
sa ¢lankom 53. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regi-
onalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 33/01,
60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - procisceni
tekst, 137/15 - ispravak i 123/17) i ¢lanka 31. stavka
1. podstavka 8. a u vezi sa ¢lankom 63. stavkom 2.
Statuta Opcine Topusko (»SluZbeni vjesnik«, broj
34/09, 10/13, 48/13 - procisceni tekst, 16/14, 36/17 i
8/18), Opc¢insko vije¢e Opc¢ine Topusko, na 13. sjednici
odrzanoj 17. travnja 2019. godine, donijelo je

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Topusko

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Topusko (u
daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel).

Clanak 2.

Pojmovi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno
znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga
Opcine Topusko kao i poslova drzavne uprave prenije-
tih na Opéinu Topusko, u skladu sa zakonom i drugim
propisima, ustrojava se Jedinstveni upravni odjel.

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel smjesten je u zgradi sjedi-
Sta Opcéine Topusko na adresi Topusko, Opatovina 10.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga Jedinstveni
upravni odjel koristi pe€at, okruglog oblika, promjera
38 mm i 25 mm, s grbom Republike Hrvatske u sredini

i tekstom koji glasi: Republika Hrvatska, Sisacko-
moslavacka zupanija, Op¢ina Topusko, Jedinstveni
upravni odjel, Topusko i rednim brojem pecata.

Akti Jedinstvenog upravnog odjela u zaglavlju
moraju sadrzavati: grb Republike Hrvatske, tekst
koji glasi: Republika Hrvatska, Sisacko-moslavacka
zupanija, Op¢ina Topusko, Jedinstveni upravni odjel,
klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj, mjesto i datum
izrade akta.

Akti Jedinstvenog upravnog odjela ovjeravaju se
pecatom koji odgovara zaglavlju akta.

[I. DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG
ODJELA

Clanak 5.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz sa-
moupravnog djelokruga Op¢éine kao jedinice lokalne
samouprave kao i poslove drzavne uprave prenijete
na Op¢inu, sukladno zakonima i drugim propisima i
to narodito:

- poslove iz podrucja druStvenih djelatnosti:
kulture, tehni¢ke kulture i Sporta, odgoja djece
predSkolske dobi, osnovnog Skolstva, socijalne
skrbi, zdravstva i udruga gradana,

- poslove vezane za gospodarski razvoj, te poti-
canje razvoja obrta, malog i srednjeg poduzet-
niStva putem posebnih programa od interesa za
Op¢inu,

- poslove iz podru¢ja komunalnog gospodarstva:
izrada programa izgradnje i odrzavanja objekata
i uredaja komunalne infrastrukture, rjeSavanje
upravnih postupaka u podruc¢ju komunalnog
gospodarstva, provedba komunalnog reda,

- poslove iz podrugja prostornog uredenja i zastite
okoli8a: izrada izvjeS¢a o stanju u prostoru,
izrada programa za unapredenje stanja u pro-
storu, obavljanje poslova vezanih uz dono$enje
prostornog plana uredenja Opc¢ine i provedba
postupka javne rasprave, izrada programa za-
Stite okoliSa u slu€ajevima oneciSc¢enja okoliSa
lokalnih razmjera,
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- poslove pripreme akata u gospodarenju nekret-
ninama u vlasni$tvu Op¢ine, provedba natje€aja
za zakup, najam i prodaju nekretnina, izrada
ugovora o zakupu, najmu i prodaji nekretnina
(poslovnih prostora, stanova, zemljiSta i dr.),
davanje prostora na privremeno i povremeno
koriStenje,

- poslove vodenja financijskog i materijalnog
poslovanja Opéine: izrada i izvrSenje proracuna
Opc¢ine, izrada polugodis$njeg i godisnjeg izvjestaja
o izvrSenju proracuna Opcine, razrez i naplata
prihoda koji pripadaju Op¢ini kao jedinici lokalne
samouprave, osim razreza i naplate prihoda od
opcinskih poreza povjerenih Poreznoj upravi,
obavljanje racunovodstvenih i knjigovodstvenih
poslova, vodenje evidencija o imovini Opcine,
vodenje platnog prometa putem racuna Opcine,
vodenje poslova osiguranja Op¢ine,

- poslove opc¢e uprave: opéi i kadrovski poslovi,
obavljanje poslova i vodenje evidencija iz po-
druc¢ja radnih odnosa, osiguravanje tehnickih
uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela
(odrzavanje, zagrijavanje i ¢i§¢enje prostorija,
nabava opreme, uredskog materijala, materijala
za odrzavanje Cistoce i dr.), poslovi prijama i
otpreme poste, vodenje urudzbenog zapisnika i
upisnika predmeta upravnog postupka, poslovi
arhive, evidencije ugovora i drugih raznih evi-
dencija,

- vodenje imovinsko pravnih postupaka vezanih
uz imovinu Op¢ine,

- poslove vezane za gospodarenje poljoprivrednim
zemljiStem u vlasniStvu Republike Hrvatske i
Op¢ine,

- pripremuiizradu projekata i programa suradnje
sa subjektima s podrucja Europske unije, poslovi
u vezi kandidiranja projekata za financiranje od
strane europskih i drugih fondova,

- poslove vezane za razvoj turizma,

- poslove vezane za uredenje prometa na podrucju
Opcine,

- pracenje rada javnih ustanova i drugih pravnih
osoba kojima je Opc¢ina osnivag, a koje djeluju
na podrucju predskolstva, Skolstva, kulture,
Sporta, socijalne skrbi, komunalnog gospodar-
stva i protupozarne zastite,

- poslove zastupanja pred sudovima i tijelima
drzavne uprave,

- poslove pripreme materijala za odrZzavanje
sjednica Opcinskog vije¢a i radnih tijela Op-
¢inskog vijec¢a, pracenje rada na sjednicama,
izrada zapisnika i akata koje donosi Opcinsko
vijece i radna tijela Opcinskog vijec¢a te opcinski
nacelnik, priprema i dostava donesenih akata
za objavu,

- pruzanje struéne pomoci predsjedniku Opcinskog
vije€a i opcinskom nacelniku,

- davanje pravnih i stru¢nih misljenja u vezi s
radom Opcinskog vije¢a i op¢inskog nacelnika,

- poslove unapredenja mjesne samouprave i rada
mjesnih odbora,

- poslove javne nabave roba, radova i usluga,
- poslove u vezi Savjeta mladih,

- poslove u vezi ostvarivanja prava na pristup
informacijama,

- poslove u vezi zaStite osobnih podataka,

- poslove vezane za zastitu na radu, zastitu od
pozara, vatrogastvo i civilnu zastitu,

- poslove vezane uz ljudska prava, ravnopravnost
spolova, prava nacionalnih manjina, odnose s
vjerskim zajednicama i razvoj civilnog drustva,

- stru€ne te administrativno - tehni¢ke poslove u
vezi izbora i referenduma,

- druge poslove u skladu sa zakonom i drugim
propisima.

Clanak 6.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu nepo-
sredno izvrSava provodenje opc¢ih akata Opcinskog
vije¢a Opcine Topusko te poduzima radnje i predlaze
mjere za provedbu istih.

Jedinstveni upravni odjel u izvrSavanju opc¢ih aka-
ta Opcinskog vije¢a donosi pojedinacne akte kojima
rieSava o pravima, obvezama i pravnim interesima
fizi€kih i pravnih osoba.

Na postupak donoSenja akata iz stavka 2. ovoga
¢lanka shodno se primjenjuju odredbe Zakona o opcem
upravhom postupku, osim ako posebnim zakonom nije
drugacije propisano.

[1l. NACIN RADA | UPRAVLJANJA

Clanak 7.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela,
nazivi i opisi poslova radnih mjesta, struéni i drugi
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i
druga pitanja od znacaja za rad Jedinstvenog uprav-
nog odjela, utvrduju se Pravilnikom o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela.

Pravilnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi opcinski
nacelnik na prijedlog proc¢elnika Jedinstvenog uprav-
nog odjela.

Clanak 8.

Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja procelnik,
kojega na temelju javnog natjec¢aja, imenuje opéinski
nacelnik, na nacin propisan zakonom.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira i
koordinira rad u Jedinstvenom upravnom odjelu, brine
o zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova iz
nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela, poduzima
mjere za osiguranje efikasnog poslovanja Jedinstvenog
upravnog odjela, brine o pravilnom koriStenju imovine i
sredstava za rad, odlu€uje o prijmu u sluzbu, rasporedu
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na radno mjesto, prestanku sluzbe te o drugim pravima
i obvezama sluzbenika i namjestenika, rasporeduje
poslove, daje sluzbenicima i namjeStenicima upute za
rad, brine o struénom osposobljavanju i usavr§avanju
sluzbenika i namjeStenika tijekom sluzbe, obavlja
nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika, provodi
postupke zbog povrede sluzbene duznosti, ocjenjuje
sluzbenike i namjestenike, priprema prijedlog plana
prijma u sluzbu te obavlja i druge poslove odredene
zakonom i drugim propisima.

Clanak 9.

Jedinstveni upravni odjel je samostalan u obavljanju
poslova iz svog djelokruga, a za zakonito i pravovremeno
obavljanje poslova odgovoran je opéinskom nacelniku.

Opcinski nacelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog
upravnog odjela u obavljanju poslova iz samoupravnog
djelokruga Opcine, odnosno poslova drzavne uprave
prenijetih na Opc¢inu te nadzire njegov rad.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje

vaziti Odluka o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela
Opc¢ine Topusko (»Sluzbeni vjesnik«, broj 18/05 i 43/09).

Clanak 11.

Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana
objave u »Sluzbenom vjesniku«.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA TOPUSKO
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 023-05/09-01/01
URBROJ: 2176/18-02-19-1
Topusko, 17. travnja 2019.

Predsjednik Opc¢inskog vijec¢a
Zlatko Iskri¢, v.r.

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1.

Na temelju €lanka 10. stavka 2. Zakona o sluz-
benicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj
86/08, 61/11 i 4/18) i ¢lanka 47. stavka 4. podstavka
12. Statuta Opc¢ine Topusko (»Sluzbeni vjesnik«, broj
34/09, 10/13, 48/13 - procisc¢eni tekst, 16/14, 36/17 i
8/18), opcinski nacelnik Opéine Topusko, 14. sije¢nja
2019. godine, donio je

PLAN

prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opc¢ine Topusko za 2019. godinu

.
Ovim Planom prijma u sluzbu utvrduje se prijam
sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Opc¢ine Topusko za 2019. godinu.

I1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog uprav-
nog odjela Op¢ine Topusko (»Sluzbeni vjesnik«, broj
32/10, 35/13i60/18) u Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine Topusko predvideno je ukupno 12 radnih mjesta
i to 11 radnih mjesta sluzbenika i 1 radno mjesto na-
mjestenika, za koja je ukupno predvideno 12 izvrSitelja.

II.

Na dan 1. sije¢nja 2019. godine, u Jedinstvenom
upravnom odjelu Op¢ine Topusko, bilo je zaposleno
6 sluzbenika i 1 namjestenik na neodredeno vrijeme
i 2 sluzbenika na odredeno vrijeme.

V.

U Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine To-
pusko, za 2019. godinu, planira se prijam u sluzbu

1 sluzbenika na neodredeno vrijeme, na radno mjesto
vi$i savjetnik za poslove Opéinskog vije¢a, opcinskog
nacelnika, druStvene djelatnosti i imovinsko - pravne
poslove, obzirom da sluzbeniku koji obavlja poslove
navedenog radnog mjesta, tijekom godine prestaje
sluzba radi odlaska u mirovinu.

Prijam sluzbenika ¢ée se izvrsiti putem javnog
natjecaja.

V.

Prijam sluzbenika na upraznjena radna mjesta
provodit ¢e se u skladu s osiguranim financijskim sred-
stvima u Proradunu Opc¢ine Topusko za 2019. godinu.

VI.

Ukoliko dode do prijama sluzbenika na upraznjena
radna mjesta, uzet ¢e se u obzir odredbe Ustavnog
zakona o pravima nacionalnih manjina i Zakona o
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, radi
osiguranja postivanja prava pripadnika nacionalnih
manjina.

VII.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donoS$enja, a
objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku«.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA TOPUSKO
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 112-01/19-01/01
URBROJ: 2176/18-01-19-1
Topusko, 14. sije¢nja 2019.

Op¢inski nacelnik
lvica Kuzmig, v.r.
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SADRZAJ
OPCINA TOPUSKO
AKTI OPCINSKOG VIJECA

4. Odluka o ustrojstvu i djelokrugu Jedin-
stvenog upravnog odjela Opcine Topusko 1

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1. Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni
odjel Op¢ine Topusko za 2019. godinu 3

/

»Sluzbeni vjesnik« sluzbeno glasilo gradova Cazma, Glina, Hrvatska Kostajnica, Novska i Petrinja, te
op¢ina Donji Kukuruzari, Dvor, Gvozd, Hrvatska Dubica, Jasenovac, Lekenik, Lipovljani, Martinska Ves,
Sunja i Topusko. lzdava¢: Glasila d.o.o., D. Careka 2/1, 44250 Petrinja, tel. (044) 815-138, (044) 813-979,
www.glasila.hr, e-mail: glasila@glasila.hr. Glavni i odgovorni urednik: Sasa Jui¢, inf. »Sluzbeni vjesnik« izlazi po
potrebi i u nakladi koju odreduju gradovi i opc¢ine. Svi brojevi »Sluzbenog vjesnika« objavljeni su i na Internetu
http://www.glasila.hr. Pretplata na »Sluzbeni vjesnik« narucuje se kod izdavaca. Tehni¢ko oblikovanje,
kompjuterska obrada teksta, korektura i tisak: Glasila d.o.o. Petrinja, www.glasila.hr. )




