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AKTI GRADONACELNIKA

18.

Na temelju ¢lanka 63. i 64. Statuta Grada Varazdina
(»Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina«, broj 5/09, 1/12
i 2/13), gradonacelnik Grada Varazdina, na dan 31.
prosinca 2013. godine, donosi

ZAKLJUCAK

o dopuni Zaklju€ka o pra¢enju stanja i analize
izvjeS¢a o radu trgovackih drustava
i ustanova u vlasnistvu Grada Varazdina

l.
U Zaklju€ku o pracenju stanja i analize izvjeSc¢a
o radu trgovackih druStava i ustanova u vlasnistvu
Grada Varazdina KLASA: 005-01/12-01/2, URBROJ:
2186/01-01-12-1 od 6. prosinca 2012. godine (»Sluz-
beni vjesnik Grada Varazdina«, broj 13/12), u glavi Il
toCki 2. iza alineje 5. dodaje se nova alineja koja glasi:

»- TD VARTOP d.o.0.«

Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donoSenja i
objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku Grada Varazdina«.

KLASA: 005-01/12-01/2
URBROJ: 2186/01-01-13-5
Varazdin, 31. prosinca 2013.

GRADONACELNIK
Goran Habus, v. r.

19.

Na temelju ¢lanka 48. stavka 1. to¢ke 5. Zakona o
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne
novine«, broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/1219/13
- proci$ceni tekst) i €lanka 65. Statuta Grada Varazdina
(»Sluzbeni vijesnik Grada Varazdina«, broj 5/09, 1/12
i 2/13), gradonacelnik donosi
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PRAVILNIK
0 najmu stanova

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se:
- uvjeti, mjerila, postupak i tijela za davanje u
najam stanova na kojima Grad Varazdin ima
vlasnistvo ili pravo raspolaganja,

- veli¢ina stana koji se moze dati u najam,

- prava i obveze najmoprimca i najmodavca,
- prestanak ugovora o najmu stana,

- utvrdivanje visine najamnine,

- kontrola koristenja stanova danih u najam.

Clanak 2.

Temeljem ovog Pravilnika, Grad Varazdin daje u
najam stanove u svom vlasni$tvu, stanove na kojima
je stekao pravo raspolaganja i davanja na uporabu
koji nisu usli u drustveni kapital temeljem Zakona o
pretvorbi drustvenih poduzec¢a (»Narodne novinex,
broj 19/91), stanove koje je za tu namjenu za Grad
Varazdin izgradila Javna ustanova Gradski stanovi (u
daljnjem tekstu: Gradski stanovi) i stanove na kojima
je Grad Varazdin stekao pravo raspolaganja i davanja
na koriStenje temeljem drugih osnova.

Clanak 3.

Stanom se smatra skup prostorija namijenjenih za
stanovanje s prijeko potrebnim sporednim prostorijama
koje Cine jednu zatvorenu gradevinsku cjelinu i imaju
poseban ulaz.

Ostale prostorije u zgradi koje najmoprimac koristi
(garaze, praonica rublja, susionica rublja i sli¢no)
mogu biti predmet ugovora o najmu stana, a za njihovo
koriStenje se placa posebna naknada.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na dava-
nje u najam postojeéeg stambenog prostora koji se,
sukladno odredbama Zakona o najmu stanova, ne
moze smatrati stanom.

Pod stambenim prostorom u smislu prethodnog
stavka ovog €lanka podrazumijeva se skup prostorija
namijenjenih za stanovanje koje nemaju prijeko po-
trebne sporedne prostorije, ne €ine jednu zatvorenu
gradevinsku cjelinu i nemaju poseban ulaz.

Clanak 4.

U najam se moze dati stan kojim Grad Varazdin
raspolaze, ali ne veéi u odnosu na broj ¢lanova obi-
teljskog domacinstva.

Grad Varazdin moze dati u najam i manji stan s
kojim raspolaze, ukoliko istog najmoprimac dobro-
voljno prihvati.

U pogledu veligine stana koji se mozZe dati u najam
u skladu s ovim Pravilnikom, najmoprimcu pripada:

1. za samca i dvoclano
domacinstvo - garsonijera
ili jednosoban stan ............c....ces do 35 m?,

2. za tro¢lano obiteljsko
domacinstvo - jednosobni
ili dvosobnistan ...l do 50 m?,

3. za Cetveroc€lano obiteljsko
domacinstvo - dvosobni
ili trosobni stan............c.coooiiilL do 65 m?,

Ako obiteljsko domacinstvo broji vise od 4 ¢lana,
za svakog daljnjeg ¢lana dodaje se jo$ po 5 m2 sobne
povrSine, s tim da na svaka daljnja dva ¢lana dolazi
po jedna soba.

Il. UVJETI | MJERILA ZA DAVANJE STANOVA U
NAJAM

Clanak 5.

Pravo na podnoSenje zahtjeva za davanje stana
u najam ima hrvatski drzavljanin s prebivaliS&tem na
podru¢ju Grada Varazdina, ako:

- on i ¢lanovi njegovog obiteljskog domacinstva
navedeni u zahtjevu nemaju stan ili ku¢u u vla-
snistvu ili suvlasnistvu na podruc¢ju Republike
Hrvatske;

- on i ¢lanovi njegovog obiteljskog domacinstva
navedeni u zahtjevu nisu imali u vlasnistvu
ili suvlasnistvu stan ili ku¢u u razdoblju od 5
godina prije objavljivanja javnog natjeCaja za
prikupljanje zahtjeva za davanje stanova u
najam temeljem ovog Pravilnika

- onili ¢lanovi obiteljskog domacinstva navede-
ni u zahtjevu ne koriste stan nad kojim pravo
raspolaganja ima Grad Varazdin, bez valjanog
pravnog osnova;

- onili ¢lanovi obiteljskog domadéinstva navedeni
u zahtjevu nisu stan kupljen po odredbama
Zakona o prodaji stanova na kojima postoji
stanarsko pravo prodali, otudili, darovali ili na
bilo koji drugi nacin prekinuli viasnistvo;

- onili ¢lanovi obiteljskog domacinstva navedeni
u zahtjevu nisu kupili ili nisu u postupku kupnje
stana po Programu druStveno poticane stano-
gradnje;

- onili ¢lanovi obiteljskog domacéinstva navedeni
u zahtjevu nisu vlasnici gradevinskog zemljista
na podruc¢ju Republike Hrvatske;

- ukupna prosje€na mjesecna primanja obiteljskog
domacdinstva podnositelja zahtjeva ostvarena
u prethodnoj godini, a €ine ga sva sredstva
ostvarena po osnovi rada, imovine, prihoda
od imovine ili na neki drugi nacin, ne prelaze
iznose kako slijedi:

- za samca - 50% posljednjeg objavljenog
podatka o prosje&noj mjesenoj isplacenoj
neto plaéi po zaposlenome u pravnim osoba-
ma Republike Hrvatske na dan objavljivanja
javnog natjecaja za prikupljanje zahtjeva (u
daljnjem tekstu: prosje¢na isplacena plac¢a)

- za obitelji sa 2 ili vise ¢lanova - 30% pro-
sjeCne isplacene place po Clanu obiteljskog
domacinstva navedenog u zahtjevu.



Broj 11/2013.

»SLUZBENI VJESNIK GRADA VARAZDINA« 639

Uvjete iz stavka 1. podstavka 1. - 6. ovog €lanka
trebaju zadovoljiti kumulativno svi ¢lanovi obiteljskog
domacinstva navedeni u zahtjevu.

Clanovi obiteljskog domaéinstva podnositelja zahtje-
va iz stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se brac¢ni drug,
te osoba koja s njim stanuje: srodnici po krvi u pravoj
liniji, pastoréad i posvojenici, posvojitelj i osobe koje
je podnositelj zahtjeva prema odredbama posebnog
zakona duzan uzdrzavati, te osoba koja Zivi s njim u
izvanbracnoj zajednici, ako se takva zajednica moze
izjednadciti s braénom zajednicom.

Clanak 6.

Stanovi kojima pravo raspolaganja ima Grad Va-
razdin daju se u najam podnositeljima zahtjeva po
redoslijedu utvrdenom prema Listi reda prvenstva (u
daljnjem tekstu: Lista).

Lista se utvrduje na temelju provedenog javnog
natjecaja.
Lista se utvrduje za period od 4 godine.

Clanak 7.

Izuzetno, izvan Liste, stan odnosno stambeni pro-
stor se moze dati u najam u slijedecim slu€ajevima:

1. osobama - najmoprimcima i vlasnicima kuce ili
stana koji su onesposobljeni za redovitu upo-
rabu uslijed elementarnih nepogoda (potres,
poplava, pozar i sli€no) u kom slucaju se stan
daje u najam na vrijeme do osposobljavanja
tog stana za stanovanje,

2. osobama koje koriste stan u vlasniStvu ili kojima
raspolaze Grad koji je rjeSenjem nadleznog tijela
uslijed ruSevnosti zgrade utvrden nepodobnim
za stanovanje,

3. osobama koje koriste stan u zgradi koja je
predvidena za uklanjanje radi gradnje, kada je
investitor Grad ili kada je u pitanju interes ili
obveza Grada,

4. osobama koje su zaposlene u djelatnosti zdrav-
stva, kulture, sporta, visokog Skolstva, pravosuda
i policije, €iji su priznati rezultati rada znacajni
za Grad, ako se ocijeni da ¢e svojim radom
pridonijeti razvoju Grada ili ako su te osobe od
izuzetnog znacaja za funkcioniranje djelatnosti
u kojoj su zaposleni,

5. osobama koje temeljem ugovora o najmu stana
koriste stan u vlasnistvu ili kojim raspolaze Grad
koji je utvrden neprikladnim za stanovanje,

6. udrugama gradana koje provode programe
samostalnog zivljenja.

Stanovi iz stavka 1. to¢ke 1., 2., 3., 5. i 6. ovog ¢lan-
ka daju se u najam na osnovu odluke gradonacelnika
na temelju prijedloga Upravnog odjela za druStvene
djelatnosti Grada Varazdina.

Stanovi iz stavka 1. toCke 4. ovoga ¢lanka daju se
u najam na osnovu odluke gradonacelnika, po zahtjevu
poslodavca, uz prethodno misljenje Upravnog odjela
za drustvene djelatnosti Grada Varazdina.

Clanak 8.
Lista reda prvenstva utvrduje se prema slijede¢im
kriterijima:
1. vrijeme prebivanja na podrudju grada Varazdina,
2. radni staz ostvaren u Republici Hrvatskoj,
3. sudjelovanje u Domovinskom ratu,
4

. zdravstveno stanje podnositelja zahtjeva i €la-
nova njegovog obiteljskog domacinstva,

5. broj ¢lanova obiteljskog domacinstva podnosi-
telja zahtjeva,

6. broj maloljetne djece i djece na redovnom $ko-
lovanju;

7. socijalno stanje podnositelja zahtjeva i ¢lanova
njegovog obiteljskog domacinstva,

8. stambeni status.

Clanak 9.

Podnositelju zahtjeva za svaku godinu prebivanja
na podruéju grada Varazdina, raunajuéi od punoljet-
nosti, pripada .........ccooeiiiiii 1 bod.

Clanak 10.

Podnositelju zahtjeva za svaku punu godinu
radnog staza ostvarenog u Republici Hrvatskoj
PriPada .ooeeeiiii e 1 bod.

Clanak 11.

Za sudjelovanje u Domovinskom ratu, podno-
sitelju zahtjeva koji ima status hrvatskog branitelja
pripadaju ..o 4 boda.

Status hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata
utvrduje se prema Zakonu o pravima hrvatskih bra-
nitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji
(»Narodne novine«, broj 174/04, 92/05, 02/07, 107/07,
65/09, 137/09, 146/10, 55/11, 140/12, 18/13), a na
temelju uvjerenja nadleznog ministarstva.

Podnositelju zahtjeva ili &lanu njegovog obiteljskog
domacdinstva navedenom u zahtjevu, hrvatskom ratnom
vojnom invalidu iz Domovinskog rata, prema utvrdenom
postotku o$te¢enja organizma pripada:

a) | -1l skupina.......ccooeeviiiiiniinnnn. 12 bodova
b) IlI. - VI. skupina ..........c.coooiiinn. 10 bodova
c) VII. - X. skupina ......ccoccoviiiiiiiinnnnn. 8 bodova.

Podnositelju zahtjeva koji je ¢lan uze obitelji
poginulog, umrlog ili nestalog hrvatskog branitelja,
Pripada ...o.ooveiiiii 15 bodova.

Status ¢lana uze obitelji iz ovog ¢lanka utvrduje
se sukladno zakonu kojim se utvrduju prava hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji.

Clanak 12.

Podnositelju zahtjeva na temelju invalidnosti njega
ili clanova njegovog obiteljskog domacinstva, pripada

a) osobama sa utvrdenim stupnjem
invaliditeta iznad 50%.................... 10 bodova
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b) osobama sa utvrdenim stupnjem
invaliditeta do 50%
(uKIjUCUjUCi 1 50%) .cevvneeieeeiiieii, 5 bodova

Ispunjavanje uvjeta utvrdenog stupnja invaliditeta
dokazuje se rjeSenjem Hrvatskog zavoda za mirovin-
sko osiguranje.

Clanak 13.

Prema broju &lanova obiteljskog domacinstva,
podnositelju zahtjeva pripada:

@) SAMAC ... ccuiieu e e eeiaeeaeenaeeeeaeeens 3 boda,

b) dvadlana.........coooiiiiiii 5 bodova,

c) tricdlana......cccoveiiiiiiiiii 7 bodova,

d) Cetiri€lana.......cc.ccoveiiiiiiiinin 9 bodova,

e) za svakog slijedeceg €lana........... 1 bod.
Clanak 14.

Za svako maloljetno dijete i za dijete na
redovitom $kolovanju, podnositelju zahtjeva pripa-
daju PO oo 2 boda.

Ispunjavanje uvjeta iz st. 1. ovog ¢lanka za ma-
loljetno dijete dokazuje se rodnim listom, a za dijete
na redovitom Skolovanju potvrdom Skole, ucilista,
odnosno sveudilista.

Podnositelju zahtjeva koji kao roditelj ili posvoji-
telj samostalno brine o djetetu iz st. 1. ovog €lanka,
pripada po djetetu ..........coooiiiiiiiiiinns 5 bodova.

Ispunjavanje uvjeta iz prethodnog stavka ovog
¢lanka dokazuje se pravomo¢nom presudom o razvodu
braka, izvodom iz mati€ne knjige rodenih za dijete ili
drugom odgovaraju¢om dokumentacijom.

Clanak 15.

Podnositelj zahtjeva koji je roditelj ili posvojitelj
mentalno retardiranog, hendikepiranog i invalidnog
djeteta pripada .........cooeiiiii 10 bodova,
pod uvjetom da se dijete (posvojenik) ne nalazi na
odgoju i skrbi u ustanovi.

Ispunjavanje uvjeta iz prethodnog stavka ovog ¢lan-
ka dokazuju se uvjerenjem Centra za socijalnu skrb.

Clanak 16.
Podnositelju zahtjeva koji je korisnik stalne pomoci
za uzdrzavanje pripada .......c..ccooeiiiiiiiinn. 3 boda.

Podnositelju zahtjeva Zrtvi obiteljskog nasilja pri-
Pada 3 boda.

Ispunjavanje uvjeta iz prethodnih stavaka ovog
¢lanka dokazuju se uvjerenjem Centra za socijalnu skrb.

Clanak 17.

Podnositelju zahtjeva, na temelju stambenog sta-
tusa, pripada:

a) za status najmoprimca sa slobodno ugovorenom
najamninom kod fizi¢ke ili pravne osobe, Sto se
dokazuje ugovorom o najmu prijavljenom kod
nadlezne Porezne uprave............. 15 bodova

b) za osobe koje stanuju s roditeljima ili sa supruzni-
kovim roditeljima, a stan ne odgovara potrebama
obiteljskog domacinstva ................ 10 bodova

8to se utvrduje uvjerenjem o prebivalistu,

c) za status zasticenog najmoprimca u stanu koji
je u ruSevnom objektu ili u objektu za koji je
izdano rjeSenje o uklanjanju zbog derutnosti i
ugrozene stabilnosti ....................... 8 bodova

d) za status zastiCenog najmoprimca u stanu koji
ne odgovara potrebama obiteljskog domadinstva,
obzirom na broj ¢lanova .................. 5 bodova

Clanak 18.

Bodovi utvrdeni prema uvjetima i mjerilima iz €. 9.
do €l. 17. ovog Pravilnika zbrajaju se, te se na osnovu
ukupnog broja bodova utvrduje redoslijed na Listi.

Ako dva ili viSe podnositelja zahtjeva ostvare jed-
naki broj bodova, prednost pri utvrdivanju redoslijeda
na listi ima podnositelj zahtjeva koji ostvari veci broj
bodova redoslijedom slijedecih kriterija:

1. bodovi ostvareni na temelju €l. 13. ovog Pra-
vilnika,

2. bodovi ostvareni na temelju €l. 9. ovog Pravil-
nika,

3. bodovi ostvareni na temelju ¢l. 12. ovog Pra-
vilnika,

4. bodovi ostvareni na temelju ¢l. 14. ovog Pra-
vilnika.

I1l. POSTUPAK | TIJELA ZA DAVANJE STANOVA
U NAJAM

Clanak 19.

Postupak za utvrdivanje Liste pokrec¢e gradonacelnik
na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje prijedloga za
dodjelu stanova u najam, objavom javnog natjeCaja
za prikupljanje zahtjeva za davanje stanova u najam.

Gradonacelnik Grada Varazdina osniva Povjerenstvo
za utvrdivanje prijedloga za dodjelu stanova u najam,
koje broji 5 ¢lanova.

Zadaca Povjerenstva je da provodi postupak javnog
natjeCaja za utvrdivanje Liste, vr§i bodovanje primlje-
nih zahtjeva, izraduje prijedlog liste i objavljuje ga na
web stranicama Grada Varazdina, u javnim glasilima
i na oglasnim plo¢ama Upravnog odjela za komunalni
sustav i urbanizam i Upravnog odjela za druStvene
djelatnosti Grada Varazdina.

Javni natjeCaj iz stavka 1. ovog ¢lanka objavljuje
se u javnim glasilima, na internetskim stranicama
Grada Varazdina i Gradskih stanova i na oglasnoj
plo¢i Upravnog odjela za komunalni sustav i urbani-
zam i Upravnog odjela za druStvene djelatnosti Grada
Varazdina.

Javni natje€aj obvezno sadrzi:

- uvjete za sudjelovanje u postupku,

- kriterije za utvrdivanje reda prvenstva,

- isprave i dokaze koji se prilazu uz zahtjev,
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- naznaku roka i mjesta za podnoSenje zahtjeva
za uvrstenje na listu,

- naznaku roka za izjavu prigovora na prijedlog
liste.

Clanak 20.

Stru€ne i administrativno-tehnicke poslove za
Povjerenstvo obavljat ¢e Gradski stanovi.

Clanak 21.

Zahtjev za davanje stana u najam podnosi se
Gradskim stanovima, i to:

- o0sobno na mjestu oznadenom u javnom pozivu
ili

- putem poSte, na adresu: Grad Varazdin, Gradski
stanovi, Trg slobode 12/1, Varazdin; s naznakom:
»Zahtjev za dodjelu stana kojim raspolaze Grad
Varazdin u najam«.

Clanak 22.

Podnositelj zahtjeva duzan je uz zahtjev (ispunjeni
upitnik) priloziti potrebne isprave i dokaze na osnovu
kojih se utvrduje osnovanost zahtjeva za uvrstenje na
Listu, temeljem utvrdenih uvjeta iz ovog Pravilnika,
odnosno na temelju kojih se, u skladu s Pravilnikom,
obavlja bodovanje.

Clanak 23.

Cjelokupni postupak za utvrdivanje Prijedloga liste
provodi Povjerenstvo.

Clanak 24.
Zahtjevi podneseni izvan roka odbacit ¢e se.
Ako podnositelj zahtjeva ne ispunjava uvjete iz l.
5. ovog Pravilnika, zahtjev ¢e se odbiti.
Za zahtjeve koji su nepotpuni, Povjerenstvo ¢e
odrediti rok od 5 dana da se isti upotpune potrebnom
dokumentacijom.

Ako podnositelj zahtjeva nakon isteka roka iz
prethodnog stavka ovog ¢lanka ne upotpuni zahtjey,
izvrSit ¢e se bodovanje bez bodovanja uvjeta, odnosno
mjerila, za koji je trebalo dopuniti zahtjev, a ukoliko
se radi o uvjetu iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, zahtjev
se nece razmatrati.

Clanak 25.

Na osnovu obavljenog bodovanja svakog pojedinog
zahtjeva, Povjerenstvo utvrduje redoslijed podnositelja
zahtjeva na Listi i prijedlog Liste.

Na temelju provedenog postupka, Povjerenstvo
utvrduje i listu podnositelja Ciji su zahtjevi odbijeni, te
listu podnositelja Ciji su zahtjevi odbaceni.

Clanak 26.
Prijedlog liste sadrzi:
- redni broj podnositelja zahtjeva,
- prezime i ime podnositelja zahtjeva,

- broj bodova po pojedinim osnovama i mjerilima
za svakog podnositelja zahtjeva,

- ukupan zbroj bodova za svakog podnositelja
zahtjeva,

- mjesto i datum utvrdivanja i objave Prijedloga
liste,

- rok i nacin podnoSenja prigovora.
Lista podnositelja zahtjeva Ciji su zahtjevi odbijeni
sadrzi:
- redni broj podnositelja zahtjeva,
- prezime i ime podnositelja zahtjeva,
- mjesto i datum utvrdivanja liste podnositelja
zahtjeva ¢€iji su zahtjevi odbijeni,
- razlog zbog kojeg je zahtjev odbijen,
- rok i nacin podno$enja prigovora.
Lista podnositelja zahtjeva &iji su zahtjevi odba-
ceni sadrzi:
- redni broj podnositelja zahtjeva,
- prezime i ime podnositelja zahtjeva,
- mjesto i datum utvrdivanja liste podnositelja
zahtjeva €iji su zahtjevi odbaceni,
- razlog zbog kojeg je zahtjev odbacen,
- rok i nacin podno$enja prigovora.

Prijedlog liste, lista podnositelja zahtjeva &iji su
zahtjevi odbijeni i lista podnositelja zahtjeva giji su
zahtjevi odbaceni objavljuju se u javnim glasilima, na
internetskim stranicama Grada Varazdina i Gradskih
stanova, te na oglasnoj plo¢i Upravnog odjela za
komunalni sustav i urbanizam i Upravnog odjela za
druStvene djelatnosti Grada Varazdina.

Clanak 27.

Podnositelj zahtjeva ima pravo prigovora na utvrdeni
redoslijed i obavljeno bodovanje na Prijedlogu liste,
Listi podnositelja zahtjeva &iji su zahtjevi odbijeni, te
Listi podnositelja zahtjeva ¢iji su zahtjevi odbaceni.

Prigovori iz stavka 1. ovog Clanka se u pisanom
obliku podnose gradonacelniku Grada Varazdina putem
Gradskih stanova, u roku od 8 dana od dana objav-
ljivanja Prijedloga liste, Liste podnositelja zahtjeva
€iji su zahtjevi odbijeni, odnosno Liste podnositelja
zahtjeva Ciji su zahtjevi odbaceni, na adresu: »Javna
ustanova Gradski stanovi, Trg slobode 12/l, Varazdin«.

Clanak 28.
Konaé&nu Listu utvrduje gradonacelnik.

Konaéna Lista utvrduje se za razdoblje od Cetiri
godine.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga &lanka, kada
za to postoje opravdani razlozi, gradonacelnik moze za
odredeno vremensko razdoblje produziti rok vazenja
konacne Liste.

Clanak 29.
Konacdna Lista sadrzi:
- redni broj redoslijeda podnositelja zahtjeva,
- prezime iime,
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- broj bodova po pojedinim osnovama i mjerilima
za svakog podnositelja zahtjeva,

- ukupan zbroj bodova za svakog podnositelja
zahtjeva,

- mjesto i datum utvrdivanja Konacne liste prio-
riteta.

Konacna Lista se objavljuje na web stranicama
Grada Varazdina i na oglasnim plo¢ama Upravnog
odjela za komunalni sustav i urbanizam, Upravnog
odjela za drustvene djelatnosti Grada Varazdina i
Centra za socijalnu skrb Varazdin.

Clanak 30.

Podnositelj zahtjeva je duzan odmah o svim
promjenama koje se odnose na ispunjavanje uvjeta
utvrdenih u ¢lanku 5. ovog Pravilnika, pisanim putem
izvijestiti Gradske stanove.

Ako se utvrdi da podnositelj zahtjeva ne udovoljava
uvjetima utvrdenim u ¢lanku 5. ovog Pravilnika, brisat
¢e se sa Liste.

Clanak 31.

Dodjela stana i stambenog prostora u najam obavlja
se prema redoslijedu podnositelja zahtjeva na Listi,
sukladno odredbama €l. 3. i 4. ovog Pravilnika.

Podnositelj zahtjeva daje pisanu suglasnost da za
stanovanje prihvaca stan odnosno stambeni prostor
koji mu se dodjeljuje u najam.

Izuzetno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka Gra-
donacelnik moze, na prijedlog Povjerenstva, zbog
zdravstvenih, socijalnih, ekonomskih, obiteljskih ili
sli€nih razloga donijeti zaklju€ak da se stan ili stambeni
prostor moze dodijeliti u najam neovisno o redoslijedu
podnositelja zahtjeva na Listi prioriteta.

Clanak 32.

Stanovi koji su podjednake strukture (broj soba,
povrSina, opremljenost infrastrukturom) izvlace se iz
omotnica u kojima je oznacen pojedinacni stan i na
taj se nacin obavlja odabir stana po redoslijedu Liste.

Izvlagenje u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka obavlja
podnositelj zahtjeva prema redoslijedu na Listi.

Izvlagenje se obavlja sa minimalno tri stana.

Ako se tijekom razdoblja od Sest mjeseci ne moze
prikupiti najmanje tri stana, izvlacenje se obavlja s
raspolozivim brojem stanova.

Postupak izvlagenja stanova provodi Povjerenstvo.

Clanak 33.

Prije provodenja postupka iz prethodnog ¢&lanka
ovog Pravilnika, Gradski stanovi obavljaju provjeru
da li podnositelj zahtjeva odnosno &lanovi njegovog
obiteljskog domacinstva i dalje udovoljavaju uvjetima
iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Podnositelj zahtjeva neposredno prije provodenja
postupka iz prethodnog &lanka ovog Pravilnika daje
izjavu ovjerenu kod javnog biljeznika da on i €lanovi
njegovog obiteljskog domacéinstva navedeni u zahtjevu
udovoljavaju svim uvjetima iz ¢lanka 5. ovog Pravilni-

ka. Ako se utvrdi da navedene osobe ne udovoljavaju
uvjetima, briSu se sa Liste.

Brisanje sa Liste izvrSit ¢e se i ako se tijekom
vazenja Liste utvrdi da podnositelj zahtjeva ili Elanovi
njegovog obiteljskog domacinstva viSe ne udovoljava-
ju uvjetima iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika kao i ako se
utvrdi da je podnositelj zahtjeva dao lazne podatke i
na temelju njih ostvario pravo na uvrstenje na Listu.

Clanak 34.

Ako se za vrijeme vazenja Liste utvrdi da su pod-
nositelj zahtjeva uvrsten na Listu i ¢lanovi njegovog
obiteljskog domacdinstva navedeni u zahtjevu stekli u
vlasnistvo ili suvlasnistvo kucu, stan ili stambeni prostor
na podrucju Republike Hrvatske, brisat ¢e se sa Liste.

Brisanje s Liste izvrSit ¢e se i ako su osobe iz
stavka 1. ovoga ¢lanka kucu ili stan otudile po bilo
kojoj pravnoj osnovi.

Clanak 35.

Podnositelj zahtjeva koji po provedenom postupku
iz ¢lanaka 32. i 33. ovog Pravilnika odbije prihvatiti
stan, briSe se sa Liste, a podnositelj zahtjeva koji
odbije prihvatiti stambeni prostor ne briSe se sa Liste.

Smatra se da je podnositelj zahtijeva prihvatio stan
odnosno stambeni prostor u smislu stavka 1. ovoga
¢lanka kad potpiSe izjavu da prihvaca stan odnosno
stambeni prostor.

Clanak 36.

Ako za vrijeme vazenja Liste dode do promjene
broja €lanova obiteljskog domadinstva, podnositelj
zahtjeva je duzan izvijestiti Gradske stanove o nastaloj
promjeni radi utvrdivanja prava podnositelja zahtjeva
na odgovarajuci stan.

Ako se prilikom sklapanja ugovora o najmu utvrdi
da je broj ¢lanova obiteljskog domacinstva manji od
broja koji je podnositelj zahtjeva prikazao u svom
zahtjevu, podnositelju zahtjeva ponuditi ¢e se stan
koji odgovara stvarnom broju ¢lanova domacinstva.

Ako u slu€aju iz stavka 2. ovoga €lanka podnositelj
zahtjeva odbije ponudeni odgovarajuéi stan, briSe se
sa Liste.

Clanak 37.

U slu€aju kada od uvrStenja na konacnu Listu pa do
dodjele stana u najam dode do razvoda braka izmedu
podnositelja zahtjeva i njegovog braénog druga nave-
denog kao ¢lana obiteljskog domacéinstva, mjesto na
Listi odnosno pravo na dodjelu stana u najam zadrzava
onaj bivsi bra¢ni drug koji je odlukom suda odreden
kao roditelj s kojim ¢e maloljetno dijete, posvojenik ili
dijete nad kojim se ostvaruje roditeljska skrb nakon
punoljetnosti zivjeti.

Ako bivSi bra¢ni drugovi nemaju maloljetno dijete,
posvojenika ili dijete nad kojim se ostvaruje roditelj-
ska skrb nakon punoljetnosti, Povjerenstvo ¢e izvrsiti
bodovanje na osnovu uvjeta i mjerila propisanih za
uvrstenje na Listu iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika i to za
svakog bivSeg branog druga pojedinac¢no.
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Pravo na mjesto na Listi odnosno pravo na dodjelu
stana zadrzat ¢e onaj bivSi bracni drug koji je teme-
ljem obavljenog bodovanja iz stavka 2. ovoga ¢lanka
ostvario veéi ukupni broj bodova.

U svrhu bodovanja bivsi bra¢ni drugovi dostaviti
Ce isprave i dokaze koji se temeljem ¢lanka 22. ovog
Pravilnika prilazu uz zahtjev za dodjelu stana u najam.

Odredbe ovog ¢lanka primjenjuje se i u slu€aju
prestanka izvanbracne zajednice.

Odredbe ovog C¢lanka na odgovarajuci se nacin
primjenjuju i na najmoprimce koji su u najmu stanova
kojima pravo raspolaganja ima Grad Varazdin, temeljem
vec sklopljenih ugovora o najmu.

Clanak 38.

U slu€ajevima iz ¢lanka 30., 33., 34., 35. i 36. ovog
Pravilnika, postupak brisanja provodi Povjerenstvo.

Clanak 39.

Podnositelj zahtjeva je u obvezi prihvatiti stan na
koji ima pravo s obzirom na broj ¢lanova obiteljskog
domacinstva sukladno ¢lanku 4. stavak 3. ovog Pra-
vilnika.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga &lanka, ako
bi podnositelju zahtjeva primjenom odredbe ¢lanka
4. stavak 3. ovog Pravilnika pripadao stan veci od
trosobnog stana, podnositelj zahtjeva moze prihvatiti
trosobni stan kao odgovarajuci stan.

IV. PRAVA | OBVEZE NAJMOPRIMACA
| NAJMODAVACA

Clanak 40.

U ime Grada Varazdina, kao vlasnika stana - najmo-
davca, ugovor o najmu stana sklapa s najmoprimcem
gradonacelnik ili osoba koju on za to ovlasti.

Ugovor o najmu stana sklapa se u pisanom obli-
ku, kao ovrSna isprava u smislu Zakona o javnhom
biljeznistvu.

Najmoprimac je suglasan da ¢e svake godine predoditi
do 28. velja€e prihode svih ¢lanova domacinstva za
prethodnu godinu, te potvrdu iz gruntovnice i potvrdu
iz katastra, kao dokaz da joS uvijek moze koristiti stan
sa zastiéenom najamninom.

Ukoliko se na temelju dokumentacije utvrdi da
najmoprimac nema viSe pravo Koristiti socijalni stan
raskinut ¢e se Ugovor o najmu.

Clanak 41.

Najmoprimac, odnosno podnositelj zahtjeva, koji je
u smislu odredbi ovog Pravilnika, prihvatio ponudeni
stan, obvezan je pristupiti sklapanju ugovora o najmu
stana u roku od 8 dana od dostave poziva.

Ukoliko se podnositelj zahtjeva ne odazove pozivu
za sklapanje ugovora o najmu stana, u smislu prethod-
nog stavka ovog ¢lanka, smatrat ¢e se da je odustao
od sklapanja ugovora o najmu stana.

Clanak 42.

U slu€aju iz ¢lanka 41. stavka 2. ovog Pravilnika,
podnositelj zahtjeva briSe se sa Liste.

Clanak 43.

Ugovor o najmu stana sklapa se na odredeno
vrijeme u trajanju od 5 godina.

Po isteku roka iz stavka 1. ovog ¢lanka, ugovor
0 najmu stana obnovit ¢e se na isto razdoblje pod
uvjetom da je najmoprimac tijekom trajanja ugovora o
najmu stana uredno ispunjavao sve obveze iz ugovora.

Ugovor o najmu stana prestaje na nacin odreden
Zakonom o najmu stana, ovim Pravilnikom i ugovorom.

Izuzetno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka, ugovor
o0 najmu stana u slu€ajevima dodjele stana temeljem
odredbe ¢lanka 7. ovog Pravilnika sklapa se na vrije-
me odredeno zaklju€¢kom gradonacelnika, ali ne duze
od 5 godina.

Clanak 44.

Pravo na useljenje u stan najmoprimac stje¢e nakon
sklapanja ugovora o najmu stana.

Najmoprimac je duzan useliti u stan u roku od 10
dana od sklapanja ugovora o najmu stana.

Useljenjem se smatra pripremanje stana za use-
lienje, kao i unoSenje namjeStaja u stan.

Ukoliko najmoprimac ne useli u stan u roku iz stav-
ka 2. ovog ¢lanka, smatrat ¢e se da ugovor o najmu
stana nije sklopljen.

U slu€aju iz stavka 4. ovog &lanka, najmoprimac se
briSe s Liste reda prvenstva za dodjelu stana u najam.

U slugaju iz stavka 4. ovog €lanka, najmoprimac je
duzan predati stan u posjed Gradu Varazdinu u roku
od narednih 8 dana od primitka obavijesti.

Clanak 45.

Iznimno od odredbi ¢lanka 44. stavka 2. ovog Pra-
vilnika, na zahtjev najmoprimca Gradski stanovi mogu
posebnim rjeSenjem najmoprimcu odobriti produzenje
roka za useljenje u stan, samo kada se utvrdi da je u
stanu potrebno izvrsiti radove u svrhu osposobljavanja
stana za redovno stanovanje.

Rok za useljenje ne moze se odrediti za razdoblje
duze od 6 mjeseci od dana sklapanja ugovora o najmu.

Clanak 46.

Ugovor o najmu stana zakljuCuje se u pisanom
obliku i sadrzi obvezno:

1. podatke o ugovornim stranama,

2. podatke o osobama koje zajedno s najmoprimcem
koriste stan i solidarni su duznici za pla¢anje
najamnine i drugih tro§kova stanovanja,

3. podatke o stanu (zgrada, ulica, broj stana, popis
prostorija i veli¢ina),

4. opis stana,

5. iznos i nacin pla¢anja najamnine,

6. uvjeti i nacin promjene visine najamnine,
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7. vrijeme na koji je ugovor zakljucen,

8. klauzulu o ugovoru kao ovrsnoj ispravi

9. vrstu troSkova koji se pla¢aju u vezi sa stano-
vanjem i nacin na koji ¢e se placati,

10. podatke o osobama koje ¢e zajedno s najmo-
primcem Koristiti stan,

11. obveze ugovornih strana glede tekucéeg i inve-
sticijskog odrZzavanja stana,

12. odredbe o nacinu koriStenja stana, zajednickih
prostorija i uredaja u zgradi, koriStenju zemljista
isl.,

13. odredbe o primopredaji stana,

14. odredbe o pravu vlasnika da pregleda stan,

15. odredbe o zabrani davanja stana u podnajam,

16. odredbe o prestanku ugovora o najmu prije
isteka roka najma,

17. odredbe o prestanku ugovora o najmu,

18. odredbu o obvezi dostave dokumentacije o pro-
mjeni imovinskog stanja najmoprimca i ¢lanove
obiteljskog domacinstva, za svaku prethodnu
godinu, do 28. veljace u tekuc¢oj godini,

19. mjesto i datum zaklju€enja ugovora i potpis
ugovornih stranaka.

Clanak 47.

Najmodavac je duzan najmoprimcu omogucéiti kori-
Stenje stana prema odredbama ugovora o najmu stana.

Kontrolu koriStenja stana u ime Grada Varazdina
obavljaju Gradski stanovi, prema godiSnjem planu
kontrole.

O obavljenoj kontroli sastavlja se zapisnik.

Cinjenice protivne odredbama ovog Pravilnika i
ugovora o najmu, utvrdene zapisnikom iz prethodnog
stavka ovog ¢lanka, predstavljaju osnovu za otkaz,
odnosno raskid ugovora o najmu stana.

Gradski stanovi obavljaju i izvanredne kontrole u
slu€aju nepla¢anja najamnine ili po dojavi o nekoriste-
nju stana ili neurednom koristenju odnosno nano$enju
Stete stanu ili zgradi.

U slu€aju iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, kontrola
koriStenja stana moze se izvrsiti u bilo koje vrijeme i
bez prethodne najave.

U slu€aju potrebe, u kontrolu koriStenja stana i
zajednickih dijelova zgrade, ukljugit ¢e se i komunalni
redari Upravnog odjela za komunalni sustav i urbani-
zam Grada Varazdina.

Clanak 48.

Najmoprimac je duZan koristiti stan za stanovanje

na nacin:

- da drugog stanara, najmoprimca ili korisnika
poslovnih prostorija ne ometa u mirnom kori-
Stenju stana ili poslovnih prostorija,

- da pri kori$tenju stana postupa pazljivo, ¢uva
stan i zgradu od kvara i oSteéenja,

- da koristi stan, zajedni¢ke dijelove i uredaje u
zgradi i zemljiSte koje sluzi na uporabi zgradi
u skladu s njihovom namjenom,

- da odrzava stan i pokriva troSkove radova koji
su posljedica redovne upotrebe stana,

- da redovno podmiruje najamninu i druge tro$s-
kove vezane uz koridtenje stana, zajednickih
prostorija i uredaja u zgradi.

Clanak 49.

Najmoprimci mogu stanove koje koriste temeljem
ugovora o najmu stana sukladno ovom Pravilniku me-
dusobno zamijeniti, uz prethodnu pisanu suglasnost
Povjerenstva. Temeljem suglasnosti Povjerenstva
sklopit ¢e se novi ugovori o najmu, sukladno odred-
bama ovog Pravilnika.

Povjerenstvo ¢e odobriti zamjenu stanova pod
uvjetom da se stanovi koji su predmet zamjene koriste
temeljem vazec¢ih ugovora s najmodavcem te da se
zamjenom stana postize koriStenje odgovarajuceg
stana u smislu ¢lanaka 3. i 4. ovog Pravilnika.

Izuzetno od odredbe stavka 2. ovoga ¢lanka, Po-
vjerenstvo moze najmoprimcu odobriti zamjenu stana
zbog posebno uvjetovanih razloga (zdravstvenih,
socijalnih, ekonomskih).

Ako se tijekom trajanja ugovora o najmu stana utvrdi
da se broj ¢lanova obiteljskog domacinstva smanjio u
odnosu na broj €lanova u vrijeme sklapanja ugovora o
najmu stanova, najmoprimcu se moZze osigurati manji
zamjenski stan, kojeg je duzan prihvatiti.

Izuzetno od odredbe prethodnog stavka ovoga
¢lanka, ako je stan koji najmoprimac koristi veci za
samo jednu sobu od odgovarajuéeg stana u smislu
¢lanaka 3. i 4. ovog Pravilnika, najmoprimac nije u
obvezi prihvatiti zamjenski stan.

Rokovi na koje su bili sklopljeni ugovori o najmu
stana nece se mijenjati, ve¢ se primjenjuju rokovi na
koje su bili sklopljeni prvotni ugovori o najmu stana.

U slu&aju iz stavka 3. ovoga €lanka, najmoprimac
je duzan predati najmodavcu dosada$nji stan u stanju
pogodnom za stanovanje, $to utvrduju Gradski stanovi.

Clanak 50.

Najmoprimac ne moze dati u podnajam stan ili dio
stana bez prethodne pisane suglasnosti Povjerenstva.

Povjerenstvo moze dati suglasnost u smislu stavka
1. ovoga €lanka jedino kada se stan daje u podnajam
podnositeljima zahtjeva s Liste time da se uz zahtjev
za davanje stana u podnajam prilaze i prijedlog Centra
za socijalnu skrb Varazdin ili kada zahtjev podnosi
Centar za socijalnu skrb Varazdin.

Pri podnoSenju prijedloga, odnosno zahtjeva,
Centar za socijalnu skrb Varazdin mora voditi racuna
o redoslijedu uvrStenosti na Listi osobe za koju se
prijedlog podnosi.

Clanak 51.

Najmoprimac ne moze bez pismene suglasnosti
najmodavca vrS$iti preinake, adaptaciju ili rekonstruk-
ciju stana u najmu.

Pod radovima iz stavka 1. ovog ¢lanka podrazu-
mijevaju se radovi kojima se mijenja raspored, po-
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vr8ina, namjena pojedinih prostorija ili bitho mijenja
konstrukcija objekta.

Najmoprimac odgovara po opéim propisima za Stetu
koju on ili drugi korisnik stana prouzro€e u stanu ili
zajednickim dijelovima i uredajima zgrade, a za duznu
najamninu i eventualno poc€injenu Stetu, solidarno s
najmoprimcem, odgovaraju i ¢lanovi njegova obitelj-
skog domacinstva.

Najmodavac stjeCe zakonsko zaloZno pravo na
pokretninama najmoprimca i ¢lanova obiteljskog do-
macinstva unesenim u stan, a koje mogu biti predmet
ovrhe u slu€aju nepla¢anja dospjele najamnine, kao
i radi naknade Stete koju prouzroe najmoprimac ili
ostali korisnici stana.

Clanak 52.

Najmoprimac je duzan vratiti stan najmodavcu
prazan od osoba i stvari u slu¢aju kad on ili njegov
braéni drug steknu u najam drugi stan, odnosno kad
on ili njegov braéni drug steknu u vlasnistvo useljivu
obiteljsku kucu ili stan kao poseban dio zgrade u
Republici Hrvatskoj.

Rok za predaju stana iznosi 30 dana od dana stjecanja
nekretnina, odnosno prava iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 53.

Gradski stanovi vode popis stanova, najmoprimaca
i visine najamnine za stanove na kojima pravo raspo-
laganja ima Grad Varazdin, koji su jednom godi$nje
duzni dostaviti Upravnom odjelu za komunalni sustav
i urbanizam.

Clanak 54.

Kontrolu naplate najamnine obavlja Upravni odjel
za financije, proracun i javnu nabavu Grada Varazdina.

Za najmoprimce kojima najamninu placa Centar
za socijalnu skrb ili druga institucija, Upravni odjel za
drustvene djelatnosti vodi posebnu evidenciju.

Postupak prisilne naplate za nepla¢anje najamni-
ne, na temelju podataka Upravni odjel za financije,
proracun i javnu nabavu, pokre¢u Gradski stanovi.

Clanak 55.

Stan se u najam dodjeljuje slobodan od osoba i
stvari.

U postupku provedbi radnji prema ovrSnom naslovu
o iseljenju iz stana na kojim pravo raspolaganja ima
Grad, u ime i za ra€un Grada, sudjeluje predstavnik
Upravnog odjela za komunalni sustav i urbanizam
Grada Varazdina.

Gradski stanovi obavljaju poslove preuzimanja stana
od najmoprimca, odnosno njegovih nasljednika kada
po bilo kojem osnovu prestane ugovor o najmu stana.

Klju€evi stana iz stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka pohra-
njuju se u Gradskim stanovima. O preuzimanju klju¢eva
sastavlja se zapisnik sa naznakom stana kojem klju¢
pripada i datuma kada je preuzet.

O provedenom postupku iz stavka 2. i 3. ovoga
¢lanka sastavlja se zapisnik.

V. PRESTANAK UGOVORA O NAJMU STANA

Clanak 56.

Ugovor o najmu stana prestaje istekom ugovorenog
vremena, raskidom ugovora o najmu, sporazumom
o prekidu, kao i na drugi nacin predviden zakonom.

Clanak 57.

U slu€aju smrti najmoprimca, najam se nastavlja s
bra¢nim drugom, a ako njega nema, s jednim od ¢lanova
obiteljskog domacinstva iz ugovora o najmu stana.

Clanovi obiteljskog domagéinstva najmoprimca duzni
su u roku od 30 dana izvijestiti najmodavca o smrti
najmoprimca i osobi koja ulazi u ugovorni odnos najma
umjesto dosadasnjeg najmoprimca.

Promjenom jedne od ugovornih strana, ne mijenja
se odredba o vazenju ugovora.

Clanak 58.

Najmodavac ¢e, osim u slu€ajevima utvrdenim za-
konom, raskinuti ugovor o najmu stana i u slijedeéim
slu¢ajevima:

- ako najmoprimac, njegov bra¢ni odnosno izvan-
bracni drug stekne u vlasnistvo, najam ili bilo koji
drugi oblik koriStenja kucu ili stan u Republici
Hrvatskoj, o ¢emu je najmoprimac obavezan
obavijestiti Grad Varazdin putem Gradskih
stanova,

- ako ¢&lan obiteljskog domacinstva naveden u
ugovoru o najmu stana, koji zajedno s najmo-
primcem koristi stan, stekne u vlasnistvo, najam
ili bilo koji drugi oblik koriStenja kucu ili stan
u Republici Hrvatskoj, o éemu je najmoprimac
obavezan obavijestiti Grad Varazdin putem
Gradskih stanova,

- ako se tijekom trajanja ugovora o najmu stana
utvrdi da je najmoprimac dao lazne podatke na
temelju kojih je ostvario pravo na dodjelu stana
u najam.

Clanak 59.

U slu€ajevima iz ¢lanka 58. ovog Pravilnika, naj-
moprimac je duzan predati stan u posjed najmodavcu
slobodan od osoba i stvari u roku od 30 dana od dana
stjecanja prava vlasniStva odnosno sklapanja ugovora
0 najmu stana, odnosno u roku od 30 dana od dana
kada je najmodavac najmoprimca izvijestio o raskidu
ugovora o najmu stana sukladno odredbama ovog
Pravilnika.

Clanak 60.

Najmodavac ¢ée, osim u slu€ajevima utvrdenim
zakonom, otkazati ugovor o najmu stanai u slijedeéim
slu¢ajevima:

- ako najmoprimac i osobe navedene u ugovoru o
najmu stana ne koriste stan za stanovanje, time
da se smatra da stan nije koriSten za stanovanje
kada najmoprimac odnosno osobe navedene
u ugovoru o najmu stana samo povremeno
navracaju u stan,
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- ako najmoprimac ne placa redovito najamninu
ili ostale ugovorene troSkove u vezi sa stano-
vanjem,

- ako najmoprimac ne odrzava stan sukladno
odredbama ugovora o najmu stana,

- ako se najmoprimac i drugi korisnici stana ne-
ovlasteno i bez suglasnosti ostalih korisnika/
suvlasnika zgrade u kojoj se stan nalazi koriste
zajedni¢kim dijelovima zgrade ili ako zajednic¢-
kim prostorijama, uredajima i dijelovima zgrade
svojom krivnjom nanose Stetu koju u roku od
30 dana nisu otklonili,

- ako najmoprimac u stanu obavlja preinake i
adaptacije bez prethodne pisane suglasnosti
najmodavca.

Najmodavac je duzan pisanim putem opomenuti
najmoprimca da u roku od 30 dana otkloni razloge za
otkaz ugovora o najmu iz prethodnog stavka.

Najmodavac ima pravo otkazati ugovor o najmu
stana ako tijekom trajanja ugovora o najmu stana
utvrdi da su najmoprimac ili njegov bra¢ni odnosno
izvanbracni drug te ¢lanovi obiteljskog domadinstva
navedeni u ugovoru o najmu stana nakon podno$enja
zahtjeva za davanje stana u najam, a prije sklapanja
ugovora o najmu stana, stekli u vlasnistvo ili u najam
ili u nekom drugom obliku koristenja useljivu kucu ili
stan u Republici Hrvatskoj, o €éemu je najmoprimac
bio duzan obavijestiti Grad.

Razlozi za otkaz ugovora o najmu stana postoje i ako
su osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka otudile nekretninu.

U slu€ajevima iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka naj-
moprimac je duzan najmodavcu predati stan u posjed,
slobodan od osoba i stvari, u roku od osam dana od
dana kada ga je na to pozvao najmodavac.

Clanak 61.

Najmodavac moze otkazati ugovor o najmu, ako
se najmoprimac ili drugi korisnici stana koriste stanom
suprotno Zakonu i ugovoru o najmu stana, a osobito ako:

- zajedno s ¢lanovima obiteljskog domadinstva
ne koristi stan duze od 6 mjeseci bez odobrenja
najmodavca,

- koristi stan na nacin da korisnika drugog stanaili
poslovnog prostora u zgradi ometa u njegovom
koriStenju, te remeti javni red i mir ili svojim
postupcima ¢&ini druge kaznjive radnje u vezi s
koriStenjem stana,

- da stan ili dio stana daje u podnajam

- ukoliko su onili Elanovi njegovog domacdinstva
naslijedili ili kupili nekretninu.

Clanak 62.

Otkaz se daje u pisanom obliku i predaje drugoj
strani neposredno uz potpis najmoprimca ili ¢lana
obiteljskog domacinstva, ili preporuéenom poSiljkom.

Najmodavac ne moZe najmoprimcu otkazati ugovor
o najmu stana ako ga prethodno pisano ne opomene
da u roku 30 dana otkloni razloge za otkaz.

Najmodavac ima pravo otkazati ugovor i bez opo-
mene iz stavka 2. ovog ¢lanka ako najmoprimac vise

od dva puta postupi suprotno ugovoru, ovom Pravilniku,
odnosno Zakonu.

Clanak 63.

Najmodavac moZze raskinuti ugovor, u skladu sa
Zakonom.

Izjava o raskidu ugovora daje se u pisanom obliku
i predaje drugoj strani neposredno uz potpis ili poStom
preporuceno.

Rok za iseljenje po raskidu ugovora je 30 dana.

Clanak 64.

Sporazumom stranaka ugovor o najmu moze prestati
u svako doba, pri ¢emu ¢e se stranke sporazumjeti o
nacinu i vremenu predaje stana.

Clanak 65.

Najmoprimac je duzan, kod iseljenja iz stana, stan
predati najmodavcu u stanju u kojem je stan primio,
uzimajucéi u obzir promjene do kojih je doSlo redovhom
uporabom stana.

Najmodavac i najmoprimac sastavljaju zapisnik
kojim se utvrduje stanje u kojem se stan nalazi u
vrijeme predaje.

Ukoliko nije moguce zajednicki utvrditi stanje stana,
svaka od ugovornih strana moze zatraziti u postupku
osiguranja dokaza da stanje utvrdi nadlezno upravno
tijelo ili sud.

Ukoliko se radi o osiguranju dokaza radi zahtjeva
za naknadu Stete, postupak se pokre¢e kod nadlez-
nog suda.

Clanak 66.
Najmoprimac o svom troSku odrzava stan i plaéa
troSkove koji su posljedica redovne uporabe stana.
Najmoprimac podmiruje i troSkove same uporabe
stana neposredno pla¢anjem davatelju usluge (npr.
elektri€na energija, plin, voda i dr.) i plaéa komunalnu
naknadu.

Clanak 67.

Najmoprimac moze koristiti stan u najmu samo u
svrhu i na nacin odreden ugovorom o najmu.

VI. UTVRDIVANJE VISINE NAJAMNINE

Clanak 68.

Za koristenje stana ili stambenog prostora najmo-
primac je duzan plac¢ati ugovorenu najamninu i druge
troSkove u vezi koriStenja stana, zajedni¢kih prostorija
i uredaja u zgradi.

Clanak 69.
Najamnina koju za koriStenje stana pla¢a najmo-
primac moze biti zasti¢ena ili slobodno ugovorena.
Visina slobodno ugovorene najamnine odreduje se
na temelju povrSine, starosti, opremljenosti i polozaja
stana u zgradi, i zgrade u gradu.
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Gradonacelnik Grada Varazdina utvrduje iznos
visine slobodno ugovorene najamnine za cCetvorni
metar stana, na prijedlog Povjerenstva.

Clanak 70.

Zasti¢ena najamnina za m? stana odnosno stambenog
prostora koji se daje u najam ne moze biti odredena u
iznosu nizem od iznosa sredstava potrebnih za redovito
odrzavanje zgrade u kojoj se stan odnosno stambeni
prostor nalazi, u skladu s naelom pokrica tro§kova.

Clanak 71.

Na temelju rjeSenja iz ¢lanka 51. ovog Pravilnika,
najmoprimac stana moze vlastitim sredstvima izvesti
radove u stanu koji omoguéavaju kvalitetnije stanovanje
(radove na uredenju sporednih prostorija - kupaonica,
wc i sl.).

Ukoliko je potrebno za radove iz prethodnog stavka
ishoditi od nadleznog tijela odobrenje ili dozvolu za
izvodenje radova, isto ¢e od nadleznih institucija u
ime Grada zatraziti Gradski stanovi.

Po zavrSetku radova, najmoprimac iz stavka 1.
ovog Clanka izvje$S¢uje Gradske stanove.

Gradski stanovi ¢e izvrSiti procjenu vrijednosti
izvedenih radova iz prethodnog stavka.

Ovisno o procijenjenoj vrijednosti radova, Gradski
stanovi ¢e predloziti nacin povrata ulozenih sredstava
najmoprimcu.

Clanak 72.
Povrat ulozenih sredstava iz ¢lanka 71. ovog Pra-
vilnika moguce je odrediti na nacin:

1. da se utvrdi mjesecni iznos umanjenja odredene
najamnine kroz razdoblje za koje je ugovor o
najmu zaklju€en,

2. da se ovisno o materijalnim moguénostima Gra-
da Varazdina utvrdi jednokratna ili viSekratna
isplata utvrdenog iznosa,

3. kombinacije to¢ke 1. i 2. ovog stavka.

O nacinu povrata ulozenih sredstava zaklju€uje
se s najmoprimcem aneks ugovora o najmu stana.

Clanak 73.

Najmoprimac je duzan plaéati najamninu od dana
useljenja u stan.

Najamnina se plac¢a do 15. u mjesecu za tekuci
mjesec.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 74.

Najmoprimac moze radi promijenjenih okolnosti
do kojih je doslo nakon zaklju¢enja ugovora o najmu,
zatraziti zaklju€enje ugovora o najmu za stan vece ili
manje povrsine.

Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka podnosi se na
nacin utvrden ¢lankom 22. ovog Pravilnika.

Clanak 75.

Povjerenstvo ¢e u roku od godinu dana od donoSe-
nja ovog Pravilnika izvrSiti reviziju svih najmoprimaca
i ugovora o najmu sklopljenih prije donoSenja ovog
Pravilnika i uskladiti ih s odredbama ovog Pravilnika.

Za potrebe provedbe revizije, najmoprimci su duzni
dostaviti dokumentaciju o promjeni imovinskog stanja
njega i ¢lanova obiteljskog domacinstva, za prethodnu
godinu, do 28. veljage tekuée godine.

Ukoliko se revizijom utvrde bitna odstupanja od
odredbi ovog Pravilnika, narocito temeljena na odred-
bama ¢lanaka 3., 4., 5.1 61., Povjerenstvo ¢e predloZiti
postupanje u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
ukljuujuéi i moguénost otkaza ugovora o najmu.

Clanak 76.

Po dono$enju ovog Pravilnika, gradonacelnik ¢e
donijeti odluku o poniStenju NatjeCaja, KLASA: 370-
01/09-01/10, URBROJ: 2186/01-01-09-3, od 27.10.2009.
godine.

Clanak 77.

Upute za primjenu odredbi ovog Pravilnika, po
potrebi, daje Upravni odjel za komunalni sustav i
urbanizam Grada Varazdina.

Clanak 78.

DonoSenjem ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravil-
nik o uvjetima i mjerilima za davanje stanova u najam
(»Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina«, broj 1/06) i
Pravilnik o visini slobodno ugovorene najamnine za
stanove koje Grad Varazdin daje u najam (»Sluzbeni
vjesnik Grada Varazdina«, broj 3/99).

Clanak 79.

Za stanove za koje postoje ugovori o najmu, skla-
panje dodataka ugovoru o najmu vrSit ¢e se u skladu
s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 80.

Ovaj Pravilnik o najmu stanova stupa na snagu
osmog dana od dana objave u »Sluzbenom vjesniku
Grada Varazdina«.

KLASA: 370-01/13-01/14
URBROJ: 2186/01-01-13-2
Varazdin, 31. prosinca 2013.

GRADONACELNIK
Goran Habus, v. r.

20.

Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom
poslovanju (»Narodne novine«, broj 7/09) i ¢lanka 5.
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama
i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca akata
(»Narodne novine«, broj 38/88), gradonacelnik Grada
Varazdina, dana 31. prosinca 2013. godine, donosi
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PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka
stvaratelja i primatelja pismena upravnih
i drugih tijela Grada Varazdina
za 2014. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih
tijela Grada Varazdina 2014. godine (u daljnjem tekstu:
Plan) utvrduju se brojéane oznake predstavnickog i
izvrSnog tijela Grada, upravnih tijela i njihovih unutar-
njih ustrojstvenih jedinica, te rokovi €uvanja upravnih
i neupravnih predmeta kao arhivskog gradiva.

Clanak 2.
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koristeni
su u Planu u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 3.

Grad Varazdin ¢e za obavljanje poslova iz samo-
upravnog djelovanja upotrebljavati brojéanu oznaku:
2186/01.

Clanak 4.

Utvrduju se brojéane oznake predstavnickog i iz-
vr$nog tijela Grada Varazdina, upravnih tijela Grada
i njihovih ustrojstvenih jedinica:

01-00 Gradonacelnik
01-00 Gradonacelnik
01-01 Zamjenik gradonacelnika
01-02 Zamjenik gradonacelnika

02-00 Gradsko vijeée

04-00

04-10

04-20

05-00

05-10
05-20
06-00

06-10

06-20
06-30

06-40

07-00

08-00

09-00

09-10

09-20

10-00

Upravni odjel za poslove gradona-
c¢elnika

Odsjek za ljudske potencijale, pravne
poslove i poslove pisarnice

Ured za poslove protokola i GRIC-a

Upravni odjel za financije, proracun
i javnu nabavu

Odsjek za radunovodstvo i financije
Odsjek za proracun i javnhu nabavu

Upravni odjel za komunalni sustav i
urbanizam

Odsjek za poslove izgradnje
i odrzavanja infrastrukture

Odsjek za urbanizam

Odsjek za pravne poslove, javna
davanja i poreze

Odsjek za redarstvo

Upravni odjel za gospodarstvo,
turizam i medunarodnu suradnju

Upravni odjel za prostorno uredenje,
graditeljstvo i zastitu okolisa

Upravni odjel za drustvene
djelatnosti

Odsjek za obrazovanje i socijalnu
skrb

Odsjek za kulturu, sport i tehnicku
kulturu

Upravni odjel za poslove Gradskog
vije¢a, mjesnu samoupravu i opce
poslove

Clanak 5.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake
03-00 Samostalna jedinica za unutarnju akata prema njihovom sadrzZaju i dosjeu s rokovima
reviziju ¢uvanja kako slijedi:
KLASIFIKACIJ- BROJ VRIJEME VRIJEME
SKA OZNAKA PO | o e\ OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE CUVANJA CUVANJA
SADRZAJU -TRAJNO - | - GODINE -
. GRADONACELNIK
006-01 01 Politicke stranke - medustranacko
006-04 01 Sindikalno djelovanje
007-02 01 Udruga gradova - aktivnosti (¢lanstvo) 10
022-01 01 Kolegij gradonacelnika TRAJNO
022-05 01 Gradonacelnik - ostalo TRAJNO
024-01 01 Trgovacka drustava i ustanove Grada - poslovanje TRAJNO
030-01 01 Uprav?o pgslovanje - evidencija zahtjevnica za izdavanje 5
narudzbenica
032-03 01 Informacijsko-dokumentacijska evidencija - popis akata TRAJNO
037-01 01 Punomodi 1
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KLASIFIKACIJ- BROJ VRIJEME VRIJEME
SKg:DZ‘;liAA(J%PO DOSJEA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE -(?rl:e\n?«?- _cggsm:EA_
052-02 01 Predstavke i prituzbe - pojedinaéni zahtjevi 3
053-02 01 Molbe i prijedlozi - gradani 3
053-02 02 Molbe i prijedlozi - ostalo 3
210-01 01 Javni red i mir - Vije¢e za komunalnu prevenciju 5
400-02 03 Plan javne nabave 10
400-06 09 Proracun TRAJNO
402-08 02 Financiranje iz proracuna - tekuéa pri¢uva 2
701-02 01 Odvjetnistvo TRAJNO
Il. SAMOSTALNA JEDINICA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
470-01 01 Kontrola financijskog poslovanja - opéenito 10
470-06 01 Kontrola financijskog poslovanja - lzvjeS¢a 10
Ill. GRADSKO VIJECE
006-01 02 Medustranacko vijec¢e
008-01 01 Vijec¢nicka pitanja
011-01 01 Propisi, statuti, pravilnici, poslovnici-opéenito TRAJNO
011-02 01 Davanje suglasnosti na statute ustanova TRAJNO
021-05 01 Gradsko vijeée - sjednice TRAJNO
021-06 01 Gradsko vijeée - ostalo 2
061-01 01 Javne nagrade i priznanja TRAJNO
119-02 01 Ostavke, mirovanje i prestanak mandata ¢lanova GV TRAJNO
119-02 02 Klubovi ¢lanova Gradskog vijeca TRAJNO
402-01 01 Financiranje politi€kih stranaka i nezavisnih ¢lanova GV 10
UP/1-363-01 03 Komunalni poslovi 10
UP/1-363-03 04 Komunalna naknada 10
IV. UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE GRADONACELNIKA
005-01 01 Drustveni nadzor i zastita
008-02 10 Javno informiranje
031-11 02 Sluzbeni automobili
IV.1. Odsjek za ljudske potencijale, pravne poslove i poslove pisarnice
006-01 03 Politicke stranke
008-01 02 Vijeénicka pitanja
008-02 01 Informiranje - pravo na pristup informacijama
008-02 02 Informiranje - pravo na pristup informacijama - izvjeS¢a TRAJNO
UP/I-008-02 03 Pravo na pristup informacijama - rjeSenja TRAJNO
011-03 01 Sluzbena glasila TRAJNO
012-03 01 Statuti TRAJNO
015-03 01 Teritorijalni ustroj TRAJNO
016-01 01 Nacionalne manjine - op¢éenito TRAJNO
016-02 02 Prava nacionalnih manjina TRAJNO
017-01 01 Grbovi i zastave TRAJNO
UP/I-017-02 01 Odobrenja za upotrebu grba TRAJNO
021-06 02 Gradsko vijeée - materijali 2
022-05 02 Gradonacelnik - izvjeSca i sl. TRAJNO
023-05 01 Upravna tijela grada TRAJNO
030-01 02 Upravno poslovanje 5
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KLASIFIKACIJ- BROJ VRIJEME VRIJEME
SKg:DZ‘:liAA(J%PO DOSJEA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE _QI%\Q:JOA_ -CGUC\)ISIB:;:EA-
031-03 01 Pisarnica TRAJNO
034-01 01 IzvjeStaji o rjeSavanju predmeta 5
035-01 01 Uredsko poslovanje TRAJNO
036-01 01 Arhiviranje predmeta TRAJNO
038-01 01 Pecati, zigovi i Stambilji TRAJNO
040-01 01 Upravni nadzor 5
052-02 02 Predstavke 3
053-02 03 Molbe i prijedlozi 3
080-01 01 Radnici u upravi 10
080-02 01 Duznosnici 10
080-07 02 Ocjenjivanje sluzbenika 10
100-01 01 ZapoS$ljavanje - op¢enito 10
110-01 02 Radni odnosi - opcenito 10
112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa - opéenito 10
112-02 01 Natjecaji - rad na neodredeno vrijeme 5
112-03 01 Oglasi - rad na odredeno vrijeme 5
112-06 01 Vjezbenici - volonteri 5
113-02 01 Radno vrijeme 3
113-03 01 Godisnji odmori - planovi 3
114-01 01 Disciplinska odgovornost 5
115-04 01 Nesreca na radu 3
119-02 03 Sluzbenicki odnosi - kadrovska politika 10
120-01 01 Place 5
121-01 01 Prekovremeni rad 3
121-05 01 Prijevozni troSkovi 5
121-10 01 Jubilarne nagrade 5
121-11 01 Otpremnine 5
130-01 01 Struéno usavrS$avanje 5
130-03 01 Seminari - savjetovanja 5
132-02 01 Stru€na praksa 5
133-02 01 Strucni ispiti TRAJNO
220-05 01 Zastita osobnih podataka TRAJNO
308-02 01 Drustveni standard
400-02 01 Financijski planovi 10
400-06 02 Proracun TRAJNO
402-01 02 Financiranje 3
402-07 01 Sufinanciranje 2
406-09 08 Javna nabava - planovi 4
701-01 01 Odvjetnistvo i pravna pomo¢ - opcenito 5
960-03 01 Ostalo - ostalog 2
UP/1-080-07 01 Ocjenjivanje sluzbenika - rjeSenja 10
UP/1-110-01 01 Radni odnosi - ostala rjeSenja 10
UP/1-112-01 02 Zasnivanje i prestanak sluzbe - rjeSenja 10
UP/1-113-03 02 Godis$nji odmori - rjeSenja 3
UP/I-113-04 01 Pla¢eni dopusti - rjeSenja 3
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KLASIFIKACIJ- BROJ VRIJEME VRIJEME
SKg:DZ':leA(J%PO DOSJEA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE -qu:z\n?«‘joA- _Céjc\)lsm:EA_
UP/I-119-02 04 Raspored - rjeSenja 10
UP/1-120-01 03 Place - rjeSenja 5
UP/1-120-02 01 Nov&ane pomodi - rjeSenja 5
UP/1-121-05 02 Prijevozni troSkovi - rjeSenja 5
UP/1-121-11 02 Otpremnine - rje$enja 5
IV.2. Ured za poslove protokola i GRIC-a
021-01 01 Protokol 1
030-04 02 '(I:'ﬁleekomunikacijska oprema - izrada tehnicke dokumenta- TRAJNO
030-08 01 Plan javne nabave 4
650-01 01 Informaticka djelatnosti (licence) TRAJNO
650-02 01 Informati¢ka djelatnost - Javna nabava - natjecaji 4
650-05 01 Informatic¢ka djelatnosti - ostalo 4
032-01 01 Informiranje opcenito - GRIC 1
032-02 01 Objave za medije 1
406-06 01 Inventar - donacije raGunala 7
612-12 01 Ugovori s medijima 5
V. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, PRORACUN | JAVNU NABAVU
008-01 03 Vijeénicka pitanja 5
008-02 04 Informiranje - pravo na pristup informacijama
021-06 03 Gradsko vijeée - materijali 2
022-05 03 Gradonacelnik - izvje$¢a i sl. TRAJNO
030-01 03 Upravno poslovanje 5
034-01 02 Izvjestaji o rjeSavanju predmeta 5
052-02 03 Predstavke 3
053-02 04 Molbe i prijedlozi 3
080-07 03 Ocjenjivanje sluzbenika 10
110-01 03 Radni odnosi - opcenito 10
130-01 02 Stru€no usavrSavanje 5
400-06 01 Proracun TRAJNO
402-07 02 Sufinanciranje
406-09 01 Javna nabava - planovi
960-03 02 Ostalo - ostalog
V.1. Odsjek za racunovodstvo i financije
120-01 02 Potvrde o placi i sl. 5
370-01 01 Analiticka evidencija prodanih stanova - opcéenito TRAJNO
400-04 01 Godisnji financijski izvjestaji TRAJNO
400-05 01 Tromjeseclni financijski izvjestaji 5
401-01 03 ap;(t:\?g’;o I;gj;giysc;v_o:iasztr\:g?o-financijski poslovi 2
401-03 01 Racuni - Korespondencija
401-05 02 Ostalo
401-05 01 Ugovori TRAJNO
401-05 03 Financije - ostalo (jasminka) 2
402-06 01 Refundacija bolovanja od HZZO 3
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406-08 01 Inventura TRAJNO
410-01 01 —G;;iiil(ll zz;e.: izvjeSc¢a, prijenosi, opomene 5
453-02 02 Osiguranje imovine i osoba 7
470-03 01 Financijska revizija
954-01 01 Statistika 7
V.2. Odsjek za proracun i javhu nabavu
305-01 01 Javno privatno partnerstvo TRAJNO
400-01 02 Izvjestaji Min. financija 5
400-06 03 Proracun - planovi, procjene, izvrSenje TRAJNO
400-09 01 Ostalo - Sluzba proracuna 4
406-01 01 Javna nabava - postupci 4
406-02 01 Javna nabava - bagatelna nabava 4
406-09 02 Javna nabava - planovi, upute 4
VI. UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNI SUSTAV | URBANIZAM
008-01 04 Vijeénicka pitanja 5
008-02 05 Informiranje - pravo na pristup informacijama
021-06 04 Gradsko vijeCe - materijali 2
022-05 04 Gradonacelnik - izvjeS¢a i sl. TRAJNO
030-01 04 Upravno poslovanje 5
034-01 03 Izvjestaji o rjeSavanju predmeta 5
052-02 04 Predstavke 3
053-02 05 Molbe i prijedlozi 3
080-07 04 Ocjenjivanje sluzbenika 10
110-01 04 Radni odnosi - opcenito 10
130-01 03 Struéno usavrSavanje 5
363-05 01 Komunalni poslovi-ostalo 5
372-01 01 Poslovni prostori - opc¢enito 10
372-02 01 Odrzavanje poslovnih prostora 10
372-03 01 Zakup poslovnih prostora TRAJNO
372-05 01 Poslovni prostori - ostalo 15
400-01 01 Financijsko planska dokumentacija TRAJNO
400-02 02 Financijski planovi TRAJNO
400-06 04 Proracuni TRAJNO
400-08 01 Prora&un - Procjene TRAJNO
402-07 03 Sufinanciranje 2
406-01 03 Upravljanje i nabavljanje imovine 4
406-09 03 Javna nabava - planovi 4
650-01 02 Informatika 5
650-02 02 Informati¢ka oprema 5
650-03 01 Informacijski sustavi 5
931-04 01 Katastarski i topografsko katastarski planovi TRAJNO
960-03 03 Ostalo - ostalog 2

VI.1. Odsjek za poslove izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture

21801 | 01 |Poslovi sigurnosti TRAJINO
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310-02 02 Elektroprivreda - suglasnosti 5
310-02 01 Elektroprivreda - Ugovori TRAJNO
340-01 01 Cestovni promet 5
340-04 01 Autobusni kolodvori 5
340-09 01 Cestovni promet - ostalo 3
361-01 03 Izgradnja objekata - op¢enito 5
363-01 01 Komunalni poslovi - opc¢enito 5
363-02 01 Komunalne djelatnosti TRAJNO
373-01 01 Zasti¢eni objekti - opcenito TRAJNO
373-02 01 Zasti¢eni objekti - Cuvanje i odrzavanje TRAJNO
373-03 01 Zasti¢eni objekti - restauriranje TRAJNO
UP/1-340-09 02 Cestovni promet - ostalo
UP/1-363-01 02 Komunalni poslovi - op¢enito 10
VI.2. Odsjek za urbanizam
350-01 02 Prostorno planiranje - opéenito 5
350-02 01 Prostorni planovi TRAJNO
350-03 01 Provedbeni planovi TRAJNO
350-05 04 Uvjeti uredenja prostora TRAJNO
350-07 02 Prostorno planiranje - ostalo
363-05 02 Komunalni poslovi - ostalo
UP/I-350-07 03 Prostorno planiranje - ostalo
VI.3. Odsjek za pravne poslove, javha davanja i poreze
015-08 01 Ulice i trgovi TRAJNO
033-05 01 Stampanje i umnoZavanje materijala
363-03 01 Komunalna naknada
363-05 03 Komunalni poslovi - ostalo
370-01 02 Stambena politika - opéenito 10
370-02 01 Stanovi - troSak 10
370-05 01 Aneksi ugovora o kupoprodaji stanova sa stanarskim TRAJNO
pravom
371-01 01 Stambeni odnosi - opéenito 5
371-05 01 Stambeni odnosi - opéenito TRAJNO
372-03 02 Zakup poslovnih prostora TRAJNO
410-23 01 Porezi 5
470-03 02 Revizija poslovanja 10
650-03 02 Informacijski sistemi 5
701-01 02 Pravosude (Grad tuzitelj) TRAJNO
740-08 01 Parni¢ni postupak TRAJNO
740-09 01 Nasljedivanje TRAJNO
740-10 01 Vanparni¢ni postupak TRAJNO
740-11 01 Izvr$ni postupak TRAJNO
740-12 01 Uknjizenje nekretnina TRAJNO
932-04 01 Postupak izlaganja TRAJNO
940-01 02 Imovinsko-pravni poslovi TRAJNO
942-01 01 Nacionalizacija TRAJNO
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943-01 01 Promjena vlasni$tva TRAJNO
944-01 02 Gradevinsko zemljiste TRAJNO
944-15 01 Zakup gradevinskog zemljiSta TRAJNO
UP/1-363-03 02 Komunalna naknada - fizicka osoba 10
UP/1-363-03 03 Komunalna naknada - pravna osoba 10
UP/1-361-02 02 Izgradnja objekata (komunalni doprinos) TRAJNO
UP/1-361-02 03 Izgradnja objekata (naknada za legalizaciju TRAJNO
UP/1-350-07 04 Prostorno planiranje (koristenje javnih povrsina) 5
UP/1-373-01 02 Spomenicka renta TRAJNO
Vl.4. Odsjek za redarstvo
320-02 01 Poljoprivredno zemljiste
340-08 01 Sigurnost u cestovnom prometu
340-09 03 Cestovni promet - ostalo 3
363-02 03 Komunalni poslovi TRAJNO
363-04 01 Komunalna inspekcija
UP/1-320-02 02 Poljoprivredno zemljiste
UP/1-363-04 02 Komunalna inspekcija 5
VIl. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO, TURIZAM | MEDUNARODNU SURADNJU
008-01 05 Vijeénicka pitanja 5
008-02 06 Informiranje - pravo na pristup informacijama 2
018-04 01 Odnosi s medunarodnim organizacijama i savezima 3
021-06 05 Gradsko vije¢e - materijali 2
022-05 05 Gradonacelnik - izvje$¢a i sl. TRAJNO
030-01 05 Upravno poslovanje 3
034-01 04 IzvjeStaji o rjeSavanju predmeta 5
052-02 05 Ostale predstavke i prituzbe - pojedinacni predmeti 3
053-02 06 Molbe i prijedlozi 3
080-07 05 Ocjenjivanje sluzbenika 5
110-01 05 Radni odnosi - opéenito 5
130-01 04 Stru€no usavrSavanje 3
300-01 01 Gospodarstvo planiranje 3
302-01 01 Gospodarski razvoj - opéenito 3
310-01 01 Industrija 3
310-02 03 Industrija i rudarstvo - elektroprivreda 3
311-01 01 Poduzetnistvo 3
320-01 01 Poljoprivreda - opéenito 2
320-02 03 Poljoprivredno zemljiste 5
330-01 01 Trgovina 3
334-01 01 Turizam 3
335-02 01 Ugostiteljstvo 3
340-01 02 Cestovni promet - opcenito 5
350-01 03 Prostorno planiranje - opéenito 5
363-02 02 Komunalni poslovi - komunalne djelatnosti TRAJNO
400-06 05 Financijsko-planski procesi - Proracun TRAJNO

401-01 02 Knjigovodstveno-raCunovodstveno poslovanje - opcenito 2
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402-07 04 Financiranje - sufinanciranje 2
402-08 01 Financiranje - financiranje iz proracuna 2
406-09 04 Javna nabava - planovi 4
410-01 02 Porezi - opéenito 5
470-01 02 Drzavna kontrola - opc¢enito 10
602-01 04 Skolstvo - opéenito
602-02 09 Skolstvo - osnovno obrazovanje TRAJNO
610-01 02 Kultura - opcéenito TRAJNO
610-02 02 Kulturne manifestacije 5
612-08 02 Kulturne djelatnosti - zastita spomenika kulture TRAJNO
620-02 02 Sport - sportske organizacije 5
650-01 03 Informatika - opéenito TRAJNO
900-01 01 Domacéa suradnja 3
910-01 01 Medunarodna suradnja 3
910-02 01 Vije¢e za medunarodnu suradnju 2
910-04 01 Europske integracije - projekti 7
920-11 01 Hidrometeorolo$ki poslovi - elementarne nepogode TRAJNO
940-01 01 Evidencije nekretnina u drustvenom vlasnistvu 5
944-01 01 Gradevinsko zemljiste TRAJNO
960-03 04 Ostalo - ostalog

UP/I1-113-02 02 Radno vrijeme

VIIl. UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDENJE, GRADITELJSTVO | ZASTITU OKOLISA

008-01 06 Vijeénicka pitanja
008-02 07 Informiranje - pravo na pristup informacijama 2
021-06 06 Gradsko vijeée - materijali 2
022-05 06 Gradonacelnik - izvjeS¢a i sl. TRAJNO
030-01 06 Upravno poslovanje 5
034-01 05 Izvjestaji o rjeSavanju predmeta 5
052-02 06 Predstavke 3
053-02 07 Molbe i prijedlozi 3
080-07 06 Ocjenjivanje sluzbenika 10
110-01 06 Radni odnosi - opéenito 10
130-01 05 Stru€no usavrSavanje 5
350-01 01 Prostorno planiranje - opéenito 5
350-06 02 Uvjerenje o statusu zemljista, upiti 5
350-07 01 Potvrda parcelacijskog elaborata 5
351-01 01 Zastita Covjekove okoline - opcenito 5
361-01 01 Uvjerenje o vremenu gradnje gradevine TRAJNO
361-03 06 Izgradnja objekata - prostorno planiranje TRAJNO
361-03 08 Potvrda izmjene i dopune glavnog Projekta TRAJNO
361-04 02 Uvjerenje o upotrebi gradevine TRAJNO
361-04 03 Potvrda da se za gradevinu ne izdaje akt za uporabu TRAJNO
361-05 01 Potvrda o dostavi zavrdnog lzvje§¢a nadzornog ing. TRAJNO
361-08 01 Ovjera etaznog vlasniStva 5

UP/I1-350-05 01 Lokacijska dozvola TRAJNO
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UP/1-350-05 02 Izmjena i dopuna Lokacijske dozvole TRAJNO
UP/I1-350-05 03 Produljenje Lokacijske dozvole TRAJNO
UP/1-350-06 01 RjeSenje o utvrdivanju grad. Cestice TRAJNO
UP/1-360-02 01 RjeSenje za gradenje TRAJNO
UP/1-360-02 02 Izmjena i dopuna RjeSenja za gradenje TRAJNO
UP/1-361-01 02 RjeSenje o obustavi TRAJNO
UP/1-361-02 01 RjeSenje o izvedenom stanju TRAJNO
UP/1-361-03 01 Rjesenje u uvjetima gradenja TRAJNO
UP/1-361-03 02 Produljenje RjeSenja o uvjetima gradenja TRAJNO
UP/1-361-03 03 Izmjena i dopuna RjeSenja o uvjetima gradevina TRAJNO
UP/1-361-03 04 Dozvola za uklanjanje TRAJNO
UP/1-361-03 05 Rjedenje o produljenju Potvrde glavnog projekta TRAJNO
UP/1-361-03 07 RjeSenje o odbijanju izdavanja Potvrde glavnog projekta TRAJNO
UP/I-361-03 09 RjeSenje o obustavi, ponistenju, ukidanju TRAJNO
UP/I-361-03 10 RjeSenje radi promjene investitora TRAJNO
UP/1-361-03 11 RjeSenje o ispravci greSke kod grad. dozvole TRAJNO
UP/I-361-03 12 RjeSenje o promjeni namjene gradevine TRAJNO
UP/I-361-04 01 Uporabna dozvola TRAJNO
UP/I-361-04 04 RjesSenje o odbijanju Uvjerenja za uporabu TRAJNO
UP/1-361-04 05 RjeSenje o odbijanju Uporabne dozvole TRAJNO
UP/I-361-04 06 RjeSenje o ispravci greSke kod uporabne dozvole TRAJNO
UP/I-361-08 02 RjeSenje o odbijanju ovjere etaznog vlasnistva 5
400-06 06 Proracun TRAJNO
402-07 05 Sufinanciranje 2
406-09 05 Javna nabava - planovi
960-03 05 Ostalo - ostalog
IX. UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI
007-02 02 Zaklada solidarnosti 10
008-01 07 Vijec¢nicka pitanja
008-02 08 Informiranje - pravo na pristup informacijama
021-06 07 Gradsko vije¢e - materijali 2
022-05 07 Gradonacelnik - izvje$éa i sl. TRAJNO
030-01 07 Upravno poslovanje 5
034-01 06 IzvjeStaji o rjeSavanju predmeta 5
052-02 07 Predstavke 3
053-02 08 Molbe i prijedlozi 3
080-07 07 Ocjenjivanje sluzbenika 10
110-01 07 Radni odnosi - opéenito 10
130-01 06 Struéno usavr$avanje 5
400-06 07 Proracun TRAJNO
406-09 06 Javna nabava - planovi
960-03 06 Ostalo - ostalog 2
1X.1. Odsjek za obrazovanje i socijalnu skrb
402-07 06 Financije - sufinanciranje
402-07 07 Sufinanciranje u obrazovanju i znanosti
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500-01 01 Zdravstvo - opcenito 2
500-01 02 Dotacije zdravstvenim ustanovama 2
501-01 01 Zdravstvena za$tita 2
510-01 01 Zdravstvene ustanove 2
550-01 01 Javne potrebe u zdravstvenoj i socijalnoj skrbi 5
550-01 03 Socijalna za$tita - op¢enito 2
550-01 06 Stambena problematika opéenito 2
550-01 04 Ministarstva, Zupanija, Vladin ured 5

550-01 02 Ugovori TRAJNO

550-01 05 Bozi¢no darivanje djece 2

550-03 01 Pravilnik o izvjeStajnim obrascima 2

550-03 02 Mjeseclni planovi - izvrSenje 2

551-01 02 Novéane pomodi 2

551-01 01 Donacije za novorodene 2

551-06 01 Socijalna zastita - nov€ane pomodi 2

551-06 02 Podmirenje troSkova stanovanja 2

551-06 03 Zbrinjavanje beskucnika 2

551-06 04 Pomoc¢ zrtvama obiteljskog nasilja 2

551-06 05 Pomo¢ umirovljenicima 2

551-06 06 Ostali programi socijalne skrbi 2

551-06 07 Pomoc¢ socijalno ugrozenoj djeci 2

551-06 08 Aktivnosti caritasa 2

551-06 09 Potpora civilnom drustvu 2

551-06 10 Programi za suzbijanje ovisnosti 2
UP/I-551-06 11 Ogrjev - rjeSenja 2

601-01 01 Predskolski odgoj - opcenito TRAJNO

601-02 01 Ustanove predskolskog odgoja - opcenito TRAJNO

601-02 02 Djecji vrti¢ »Varazdin« TRAJNO

601-02 03 Ustanove predskolskog odgoja - drugi osnivaci TRAJNO

601-04 01 Investicijsko odrzavanje u predSkolskim ustanovama

601-04 01 Predskolski odgoj - ostalo

602-01 01 Skolstvo - opéenito TRAJNO

602-01 02 Ustanove osnovnog Skolstva TRAJNO

602-01 03 Prijevoz u€enika srednjih Skola i studenata 3

602-02 01 Osnovno Skolstvo - opéi akti i djelatnost TRAJNO

602-02 02 Decentralizacija u osnovnom Skolstvu TRAJNO

602-02 03 Prijevoz uéenika OS 2

602-02 04 Jednosmjenska nastava u OS 2

602-02 05 ProduZeni boravak OS 2

602-02 06 Pomoénik u nastavi - 0S 2

602-02 07 e-Dnevnik 2

602-02 08 Dodatni programi u OS 2

602-04 01 VisokoS$kolske institucije TRAJNO

602-07 01 Obrazovanje odraslih - Pu¢ko otvoreno uciliste 2
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602-11 01 é)ks(:;aaltran:ktivnosti i programi iznad standarda u osnovnim 5
604-01 01 NatjeCaj i stipendiranje u€enika i studenata 10
604-02 02 Stipendiranje - stipendije i krediti 10
604-02 01 Zamolbe za stipendije 2

IX.2. Odsjek za kulturu, sport i tehni¢ku kulturu
402-07 08 Sufinanciranje sponzora - kultura
564-01 01 Spomen obiljezja 3
610-01 01 Ustanove u kulturi TRAJNO
610-02 01 Kulturne manifestacije 5
610-04 01 Javne potrebe u kulturi 5
612-01 01 Javne potrebe - kulturne djelatnosti - ostalo 5
612-02 01 Likovne djelatnosti 2
612-03 01 Glazbeno scenske djelatnosti 2
612-04 01 Bibliote¢ne djelatnosti 2
612-05 01 Muzejsko - galerijske djelat. 2
612-06 01 Arhivska djelatnost 2
612-08 01 Spomenici kulture - zastita TRAJNO
612-11 01 Kinematografija 2
612-12 02 Medijska djelatnost 2
612-13 01 Udruge i KUD-ovi u kulturi 2
620-01 01 Sport - opéenito 5
620-02 01 Sportske organizacije 5
620-03 01 Sportska natjecanja 5
620-08 01 Sportski objekti TRAJNO
620-07 01 Javne potrebe u Sportu 5
630-01 01 Tehni¢ka kultura 5

X. UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE GRADSKOG VIJECA, LOKALNU SAMOUPRAVU | OPCE POSLOVE
006-05 01 Mladez 10
008-01 08 Vijeénicka pitanja 5
008-02 09 Informiranje - pravo na pristup informacijama 2
013-01 01 Izborni sustav - op¢enito TRAJNO
013-01 02 Izbori za predsjednika RH TRAJNO
013-01 03 Izbori za zastupnike u Hrvatski sabor TRAJNO
013-01 04 Izbori za ¢lanove Gradskog vije¢a TRAJNO
013-01 05 Izbori za gradonacelnika TRAJNO
013-01 06 Izbori za ¢lanove Vije¢a mjesnih odbora TRAJNO
014-02 01 Referendum TRAJNO
016-01 01 Nacionalne manjine - opcenito TRAJNO
016-02 01 Prava nacionalnih manjina TRAJNO
021-06 08 Gradsko vije¢e - materijali 2
022-05 08 Gradonacelnik - izvjeSca i sl. TRAJNO
026-01 01 Mjesni odbori 20
026-01 02 Vije¢a mjesnih odbora TRAJNO
030-04 01 Telekomunikacije - op¢enito 5
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Ukoliko procelnici upravnih odjela utvrde da je

potrebno odrediti brojéane oznake stvaratelja pismena
upravnih tijela koji sastavljaju akte i razraditi ih po

pojedinom sluzbeniku, posebnim ¢ée aktom utvrditi
razradu broj¢anih oznaka sluzbenika u roku od 5 dana
od donoSenja ovog Plana.

KLASA: 035-02/13-01/3
URBROJ: 2186/01-01-13-2

Varazdin, 31. prosinca 2013.

U slu€aju iz prethodnog stavka broj sluzbenika

unutar brojéane oznake stvaratelja pismena odvaja

se kosom crtom (/) od oznake unutarnje ustrojstvene

jedinice.

GRADONACELNIK

Goran Habus, v. r.
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030-01 08 Upravno poslovanje 5
030-06 01 Postanske usluge 5
031-07 01 Fizicko - tehnicka zaStita 5
031-11 01 Sluzbeni automobili 5
031-08 01 Sluzba odrzavanja 5
034-01 07 IzvjeStaji o rjeSavanju predmeta 5
052-02 08 Predstavke 3
053-02 09 Molbe i prijedlozi 3
080-07 08 Ocjenjivanje sluzbenika 10
110-01 08 Radni odnosi - opcenito 10

115-01 01 Zastita na radu TRAJNO

130-01 07 Struéno usavrSavanje 5
214-01 01 Zastita od pozara TRAJNO

400-06 08 Proracun TRAJNO

401-01 01 Financije - opcenito 2
402-07 09 Sufinanciranje 2
406-09 07 Javna nabava - planovi 4
453-02 01 Osiguranje 7
612-13 02 Varazdinska gradanska garda 5
810-01 01 Civilna zastita - zastita i spaSavanje TRAJNO

810-04 01 Sklonista TRAJNO

920-11 02 Elementarne nepogode TRAJNO

372-01 02 Poslovni prostori - opéenito 10
960-03 07 Ostalo

Clanak 6. Clanak 7.

Ovaj Plan primjenjuje se od 1. sije¢nja 2014. godine.




660 »SLUZBENI VJESNIK GRADA VARAZDINA« Broj 11/2013.

»Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina«, sluzbeno glasilo Grada Varazdina. Izdava¢ Grad Varazdin.
UrednisStvo, Trg Kralja Tomislava broj 1. Telefon (042) 402-523. Glavni i odgovorni urednik: Lucija
Cahunek, dipl. politolog. Tehni¢ko uredenje, korektura i tisak: »Glasilax d.o.o. Petrinja, telefon
(044) 815-138, fax. (044) 815-498, www.glasila.hr. »Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina« objavljen je i na
Internetu: www.glasila.hr.




