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ISPRAVAK
Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog
odjela za poljoprivredu
i zastitu okolisa

U glavi VII. OPISI RADNIH MJESTA, kod radnog
mjesta visi stru¢ni suradnik za zastitu okoliSa i prirode

(8), pod rubrikom Potrebno struéno znanje umjesto

sveuciliSnog ili struénog prvostupnika treba stajati
sveuciliSni magistar ili magistar tehnicke, biotehnicke
ili prirodne struke.

KLASA: 023-03/21-01/7
URBROJ: 2186/1-02/1-23-4
Varazdin, 3. sijeCnja 2023.

ZUPAN
Andelko Stricak, v.r.

GRAD LEPOGLAVA
AKTI GRADONACELNIKA

1.

Na temelju odredbe ¢lanka 10. stavak 2. i 3. Zakona
o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj
86/08, 61/11, 4/18 i1 112/19) i ¢lanka 38. Statuta Grada
Lepoglave (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije«,
broj 64/20i 18/21), po prijedlogu v.d. pro¢elnice Jedin-
stvenog upravnog odjela Grada Lepoglave i u skladu s
Proracunom Grada Lepoglave za 2023. godinu i pro-
jekcijama za 2024. i 2025. godinu (»Sluzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije«, broj 130/22), gradonacelnik
Grada Lepoglave utvrduje

PLAN

prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Grada Lepoglave za 2023. godinu
(kratkorocni plan)

Clanak 1.

Ovim Planom utvrduje se prijam u sluzbu u Jedin-
stveni upravni odjel Grada Lepoglave tijekom 2023.
godine (kratkoro¢ni plan).

Clanak 2.

Stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Je-
dinstvenom upravnom odjelu Grada Lepoglave na dan
31. prosinca 2022. godine, potreban broj sluzbenika i
namjestenika na neodredeno vrijeme za 2023. godinu
i potreban broj vjezbenika naveden je u Tablici koja je
sastavni dio ovoga Plana.

Clanak 3.

Na temelju ovog Plana slobodna radna mjesta po-
punjavaju se putem javnog natje€aja ili premjestajem.

Clanak 4.
Ovaj Plan prijma u sluzbu stupa na snagu danom
donoSenja, a objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku Va-
razdinske zupanije« i na web-stranici Grada Lepoglave.

KLASA: 112-11/23-01/1
URBROJ: 2186-9-01-23-1
Lepoglava, 10. sije€nja 2023.

Gradonacelnik
Marijan Skvarié, dipl. ing., v.r.

Tablica
(uz Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Grada Lepoglave za 2023. godinu)

Stvarno stanje
popunjenosti Planirani prijem sluzbenika Planirani prijem
radnih mjesta na u 2023. godini vjezbenika
Naziv dan 31.12.2022. na neodredeno vrijeme u 2023. godini
Redni odine
broj | UPravnog 9
tijela : :
na na Maglst?r: Sveudilisni |Srednja Maglstz.ar. Sveucilisni | Srednja
struke ili i, .. . struke ili . . . L
neodredeno | odredeno L. ili struéni |strucna .. ili struéni | struéna
vrijeme vrijeme strucni prvostupnik | sprema strucni prvostupnik | sprema
specijalist specijalist
Jedinstveni
1, |upravni odjel 7 1 4 0 0 0 0 0
Grada
Lepoglave
UKUPNO 8 0 0 0 0 0 0
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GRAD NOVI MAROF
AKTI GRADONACELNIKA

1.

Na temelju €l. 6. st. 1. podstavka 3. i ¢l. 10. Zakona
o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«,
broj 61/18 i 98/19), €l. 5. st. 1. i €l. 7. st. 1. Pravilnika
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
(»Narodne novine«, broj 105/20) i ¢l. 69. stavak 1.
Statuta Grada Novog Marofa (»Sluzbeni vjesnik Va-
razdinske zupanije«, broj 22/09, 7/11, 11/13, 19/13 -
procisceni tekst, 8/18, 6/19, 21/20, 35/20 - progisceni
tekst, 10/21), gradonacelnik Grada Novog Marofa
2. studenoga 2022. godine, donio je

PRAVILA

o upravljanju dokumentarnim gradivom
Grada Novog Marofa

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradi-
vom Grada Novog Marofa (u daljnjem tekstu: Pravila)
ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade,
odlaganja i €uvanja, izlu€ivanja i odabiranja, predaje i
pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Grada
Novog Marofa (u daljnjem tekstu: Grada) te o infra-
strukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju
i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentar-
nog gradiva Grada Novog Marofa s rokovima ¢uvanja
(u daljnjem tekstu: Popis s rokovima &uvanja) koji
obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju, ili bi mogle
nastati radom Grada ili su u njezinu posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno
znacenje, odnose se jednako na muski i Zzenski rod.

Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Grada od interesa
je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradi-
vo Grada odgovoran je gradonacelnik Grada Novog
Marofa (u daljnjem tekstu: gradonacelnik).

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentar-
nog i arhivskog gradiva Grada obavlja Drzavni arhiv u
Varazdinu (u daljnjem tekstu: nadlezni drzavni arhiv)
te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe
odgovorne i zaduzene za zastitu dokumentarnog i
arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Grada ¢ini
cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati
zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Grada, preno-
Senja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja ili
preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja,
a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog dr-
Zavnog arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli
ili spajanju dokumentarnog gradiva, duzno je utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog
dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze zastite
i oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje
su za stvaratelja propisane Zakonom o arhivskom
gradivu i arhivima.

Clanak 5.
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

a) Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno
gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu,
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za
zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i
zajednica, zbog €ega se trajno ¢uva.

b) Dokumentarno gradivo su sve informacije,
zapisane bilo na kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatno-
sti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid
u aktivnosti i Cinjenice povezane s njihovom
djelatno$cu.

c) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je
gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno
na strojno Citljivom nosacu informacija, nastalo
kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom
gradiva u digitalni oblik.

d) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku
za trajno €¢uvanje je gradivo &iji je sadrzaj za-
pisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno
Citljiivom nosacu zapisa pri E¢emu takav digitalni
oblik kao i nosa€ zapisa osigurava ucinkovitu
trajnu pohranu i sukladnost tehnoloSkom razvoju
u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i
arhivima.

e) ldentifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja
skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena
oznacavanja.

f) Informacijski sustav za upravljanje gradi-
vom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva,
obraduje i isporucuje informacijske objekte.

g) Informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja
informacijskog sustava koji obuhva¢a podatke
i informacije o njima.

h) Informacijski paket ¢ine informacijski objekt
i pripadaju¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu pri-
kladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim
opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne
kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije
o pakiranjima i dr.
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Izluéivanje je postupak kojim se iz cjeline
gradiva izdvajaju jedinice Ciji je utvrdeni rok
Cuvanja istekao.

Lokator zapisa je podatak o smjeStaju koji
osigurava pristup i koriStenje zapisa.
Metapodaci su strukturirane informacije o
podacima koje opisuju informacijski objekt i
olakSavaju pretrazivanje, koridtenje i upravljanje
gradivom.

Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim
se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno
cuvanje.

m) Pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne

n)

o)

P)

Q)

r)

s)

vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i Cuva
dokumentarno i arhivsko gradivo.

Popis dokumentarnog gradiva s rokovima
¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrucja
djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja
gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani
rokovi ¢uvanja, nac¢in odredivanja pocetka tijeka
roka i uputa o postupanju nakon isteka roka.
Posjednik gradiva je pravna ili fiziCka osoba
koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem
nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojeg naslova
(npr. pravni je sljednik stvaratelja ili je gradivo
strane provenijencije, odnosno, slu€ajno je
dos$lo u posjed i sl.).

Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja
gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz
oCuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti
i iskoristivosti.

Popis cjelokupnog gradiva je popis svih je-
dinica gradiva u posjedu Grada, bez obzira na
mjesto Cuvanja, organiziran prema sadrzajnim
cjelinama.

Stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna
ili fiziCka osoba ili grupa osoba koje obavljaju
odredenu djelatnost i ijim djelovanjem nastaje
dokumentarno i arhivsko gradivo.

Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fiziCke orga-
nizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka).
Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gra-
divom je segment organizacije poslovanja koji
skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju,
obradu, vrednovanje i zastitu dokumentacije.
Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan
resurs i vazna poslovna imovina, omogucuje
dokumentiranje i za$titu prava i interesa orga-
nizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obav-
ljanje aktivnosti unutar organizacije, osigurava
zaposlenicima pristup informacijama koje su im
potrebne u obavljanju posla i &titi organizaciju
od rizika kojima bi mogla biti izlozena.

Vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi
C¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga
gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)

b)

c)

d)

e)

autentic¢nost je svojstvo dokumenta ili druge
jedinice gradiva koje potvrduje istinitost, cjelovi-
tost i nespornost podrijetla te njegovu izvornost,
cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge je-
dinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrzaj
nije mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice
koje treba sadrzavati,

Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedi-
nice gradiva koje osigurava mogucnost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja
njegova sadrzaja,

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da
dokument ili druga jedinica gradiva ne budu
dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama,

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svoj-
stvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje
pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument,
odnosno drugu jedinicu dokumentacije,

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da
zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude
izvezena iz informacijskog sustava u kojem se
nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomocu
unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

. OBVEZE GRADA KAO STVARATELJA | PO-

SJEDNIKA DOKUMENTARNOG | ARHIVSKOG
GRADIVA

Clanak 7.

Grad je kao stvaratelj i posjednik dokumentarnog
i arhivskog gradiva duzan:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga
Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno
gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti-
¢eno, sredeno i opisano te dostupno ovlastenim
osobama,

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog
dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga
u fiziCkom ili analognom obliku u digitalni oblik,

odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje
nastaje njezinim radom te takav Popis s roko-
vima Cuvanja dostaviti nadleznom drzavnom
arhivu na odobrenje,

odrediti rok €uvanja i za sve vrste gradiva u
posjedu Grada koje nisu nastale njegovim
radom ili radom tijela Ciju djelatnost nastavlja,
izlu€iti i unistiti dokumentarno gradivo u fizi¢-
kom ili analognom i digitalnom obliku kojemu
su protekli rokovi €uvanja i nema znacenja za
tekuée poslovanje Grada, niti svojstvo arhivskoga
gradiva ili kulturnog dobra,

unistiti i prije isteka rokova fizi¢ko ili analogno
dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene
provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako
je ishodena potvrda o sukladnosti,
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- osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje do-
kumentarnog gradiva u fizickom ili analognom
obliku i €uvanje gradiva u digitalnom obliku
(serveri i prateca IT infrastruktura),

- dostaviti Popis cjelokupnog gradiva nadleznom
drzavnom arhivu,

- obavjeStavati nadlezni drzavni arhiv o svim vaz-
nijim promjenama u vezi s gradivom i omoguciti
uvid u stanje gradiva,

- izvijestiti nadlezni drzavni arhiv o svakoj pro-
mjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja
0 postupanju s gradivom.

I1l. UPRAVLJANJE GRADIVOM

Informacijski sustavi

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja do-
kumentarnim i arhivskim gradivom:

- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih
i podzakonskih propisa te internim Pravilima,

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja
mora biti pregledna te jasno i dosljedno struk-
turirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi
sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati
tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se
utvrduje analizom poslovnih aktivnosti: klasifi-
kacijskim ili razredbenim planom dokumentacije
treba biti obuhvaéeno cjelokupno poslovanje
organizacije i sva dokumentacija koja pri tome
moze nastati, a pri ¢emu je potrebno predvi-
djeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije
u ukupnoj strukturi dokumentacije,

- u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa,
podrske poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva
te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je
provesti vrednovanje ukupne dokumentacije,
odnosno, odrediti rokove Cuvanja spisa,

- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja po-
trebno je izluditi,

- osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u
pismohrani sukladno zahtjevima u vezi s prosto-
rom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja,

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno,
omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom
odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Grada te su
principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu
Grada moraju se nalaziti u uredenom informacijskom
sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u
njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa
podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje
gradivom, koji Grad koristi, mora biti odredeno koje se
gradivo u njemu ¢uva te osoba/osobe odgovorne za
sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako Grad posjeduje gradivo koje se ne nalazi u
uredenom informacijskom sustavu upravljanja gradivom,
odnosno, ono ¢ije jedinice gradiva nisu jednoznac¢no
identificirane, primjereno zasti¢ene i dostupne osobama
koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi,
duzna je o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv.

Zaprimanje jedinica gradiva u informacijski
sustav

Clanak 11.

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski
sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu,
odnosno, ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva
u informacijski sustav za upravljanje gradivom bit ¢e
zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja,
izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je
zaprimila jedinicu gradiva.

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u infor-
macijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog
sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajuci
nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose
na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doci
do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva
za koju je odredeno da se Cuva trajno niti do gubitka
metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran
metapodacima u odgovaraju¢em informacijskom susta-
vu koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju
jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku
iz Popisa s rokovima ¢uvanja kojoj jedinica pripada,
podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za
nastanak jedinice gradiva, podatke o ogranienjima
dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze
pravnu osnovu za svako pojedino ograni¢enje.

(4) Grad je duzan osigurati nepromjenjivost poda-
taka o nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka
roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav Grada, kojim se
upravlja dokumentarnim gradivom Grada mora sa-
drzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u
tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom
sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog
gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji
su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji meta-
podataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim
stranicama Hrvatski drzavni arhiv (u daljnjem tekstu:



6 »SLUZBENI VJESNIK VARAZDINSKE ZUPANIJE «

Broj 1/2023.

HDA), a mora sadrzavati najmanje podatke koji identi-
ficiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka,
koli€ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o
dostupnosti i mogucim ograni¢enjima prava koristenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i
identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove auten-
ti€nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled
podataka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pre-
gled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju
svih jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u
okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva
te identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine
osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

Popis cjelokupnoga gradiva

Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva mora sadrzavati popise
cjelokupnog gradiva svih informacijskih sustava Grada.

(2) Grad jednom godi$nje, te uvijek po zahtjevu
nadleznog drzavnog arhiva, dostavlja Popis cjeloku-
pnog gradiva, odnosno, njegove ispravke i dopune,
sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Grad vodi i
dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom obliku nad-
leznom drzavnom arhivu na nacin propisan ¢lankom
13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva.

Clanak 15.

(1) Popis iz ¢lanka 14. ovih Pravila mora sadrzavati
najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i
objavljuje na mreznim stranicama HDA.

(2) Za gradivo u elektroni¢kom (digitalnom) obliku
Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni za
provjeru cjelovitosti gradiva.

Pretvorba gradiva

Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u
digitalni oblik na nacin da su oCuvani autenti¢nost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i po-
vjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe
u obliku u koji je pretvoreno.

(2) Pretvorba gradiva Grada mora biti obavljena u
obliku koji pruza jamstvo glede pouzdanosti i upora-
bivosti gradiva na nacin:

- da susacuvana sva bitna svojstva, sastavnice,
ucinci i uporabivost izvornoga gradiva (ouvanje
cjelovitosti gradiva),

- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno
jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i nedo-
kumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje
svojstava gradiva,

- da je obavljena u skladu s utvrdenim pravilima
i da je primjereno dokumentirana,

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom
zaStite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo,

- da je obavljena u skladu s drugim propisima
kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe
odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava, kojim se
obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Grada,
mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji
se koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili
se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan
i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.

(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka,
dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava,

- upute za korisnike sustava,

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske
sigurnosti koje je potrebno provoditi,

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe,

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara
u digitalni oblik (priprema za snimanje, postu-
pak snimanja, zastita podataka, postupanje s
izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik
mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj
razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i
kada obavio pretvorbu te u kojem tehnickom i orga-
nizacijskom okruzenju.

Clanak 18.

(1) Grad mora u postupku pretvorbe procijeniti
razinu rizika u odnosu na gubitak autenti¢nosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti ili
povjerljivosti gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren,
visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno
odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe
gradiva utvrduje koje gradivo treba pretvoriti, tko
obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na
koji ih treba obauviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje
podataka koji omogucuju provjeru cjelovitosti gradiva
nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i
kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, sukladno utvr-
denoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako
se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe,
sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim
uvjetima izvorno gradivo unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva
i osiguranje cjelovitosti gradiva Grada obavlja se su-
kladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
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(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu
gradiva kod Grada mora biti u skladu s ¢lankom 21.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Grada provodi ocjenu sukladnosti
pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i ¢uvanja
gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru
sukladnosti te izdaje odgovarajuéu potvrdu o suklad-
nosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i
cuvanja gradiva.

(2) Grad je duzan obavijestiti HDA o svakoj izmjeni
pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i Cuvanju
gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni te radi
provjere sukladnosti dostaviti HDA-u Obrazac za
provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u pismohrani

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Grada duzne su
cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje obav-
ljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih
akata koji ureduju djelatnost i na¢in rada Grada.

(2) RijeSene predmete u fizickom ili analognom
obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite,
stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle,
registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili ar-
hivske mape (fascikle s preklopom) i dr.

(3) U ustrojstvenoj jedinici, u kojoj je gradivo nastalo,
¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran
je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje
u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zapri-
manja i obrade do predaje na daljnje ¢uvanje. Svaki
zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen
u pogledu sadrzaja, podataka, pravodobne obrade
te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.
Svaki zaposlenik, koji je zaduzen za gradivo do predaje
u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati
po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga
svrstati u odgovarajuée arhivske jedinice. Na svakoj
tehnickoj jedinici, ispisuju se slijedeci podaci:

- naziv stvaratelja,

- ustrojstvena jedinica,

- godina (raspon) nastanka gradiva,

- naziv i vrsta gradiva,

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici,

- rok €uvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada, u
fizickom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima,
obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava
od ostecenja i gubitka u pismohrani.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku, kao i
odredene cjeline gradiva u fizickom ili analognom obli-
ku, mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim
jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako
je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili
analognom obliku predaje se u pismohranu u sredenom
stanju, u tehni¢ki oblikovanim i oznacenim arhivskim
jedinicama te uz popis jedinica gradiva obuhvaéenog
primopredajnim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni
zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba
za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredaijni zapisnik izraduje se u dva primjerka,
od kojih jedan €uva ustrojstvena jedinica koja predaje
dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za
rad pismohrane, odnosno, zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno,
zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati cjeloku-
pno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti toénost
upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog
gradiva, na nacin propisan odredbama ovih Pravila,
gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno
u ormare u odgovaraju¢im prostorijama pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava
se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog
gradiva na police i u ormare, obavlja se ozna¢avanje
tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedecée
evidencije:

- Evidencija ulaska gradiva u pismohranu i

- Knjiga posudbe ili koriStenja u koju se upisuju
podaci o gradivu koje je izdano na privremeno
koristenje putem odgovarajuce potvrde (reversa),
a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digitalnom
obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane
i zastite gradiva

Clanak 26.

(1) Grad je duzan osigurati primjerene uvjete,
prostor, opremu i stru¢no osoblje za pohranu i zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U slu€aju pohrane dokumentarnog i arhivskog
gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora Cuvati u
zasebnom rac¢unalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i
lozinkom, mora se znati gdje je fizicCko mjesto pohrane
gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumen-
tarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije biti izvan
granica Republike Hrvatske.
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(3) Grad mora osigurati odgovarajucu sigurnost za
hardver i softver te kontrolu za pristup informacijskom
sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane
i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom
ili analognom obliku

Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu
gradiva smatraju se spremista:

- koja su Cista, uredna, suha, zra¢na i zasti¢ena
od prodora nadzemnih i podzemnih voda,

- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od
prostorija u kojima se Cuvaju lako zapaljive
tvari, od izvora praSenja i oneciS¢enja zraka,

- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih
postrojenja, instalacija i vodova (plinskih, vo-
dovodnih, kanalizacijskih),

- opremljena odgovaraju¢im elektricnim instala-
cijama sa srediSnjim isklju€ivanjem,

- opremljena rasvjetnim tijelima koja ne emitiraju
Stetna zracenja,

- osigurana od provale,

- kojima je zaprije€en pristup neovladtenim oso-
bama u radno vrijeme i izvan radnog vremena,

- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 -
20 °C, a relativna vlaznost 45 - 55%,

- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i

uredajima za suho gasenje pozara.

(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje
sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava
zastitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije
idr.).

(3) Tehnicke jedinice gradiva oznaavaju se poda-
cima koji se povezuju s onima u Popisu cjelokupnog
gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo oprema se
zastitnom opremom koja omogucuje sigurno rukovanje
i Stiti ga od oStecenja.

(2) Spremista, u kojima se ¢uva gradivo, potrebno
je opremiti metalnim policama ili ormarima koji su
primjereni za smjeStaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se
drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Priizvodenju radova u spremistima, u kojima se
Cuva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom ciS¢enja
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci
koji mogu biti Stetni za gradivo (upotreba otvorenog
plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava
i zapaljivih tvari, pretjerano vlaZzenje), pogotovo ako
gradivo nije prethodno izmjeSteno na mjesto sigurno
od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Grad je duzan sustavno upravljati gradivom u
digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji osi-
gurava primjerenu razinu zastite gradiva i o€uvanje
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla,
Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji
omogucéava upravljanje rizicima od gubitka gradiva
ili navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zasti¢eno od gubitka izradom
sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om mjerom
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom
obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko
gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti izvoz je-
dinica arhivskog gradiva i pripadaju¢ih metapodataka.

Vrednovanje gradiva i izrada Popisa s rokovima
¢uvanja

Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom s rokovima ¢uvanja dostav-
ljaju se nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.

(2) Ako nadlezni drzavni arhiv u roku od trideset
dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje
ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka,
smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Grad odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog
gradiva sukladno propisima koji ureduju obvezu ¢uvanja
pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i
zastite vlastitih i tudih prava i interesa, interesa jav-
nosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te
prema oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja
i uputama nadleznog drzavnog arhiva.

(2) Ako Grad posjeduje gradivo koje nije nastalo
njegovim radom ili radom tijela Ciju djelatnost nastavlja,
duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Grada nastane jedinica gradiva koja
nije predvidena u Popisu s rokovima ¢uvanja, Grad je
duzan isti dopuniti na propisani nacin.

Clanak 32.

Ako Grad vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u
digitalnom i u fiziCkom ili analognom obliku, podaci o
djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva
u digitalnom i u fiziCkom ili analognom obliku moraju
biti naznaceni u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlu€ivanja i uniStenja
dokumentarnog gradiva

Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i
u digitalnom obliku, odnosno, gradivo s ograni¢enim



Broj 1/2023.

»SLUZBENI VJESNIK VARAZDINSKE ZUPANIJE « 9

rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih Popisom
s rokovima C€uvanja.

Clanak 34.

(1) Izlu€ivanje i unistavanje dijela dokumentarnog
gradiva kojemu su istekli rokovi Cuvanja prema Popisu
s rokovima €uvanja, vrsi se redovito po isteku rokova
¢uvanja temeljem:

- odobrenja nadleznog drzavnog arhiva kojim se
odobrava izlu€ivanje i uniStenje gradiva po pro-
vedenom pojedinaénom postupku za odredeno
gradivo ili

- odobrenja nadleznog drzavnog arhiva kojim
se odobrava izlu€ivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom Popisu
s rokovima €uvanja bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica:
IBP).

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se
na prijedlog Grada i na temelju odobrenog Popisa s
rokovima ¢uvanja.

Postupak izlu€ivanja i uniStenja dokumentarnog
gradiva po provedenom pojedinaénom postupku
za odredeno gradivo

Clanak 35.

(1) Postupak izlu€ivanja i uniStenja dokumentarnog
gradiva pokreée odgovorna osoba Grada.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu€ivanje
gradiva prilaZe se popis gradiva koje se predlaze za
izluCivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli€ini, vremenu
nastanka gradiva te o osnovi za izlu€ivanje.

(3) Ako se u prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog
¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u fiziCkom ili
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja,
ali je pretvoreno u digitalni oblik, obavezno se prilaze
i vazecCa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije,
postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Clanak 36.
(1) Popis gradiva predlozenog za izlu€ivanje do-
stavlja se nadleznom drzavnom arhivu.
(2) Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje o odobre-
nju izlu€ivanja i uniStavanja gradiva u roku od trideset
dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.

(1) Izlu€eno gradivo uniStava se na nacin koji
osigurava za$titu tajnosti podataka i onemoguduje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izlu€ivanja gradiva i uniStenje izluCe-
nog gradiva dokumentira se biljezenjem odgovarajucih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili
drugim odgovarajuéim dokumentom.

(3) Podatke o izluéenom i uniStenom gradivu po-
trebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog
gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinaéni postupak

Clanak 38.

(1) Grad moze izluditi i unistiti odredene kategorije
gradiva bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinaéni postupak, $to mora biti posebno definirano
u Popisu s rokovima ¢uvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest
nadleznom drzavnom arhivu.

Dostupnost i koriStenje gradiva

Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada dostupno
je od njegova nastanka ako zakonima i podzakonskim
aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.

KoriStenje gradiva utvrduje se informacijskim su-
stavima.

Priprema gradiva za predaju nadleznom
drzavnom arhivu

Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom
drzavnom arhivu sredeno, popisano, u zaokruzenim
cjelinama, tehnicki opremljeno i oznageno te u digital-
nom obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

(2) Prije predaje gradiva Grad je duzan izraditi
popis gradiva koje se predaje, koji je potrebno izraditi
u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom
formatu i dostaviti nadleznom drzavnom arhivu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za
predaju nadleznom drzavnom arhivu tako da se obli-
kuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze
jednoznacno identificirane datoteke i s njima povezane
metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa, za
koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva
arhivima, vodi HDA.

Clanak 42.
Tro8kove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja
i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno ¢uvanje
podmiruje Grad.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se
nadleznom drzavnom arhivu u roku koji nije dulji od
deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim
zakonom, odnosno, podzakonskim aktom donesenim
na temelju zakona nisu propisani dodatni uvjeti za
¢uvanje klasificiranih podataka.
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(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku
obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost gradiva
koje se predaje, kao i predani sadrzaj koji mora biti
siguran i neSkodljiv za unos u informacijski sustav
nadleznog drzavnog arhiva.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se
preuzimati u nadlezni drzavni arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta
ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene poda-
taka ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnic¢ka
obiljezja gradiva.

(4) Grad je duzan dostaviti popis gradiva koje se
predaje u nadlezni drzavni arhiv prema odredbi stavka
2. ovog €lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv ne
odredi drugaciji nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom
drzavnom arhivu tako da se preda odgovarajuéi popis
gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica
gradiva te ako se tijekom predaje mogu provjeriti
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla
i Citljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u
sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva
u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Grada nalazi gradivo Cije bi
navodenje na popisima bilo protivho odredbama dru-
gog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu
navode identifikator i samo oni podaci koji se prema
odredbama drugog zakona mogu dostaviti nadleznom
drzavnom arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom
obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku
koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od
njegova nastanka.

(2) Predaje se nadleznom drzavnom arhivu opre-
mljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaceno ozna-
kama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Grad
predaje nadleznom drzavnom arhivu isto gradivo pre-
tvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku
potrebno Gradu za obavljanje djelatnosti ili je uslijed
stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadlezni
drzavni arhiv moze preuzeti takvo gradivo samo u
digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva
nadleznom drzavnom arhivu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Grada nadlez-
nom drZzavnom arhivu sastavlja se zapisnik, sluzbena
biljeSka ili drugi odgovarajuc¢i dokument, sukladno
¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAV-
LJANJA DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM GRA-
DIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada
Pravila o istom uz raspodjelu zaduzenja,

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvor-
nog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je
u fiziCkom ili analognom obliku u digitalni oblik,

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pre-
tvorbe,

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje
rokova Cuvanja izradom Popisa s rokovima
c¢uvanja,

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja
pojedinih cjelina dokumentacije,

- osiguranje prostora za odlaganje i Cuvanje do-
kumentarnog gradiva u fizickom ili analognom
i digitalnom obliku,

- zaprimanje, oznacavanje i tehni¢ko opremanje
dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje
i opis, odlaganje i zastita, odabiranje trajnog
i izluCivanje gradiva kojem su protekli rokovi
¢uvanja,

- redovno godi$nje dostavljanje Popisa cjelokupnog
gradiva nadleznom drzavnom arhivu,

- obavjeStavanje nadleznog drzavnog arhiva o
svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom
i omogucéavanje uvida u stanje gradiva radi
davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema gradiva za predaju nadleznom drzav-
nom arhivu.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom povjeravaju se osobama koje su struc¢no
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Grad je duzan odrediti osobu koja obavlja stru¢ne
arhivske poslove u odnosu na dokumentarno i arhivsko
gradivo i o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv.

(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati
odredeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik
drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima iz ¢lanka 47. moraju
imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i polozen
ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na
poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva, sukladno Pravilniku o stru¢-
nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj
struci te uvjetima i na€inu njihova stjecanja (»Narodne
novine«, broj 104/19).
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(2) Ako zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema
polozZen strucni ispit, stje€e pravo polaganja stru¢nog
ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obav-
ljanju poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu
ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog zvanja,
sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim
zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvje-
tima i nacinu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i
arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Grada
obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona
o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima te odred-
bama ovih Pravila.

Clanak 51.

Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po po-
stupku utvrdenim za njihovo donoSenje.

Clanak 52.

Za sva pitanja, koja nisu navedena ovim Pravilima,
primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima,

Prilog:

njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi
kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi uvanja
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.
Popis s rokovima Cuvanja primjenjuje se po do-
bivenom odobrenju nadleznog drzavnog arhiva i Cini
sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.

Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje
vaziti Pravilnik o odlaganju, ¢uvanju, odabiranju i
izlu€ivanju arhivskog i registraturnog gradiva (KLASA:
036-04/99-01/01, URBROJ: 2186/022-02/99-7) od
2.06.1999. godine.

Clanak 55.

Ova Pravila objavit ¢e se, nakon prethodnog odo-
brenja nadleznog drzavnog arhiva, u »Sluzbenom
vjesniku Varazdinske Zupanije«, a stupaju na snagu
osmog dana od dana objave.

KLASA: 036-03/22-01/01
URBROJ: 2186-022-02-22-2
Novi Marof, 2. studenoga 2022.

Gradonacelnik
Sinisa Jenkag, v.r.

Popis dokumentarnog gradiva Grada Novog Marofa s rokovima ¢uvanja
DRZAVNI ARHIV U VARAZDINU dao je suglasnost na primjenu Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom

Grada Novog Marofa s Popisom dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dana 2. prosinca 2022. godine,
KLASA: UP/I-611-03/22-04/30, URBROJ: 2186-75-03-22-2.

Popis dokumentarnog gradiva Grada Novog Marofa s rokovima ¢uvanja

. Pretvorbeni - . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja - .
Redni . oblik roka ¢uvanja
broi Vrsta gradiva —— —— - -
) Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 ik Pretvorbeni | ik Pretvorbeni
analogni tgitaini analogni tgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
ORGANIZACIJA
| UPRAVLJANJE
1 Javno informiranje da ) ) ) 3 ) izluGivanie )
(upiti, obavijesti) godine J
Javno informiranje iz
djelokruga Grada (od- 3 e
2 s - o da - - - . - izlu€ivanje -
nosi s javnoscu, upiti, godine
odgovori, obavijesti)
Provedba Zakona o
pravu na pristup in- ) ) ) . ) predaja )
3 formacijama (zahtjevi da trajno Arhivu
i izvjeSca)
. . ) _ ) . ) predaja ;
4 |Katalog informacija da trajno Arhivu
5 |Ugovori s medijima da - - 3. izlu€ivanje -
godine
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva FEPE— — - -
Fizicki ili | . italni Fizicki ili | . italni | 1zvornik Pretvorbeni lzvornik | Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
Protokol, pozivnice,
uvezeni novinski
6 ¢lanci, broSure, ra- da ) ) traino ) predaja )
zglednice, slike sa J Arhivu
sveCanih sjednica i
manifestacija
Izborni sustav (dopisi, ) ) . ) predaja )
/ rieSenja, odluke) da trajno Arhivu
Dokumentacija Grad- predaja
8 |skogizbornog povje- da - - trajno - Arhivu -
renstva
Sporedni izborni ma-
9 t?ruajl (izvodi 12 popisa da - - 1. - izlu€ivanje -
biraca, glasacki listiéi, godina
izjave)
Referendum (dopisi, ) ) . ) predaja )
10 rieSenja, odluke) da trajno Arhivu
Raspisivanje i pro- ) ) . ) predaja )
R vodenje referenduma da trajno Arhivu
Grbovi i zastave (upiti,
obavijesti, zahtjevi, 3 T .
12 N S da - - ; - izlu€ivanje -
narudzbe, natjecaiji, godine
ugovori za izradu)
Zahtjevi i odobrenja redaia
13 |za izradu pecata s da - - trajno - predal -
e Arhivu
grbom RH i Zigova
Idejno rieSenje i odo- redaia
14 |brenje za izradu grba da - - trajno - preday -
. Arhivu
i zastave Grada
Rad i organizacija ) ) . ) predaja .
15 gradske uprave da trajno Arhivu
16 Op¢i gktlounutarnjem da ) ) trajno ) preqaja )
ustrojstvu Arhivu
Naputci i misljenja o
provedbi zakonskih, ) ) . ) predaja )
17 | podzakonskih i opéih| 92 trajno Arhivu
akata Grada
Sudski, upravni i ovrs- ) ) . ) predaja )
18 ni predmeti da trajno Arhivu
Obavijesti i zahtjevi
prema drugim uprav-
. o - 5 R .
19 |nim tijelima (pozivi, da - - . - izluivanje -
. . T godina
uvjerenja, dopisi, do-
stava podataka)
20 |Statut i Poslovnik da - - trajno - preqaja -
Arhivu
Pozivi za sjednice s redaia
21 |prilozima i zapisnici da - - trajno - preda -
; . Arhivu
za sjednica
22 | Verifikacija mandata da - - trajno - pred_aja -
Arhivu
N . ) ) . ) predaja )
23 |Svecane prisege da trajno Arhivu
Odluke o imenovanju redaia
24 |irazrjeSenju ¢lanova da - - trajno - preca -
I Arhivu
radnih tijela
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja - .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | lzvornik Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni 9 analogni 9 oblik oblik
Materijali sa sjednica ) ) ) . ) predaja }
25 | radnih tijela i odluke| 92 trajno Arhivu
Odluke, zakljucci i predaja
26 d_r.ugl akti Gradskog da - - - trajno - Arhivu -
vije€a
27 leuke gradonacel- da ) ) ) trajno ) preqaja )
nika Arhivu
Osnivanje ustanova,
vlastitih pogona, ftr- ) ) ) . ) predaja )
28 | govackih drustava,| 92 trajno Arhivu
agencija
Organizacija i rad redaia
29 |upravnih i izvrénih| da - - - trajno - preda -
" Arhivu
tijela
30 Upravna.tljela (d'OpISI, da ) ) ) trajno ) preQaja )
odgovori na upite) Arhivu
Upute, izvjeSc¢a i pro-
34 |9rami vezani uzvrgd da ) ) ) trajno ) preqaja )
upravnih i izvrdnih Arhivu
tijela
Osnivanje mjesnih . predaja
32 1 odbora da ) ) ) trajno ) Arhivu )
Programi mjesnih . predaja
33 | sdbora da ) ) ) trajno ) Arhivu )
34 Pravila mjesnih od- da ) ) ) trajno ) preqaja )
bora Arhivu
35 Eqsloynlk o radu vi- da ) ) ) trajno ) preqaja )
jec¢a mjesnog odbora Arhivu
Granice podrucja
36 Grgda vaog Maro- da ) ) ) trajno ) preqaja )
fa i naselja u sastavu Arhivu
Grada Novog Marofa
Granice podrucja mje- ) ) ) . ) predaja )
37 snih odbora da trajno Arhivu
Teritorijalna podjela _ ) ; 5 ) R . )
38 (dopisi, obavijesti) da godina izlucivanje
Imenovanje i promje- redaia
39 |neimena naselja, uli- da - - - trajno - predal -
. Arhivu
caitrgova
40 |Naselia (dopisi, oba-| . . . > - izlugivanje | -
vijesti) godina
41 Upra.‘”.w poslovanje da - - - 5. - izluivanje -
(dopisi) godina
42 UstrOJst\{o rada i radni da ) ) ) trajno ) pred_aja )
postupci Arhivu
Informaticka djelat-
> 5 e
43 |nost, racunalna opre- da - - - . - izluCivanje -
X . godina
ma i sustavi
44 Upravn_| postupa_k_l da - - - 5. - izlu€ivanje -
upravni spor (dopisi) godina
45 ||2davanie potvrda i) 4, . : . > . izlugivanje| -
uvjerenja godina
Izvje§¢a o stanju
e . g 5 . .. .
46 |rjeSavanja upravnih da - - - . - izluCivanje -
. i godina
i neupravnih predmeta
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva FEPE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
47 |Uredsko posiovanje| - . > . izlugivanje| -
(upiti, odgovori) godina
48 Plan klasifikacijskih da ) ) trajno ) preqaja )
oznaka Arhivu
49 Upisnik predmeta da ) ) trajno ) pred_aja )
upravnog postupka Arhivu
X . — ) ) . ) predaja )
50 |UrudzZbeni zapisnik da trajno Arhivu
. .. ) . . predaja predaja
51 |Arhivska knjiga da da trajno trajno Arhivu Arhivu
Popis cjelokupnog ) . . predaja predaja
52 |gradiva da da trajno | trajno Arhivu | Arhivu
Dostavne knjige, knji-
53 [9¢ 2@ ,pOStu | druge da - - 5. - izlu€ivanje -
pomoc¢ne uredske godina
knjige
Pravila o upravljanju
dokumentarnim gra- redaia
54 |divom s Popisom do- da - - trajno - F,)Arhivju -
kumentarnog gradiva
s rokovima ¢uvanja
Postupak arhiviranja ) ) . ) predaja )
55 predmeta i akata da trajno Arhivu
Cuvanje dokumen- redaia
56 |tarnog i arhivskog da - - trajno - F:Arhivju -
gradiva
Zapisnici o stru¢énom redaia
57 |nadzoru nadleznog da - - trajno - pArhivJu -
Arhiva nad gradivom
RjesSenja o izlucdiva- redaia
58 |nju dokumentarnog da - - trajno - riArhivJu -
gradiva
Zapisnici o predaji redaia
59 |gradiva nadleznom da - - trajno - F,)A 8l -
Arhivu rhivu
Odobrenja za izradu redaia
60 |pecatai zigova s gr- da - - trajno - Fi,_\ hi J -
bom RH vy
Ovlastenja za koriste-
nje pecCata i zigova, redaia
61 |(potvrde o preuzi- da - - trajno - pArhivJu -
manju, razduzenju i
zamjeni)
Upravni nadzor nad ) ) . ) predaja )
62 zakonitoS¢u akata da trajno Arhivu
Upravni nadzor nad . predaja
63 | zakonistoscu rada da ) ) trajno . Arhivu )
— . predaja
64 |Inspekcijski nadzor da - - trajno - Arhivu -
65 |Predstavke i prituzbe da - - goc?ina - izluCivanje -
66 |Molbe i prijedlozi da - ; gog’ina ; izlugivanje -
Op¢i akti vezani za redaia
67 |dodjelu priznanja i| da - - trajno - "j\rhw’u -
nagrada
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja - .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva FEPE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
68 Radpa tuella za dodje- da ) ) ) trajno ) predaja )
lu priznanja i nagrada Arhivu
Prijedlozi za javna 5
69 |priznanja i nagrade da - - - . - izlu€ivanje -
LS A godina
(natjecaji, obavijesti)
RAD | RADNI
ODNOSI
Duznosnici i ostali 5
70 |zaposlenici (upiti, da - - - - - izlu€ivanje -
o godina
zahtjevi)
Imenovanja i razrje- ) ) ) . ) predaja )
4 Senja duznosnika da trajno Arhivu
Sluzbenici (odluke o redaia
72 |visini place, propisi o da - - - trajno - preca -
o ; Arhivu
zapoS$ljavanju)
Namjestenici (odluke redaia
73 | o visini place, ocjene, da - - - trajno - precal -
o Arhivu
uspjesnost u radu)
74 Ewdenpua 'Ifa(?rova u da ) ) ) trajno ) preqaja }
upravnim tijelima Arhivu
75 Udr.uze'njg gradana, da ) ) ) trajno ) preqaja )
osnivanje i rad udruga Arhivu
76 §gf|naq0|ranje zapo- da - - - 1(.) - izluivanje -
Sljavanja godina
Dokumentacija o ras-
77 |Pisivan |provodenju da - - - 15 - izluCivanje -
natje€aja i oglasa za godina
prijam u sluzbu
Imenovanje ravnatelja
78 i direktora ustanova da ) ) ) traino ) predaja _
&iji je osniva¢ Grad ) Arhivu
Novi Marof
Akti u svezi prijama u
sluzbu, raspored za- . predaja
9 poslenika i prestanka da ) ) ) trajno ) Arhivu )
sluzbe
80 Opomene sluzbenici- da - - - 10 - izlu¢ivanje -
ma i namjestenicima godina
g1 |Natecaj za prijam u| 4, ; - ; 15 - izlugivanje -
sluzbu godina
Zasnivanje radnog od- redaia
82 |nosa na neodredeno da - - - trajno - predaj -
. Arhivu
vrijeme
g3 |Raspored na radno| . ) } ) trajno . predaja _
mjesto i placa Arhivu
84 |Ugovori o djelu da - - - 7. - izluCivanje -
godina
Radno vrijeme, odmo-
ri, dopusti, bolovanja 3 T .
85 (odluke, riesenja, iz- da ) ) ) godine ) izlucivanje )
vjesca)
Utvrdivanje radnog 2
86 |vremena, prekovre- da - - - odine - izlu€ivanje -
meni rad 9
87 |Godis$nji odmori da - - - 2. - izluCivanje -
godine
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
88 Placenll i neplaceni da ) ) 2. ) izlugivanje )
dopusti godine
89 |Bolovanja da - - 2. - izlu€ivanje -
godine
Radni sporovi, dis-
ciplina, materijalna ) ) 5 ) e . )
90 i disciplinska odgo- da godina izlucivanje
vornost
91 Opé¢i akti o za$titi na da ) ) trajno ) pred_aja )
radu Arhivu
Akti o osposobljava-
nju za rad na sigu- ) ) . ) predaja )
92 ran nacin i zastitu od da trajno Arhivu
pozara
Prakti¢ni rad u€enika 5 T .
93 |. da - - ; - izluCivanje -
i studenata godina
g4 |Inspekcija rada (do-| 4, - - ° - izluGivanje -
pisi, zapisnici) godina
95 Matl_cna knjiga zapo- da } _ trajno _ preqaja )
slenika Arhivu
96 |Dosjei zaposlenika da - - 7(.) - izluCivanje -
godina
Zapisnici o primopre- 10
97 |daji duznostii poslova da - - ; - izluCivanje -
. godina
medu zaposlenicima
gg |4ahtievi za povrat| ;. - ; 3 ; izlugivanje -
radne knjizice godine
Statisticka izvjeSc¢a iz 10 e
99 - da - - : - izlu€ivanje -
radnih odnosa godina
100 Evidencija radnog da - - 6. - izlucivanje -
vremena godina
101 Evidencija ozljeda na da _ ) trajno } pred_aja )
radu Arhivu
102 Predmeti o ozljedama da } ) 1Q ) izlugivanje )
na radu godina
Predmeti u vezi povre- 5
103 |de sluzbene duzZnosti da - - ; - izlu€ivanje -
; godina
zaposlenika
104 |Predmetisudskih spo-| - : 10 : izlugivanje| -
rova sa zaposlenicima godina
Prigovori, podnesci 5
105 |i zalbe iz radnog od- da - - ; - izlu€ivanje -
godina
nosa
Akti u vezi prekovre- 10
106 |menog i dopunskog da - - - - izlu€ivanje -
. godina
rada zaposlenika
Uvjerenja o zaposle-
nju, radnom stazu, 5 N .
107 - da - - . - izluCivanje -
odsustvu zaposlenika godina
s posla i drugo
RjeSenja o nagrada- 10
108 |ma za rad (jubilarne da - - - - izluCivanje -
) godina
nagrade i sl.)
109 |RjeSenja o placama da - - 1(.) - izluCivanje -
godina
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja - .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva FEPE— — - -
Fizicki ili | . italni Fizicki ili | . italni | 1zvornik Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni 9 analogni 9 oblik oblik
. . ) ) . ) predaja )

110 |Isplatne liste placa da trajno Arhivu

111 | Naknade za dnevnice da - - 2. - izluCivanje -

godine

112 |Terenski dodatak da - - 2. - izlu€ivanje -

godine

113 |Naknade za prijevoz| - - 2 - izlugivanje -
na posao i s posla godine

114 |Naknade za regres da - - 2. - izlu€ivanje -

godine

115 |Pomo¢ u slu€aju smrti da - - 2. - izlu€ivanje -

godine

116 |Otpremnine da - - 2. - izlu€ivanje -

godine

117 |Tecajevi, savietova-| g, - - 3 - izlugivanje -
nja, seminari godine

118 Drzavnl. §trqgn| i pra- da ) ) trajno ) preqaja )
vosudni ispiti Arhivu
Predmeti i evidencije
o stru¢nim ispitima, 70 R .

119 N . da - - . - izluivanje -
stru¢nom obrazovanju godina
i stipendiranje
GOSPODARSKO
PLANIRANJE, KO-

MUNALNI POSLOVI,
GRADNJA
Gospodarski razvoj,

120 razvojna strategija, da ) ) trajno ) pred_aja )
programi gospodar- Arhivu
skog razvoja
Obrtnistvo i poduzet- 10

121 |niStvo (dopisi, popisi, da - - X - izlu€ivanje -

T godina
planovi, izvjeSca)
Poljoprivreda, Ste-
te od elementarnih 5 T .

122 L da - - . - izlu€ivanje -
nepogoda (zahtjevi, godina
dopisi, odluke)

123 Rgspolgganje .F.JVOIJO_ da - - trajno - pred_aja -
privrednim zemljiStem Arhivu
Zemljiste u vlasniStvu redaia

124 | Grada (stjecanje, kori- da - - trajno - preda -
Y . Arhivu
Stenje, raspolaganje)

125 |Sumarstvo (dopisi) da - - 5. - izluc¢ivanje -

godina
Veterinarstvo (dopisi,
126 |ugovori o sufinanci- da - - . - izluCivanje -
. godina
ranju)

127 Lov\{lsta : Ipyna pgd- da - - trajno - preQaJa -
ruc¢ja (dopisi, popis) Arhivu
Vodno gospodarstvo 10

128 |(dopisi, suglasnosti, da - - - - izlu€ivanje -

! godina
planovi radova)

129 |4astita od sStetnog| 4, - : 10 : izlugivanje| -
djelovanja voda godina
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja < .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | lzvornik Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni 9 analogni 9 oblik oblik
) ) . ) predaja )
130 |Vodoopskrba da trajno Arhivu
. ) ) . ) predaja )
131 |Odvodnja da trajno Arhivu
Trgovine i usluzne 10
132 |djalatnosti (rjeSenja da - - - izluCivanje -
) godna
i odluke)
Razvoj turizma, pla- redaia
133 |niranje, odluke, pro- da - - trajno - F:o\ ) -
. rhivu
grami
Utvrdivanje radnog 10
134 |vremena ugostitelj- da - - odina - izlu€ivanje -
skih objekata 9
Cestovni promet
(dopisi, suglasnosti 10
135 |o zatvaranju cesta, da - - - - izluCivanje -
. . godina
prometna signaliza-
cija)
Izgradnja i odrzavanje redaia
136 |cestovne infrastruk- da - - trajno - predal -
Arhivu
ture
Projekti i studije za redaia
137 |izgradnju cestovne da - - trajno - predal -
. Arhivu
infrastrukture
Izrada prostornih pla-
nova, Urbanisti¢kih . predaja
138 planova i Provedbenih da ) ) trajno ) Arhivu .
urbanisti¢kih planova
Dopisi vezani uz ko-
munalne poslove i 5 R .
139 | astitu okolia, oba- da ) ) godina ) izlucivanje )
vijesti i slicno
140 |Uredenje gradevin-| . . ° . izlugivanje | -
skog zemljista godina
Suglasnosti za pre-
kope ulica u svrhu 10 T .
141 N da - - . - izluivanje -
prikljucaka na kom. godina
infrastrukturu
142 Plan gospodarenja da ) ) trajno ) preqaja )
otpadom Arhivu
143 StgdljalprOCJ%na utje- da ) ) trajno ) pred_aja )
caja na okoli$ Arhivu
144 P_rljava pocetka grad- da } ) trajno ) pred_aja _
nje Arhivu
Akti u vezi gradnje
145 pbjekata, potvrda o] da } ) trajno ) pred_aja )
izvedenom stanju, po- Arhivu
tvrda na glavni projekt
Projektna dokumenta-
cija (idejno rjeSenje, redaia
146 |idejni projekt, glavni da - - trajno - preca -
. ; . Arhivu
projekt, izvedbeni
projekt)
Zapisnici, rjeSenja
147 |1 SPisi o radovima,| 4, : - 10 : izlugivanje| -
nabavama i uslugama godina
na vlastitim objektima
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja - .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE—— P : -
Fizicki ili | . italni Fizicki ili | . italni | 1zvornik Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni 9 analogni 9 oblik oblik
14 |Tehnicki  pregled - - - > - izlugivanje -
objekta godina
Dozvola za upotrebu . predaja
149 objekta da trajno Arhivu
Komunalni poslovi redaia
150 |(koncesije, spisi ve- da - - - trajno - P . ) -
. ; Arhivu
zani za groblje)
Opé¢i akti vezani za
komunalnu djelatnost, . predaja
151 komunalni red i kori- da trajno Arhivu
Stenje javnih povrsina
Programi gradnje i
152 _odrzavgnje objekata da ) ) ) trajno ) predaja )
i uredaja komunalne Arhivu
infrastrukture
Akti vezani uz zastitu
153 cov1ekpve .okol|r.1e i da ) ) ) trajno ) preqaja )
poduzimanje mjera Arhivu
iz nadleznosti Grada
Spisi i radnje iz nad-
X S 10 e
154 |leZnosti poljoprivred- da - - - - - izlu€ivanje -
godina
nog redara
Zahtjevi i rjeSenja za redaia
155 |priklju¢ak na komu- da - - - trajno - preda -
) Arhivu
nalnu infrastrukturu
Zahtjevi i rjeSenja 10
156 |za koriStenje javnih da - - - . - izluCivanje -
o godina
povrsina
157 Rjesenja o VISII:’II ko- da ) ) ) trajno ) preqaja )
munalnog doprinosa Arhivu
L . ) ) ) . predaja )
158 |Legalizacija objekata da trajno Arhivu
RjeSenje o komunal- ) ) ) . predaja )
159 noj naknadi da trajno Arhivu
Izdavanje posebnih
uvjeta i uvjeta pri- 10
160 |klju€enja, suglasnost da - - - . - izluCivanje -
- . godina
za gradenje uli¢ne
ograde
Potvrda glavnog pro- ) ) ) . ) predaja )
161 jekta da trajno Arhivu
Spisi i radnje iz nad-
leznosti komunalnog
162 red?ra (dOp'SI’.UpOZO- da - - - 1(.) - izluCivanje -
renja o uredenju zele- godina
nih povrsina, rjeSenja
o kaznama)
Odluke vezane za
upravljanje nekretni- redaia
163 |nama (najam i zakup da - - - trajno - P 2 -
Arhivu
poslovnog prostora
idr.)
164 |JGOvOrionajmuiza-| - - - 10 - izlugivanje | -
kupu prostora godina
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE—— P : -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
Zgrade u vlasnistvu . predaja
165 | 5rada Novog Marofa da ) ) ) trajno ) Arhivu )
RjeSenja Hrvatskih redaia
166 |voda za vodnu na- da - - - trajno preda) -
Arhivu
knadu
1g7 |Odrzavanje zgrada,| ;. - - - ° - izlugivanje ;
objekata i opreme godina
FINANCIJSKO
POSLOVANJE
Financijsko-planski 5
168 |dokumenti (dopisi, da - - - . - izluCivanje -
o godina
izvjestaji)
169 Godlsr?p financijski da ) ) ) trajno ) preqaja )
planovi Arhivu
170 |Predracuni da - - - 5. - izlu€ivanje -
godina
171 |Periodi¢ni obracuni da - - - 5. - izluCivanje -
godina
172 | Godignji obraéuni da - - - trajno . predaja ;
Arhivu
173 | Proraduni da ; - ; trajno ; predaja .
Arhivu
. 10 e
174 |Bilance da - - - . - izlu€ivanje -
godina
175 |Saldakonti-pracenje| - - - ! - izluGivanje| -
dugovanja i naplate godina
176 |Opomenezadugova-| ;. ; - - ’ - izlugivanje -
nja i prigovori godina
177 |Kniigovodstvene evi-| - - - ’ - izlugivanje -
dencije godina
178 |Ulazniiizlazni racuni - da da - 11. 11 godina |izluivanje |izlu€ivanje
godina
179 |Kniiga ulaznih iizla-| da da - 111 11 godina |izlugivanje | izlugivanje
znih racuna godina
180 |Racunski plan - da da - 7. 7 godina |izlu€ivanje | izluCivanje
godina
RjeSenja o rashodo-
. . 11 e
181 |vanju opreme i in- da - - - . - izlu€ivanje -
godina
ventara
182 |Fiskalna odgovornost da - - - 7. - izlu€ivanje -
godina
Sufinanciranje, finan- redaia
183 | cijske potpore za pro- da - - - trajno - P .J -
) . Arhivu
jekte i radove
Financiranje opcih 5 s .
184 | 4rustvenin potreba da ) ) ) godina ) izluCivanje )
1g5 |Financiranje iz pro-| 4, - - - 10 - izlucivanje -
racuna godina
186 Ewdenc’:ue o isplata- ) da da ) trajno trajno preqaja pred_aja
ma placa Arhivu Arhivu
187 Obr’acunskl listovi ) da da ) trajno trajno preqaja pred'aja
placa Arhivu Arhivu
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja < .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE—— P : -
Fizicki ili | . italni Fizicki ili | . italni | 1zvornik Pretvorbeni lzvornik | Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
1gg |S0diSnje porezne g, - - - X - izlugivanje -
kartice zaposlenika godina
189 Gl_a'nvna financijska da - - - 11. - izluCivanje -
knjiga godina
190 |Dnevnik financijskog| - - - ! - izlugivanje -
knjigovodstva godina
Obradun naknade 7 e
191 . da - - - . - izluCivanje -
bolovanja godina
192 [Kniiga analitickog| 4, : : : " - lizlgivanje| -
knjigovodstva godina
" . 7 e
193 |Knjiga blagajne da - - - godina - izlu€ivanje -
194 Analltlc!(a evidencija da ) ) ) 11 ) izlugivanje )
osnovnih sredstava godina
195 [Dnevnik analitickog| 4, : : : 1 - lizlgivanje| -
knjigovodstva godina
196 Dn:evmk materijainog da - - - 11. - izluivanje -
knjigovodstva godina
197 |Knjiga inventara da - - - 7. - izlu€ivanje -
godina
198 |halozi za knjizenje| g, - - - ’ - izlugivanje -
(temeljnice) godina
199 [Nalozi blagajni za| 4, - - - v - izlugivanje -
isplatu i uplatu godina
200 |Inventurne liste da - - - 7. - izlu€ivanje -
godina
201 |Dokumentacijaoosi-| g, - - - ’ - izlugivanje -
guranju imovine godina
202 |2viestajbanke okre-| da da - 1 11 godina |izluivanje | izlugivanje
tanju prometa (izvodi) godina
203 | Putni racuni (troskovi) |, - - - ’ - izlugivanje -
za sluzbena putovanja godina
Obracuni plac¢enih 7
204 |poreza i doprinosa da - - - odina - izlu€ivanje -
na dohodak 9
205 |Sudske iadministra-| 4, - - - i - izlugivanje -
tivne zabrane godina
206 Dokumentacija o plat- da ) ) ) 5_ ) izlugivanje )
nom prometu godina
207 PerIOdICI’?I obracuni da ) ) ) 3' ) izlugivanje .
poslovanja godine
Otpremnice, dostav- 2
208 |nice, prijemi listovi, da - - - ; - izlu€ivanje -
. godine
povratnice
Uplatnice i isplatnice 2 - .
209 | plagajnicki blokovi) | 9@ - - " | godine - izluCivanje -
210 |Narudzbenice da - - - 3. - izlu€ivanje -
godine
Razni privremeni 2
211 |obracuni, pomocne da - - - : - izluCivanje -
. L godine
evidencije i tabele
p1p |OPaviesti o izvodu] - - - 2 - izlugivanje -
otvorenih stavki godine
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva FEPE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
213 |Krediti da - - 7. - izlu€ivanje -
godina
214 | Subvencije da - : ’ - |izlugivanje| -
godina
215 |Jamstva da - - trajno - pred_aja -
Arhivu
I ) ) . ) predaja )
216 |Anuiteti da trajno Arhivu
< . ) ) . ) predaja )
217 |Potrazivanja da trajno Arhivu
218 Ugovor_l_ 0 poslovnoj da ) ) trajno ) preqaja )
suradnji Arhivu
21g |Investicijsko odrza-| 4, : : > - lizlgivanje| -
vanje godina
Javna nabava (natje- redaia
220 |c¢ajna dokumentacija, da - - trajno - preda -
Arhivu
ponude)
Plan nabave za ka- 10 e
221 - da - - : - izlu€ivanje -
lendarsku godinu godina
299 |l2vieScaojavnojna-| - - 10 - izlugivanje -
bavi godina
Opdi akti o utvrdivanju
poreza i prireza kao ) ) . ) predaja )
223 prihoda Grada Novog da trajno Arhivu
Marofa
RjeSenja i drugi spisi
o utvrdivanju i naplati ) ) . ) predaja )
224 prihoda od poreza za da trajno Arhivu
pojedine obveznike
Porezi i prirez (dopisi, 7
225 |pregled zaduzenja i da - - . - izlu€ivanje -
godina
naplate poreza)
296 |Frisilna naplata (rje-| - - 15 izlugivanje
Senja) godina
297 Kontrola fmancuskog da ) ) 11 ) izlugivanje )
poslovanja godina
228 |Unutarnja revizija da - - 11. - izluCivanje -
godina
ZDRAVSTVO
| SOCIJALNA SKRB
229 |Zdravstvena zastita | da ; ; 10 ] izlugivanje -
godina
230 |ravaizzdravstvenog g, - - ° - izlugivanje -
osiguranja godina
Zdravstvena zastita
u slu€aju nesrece na 5 s .
231 . . . da - - . - izluCivanje -
poslu i profesionalnih godina
oboljenja
Naknada place za
" : 5 g
232 |vrijeme privremene da - - . - izlu€ivanje -
. godina
nesposobnosti za rad
Naknada place za vri-
233 [leme sprijecenostiza - - ° - izlugivanje -
rad zbog njege ¢lana godina
obitelji
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. Pretvorbeni . . Postupak po isteku
. lzvornik . Rok éuvanja - .
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
Naknada plaée za 5
234 |vrijeme porodiljnog da - - . - izluCivanje -
godina
dopusta
235 lelClvsocuaIne za’sftlte da ) ) trajno _ pred.aja )
i nov€ane pomoci Arhivu
236 Opg! akti koji ureduju da ) ) trajno _ predaja )
socijalnu skrb Arhivu
237 |Programi socijaine| ;. - - 10 - izlugivanje -
skrbi godina
Zahtjevi i rjeSenja o
. 10 e
238 |pravu na pomo¢ za da - - . - izluCivanje -
. godina
stanovanje
Zahtjevi i zakljucci o 3
239 |pravu na jednokratnu da - - . izluivanje -
X godine
pomo¢
Zahtjevi i rjeSenja o
5 e
240 |pravu na potporu za da - - . izlu€ivanje -
N godina
novorodence
SKOLSTVO
| PREDSKOLSKI
ODGOJ
241 |Prosvieta (dopisi, su-| - - > - izlugivanje -
financiranje) godina
Planovi i dokumen-
tacija kapitalnih
projekata izgradnje ) ) . ) predaja )
242 objekata obrazovanja, da trajno Arhivu
predskolskog odgoja,
kulture i Sporta
PredSkolski odgoj, redaia
243 |ustanove predskol- da - - trajno - ‘3,_\ al -
. rhivu
skog odgoja
Godisnji planovi, pro- .
S . predaja
244 |gramiiizvjeS¢a oradu da - - trajno - Arhi -
rhivu
ustanova
Skolstvo (osnovno, redaia
245 |srednje i visokogkol-|  da - - trajno - preda -
. Arhivu
sko obrazovanje)
246 |Stipendiranje da - - 19 - izlu€ivanje -
godina
Prosvjeta (dopisi, 5
247 |sufinanciranje toplog da - - . - izluCivanje -
oo godina
obroka i prijevoza)
Planovi i dokumen-
tacija  kapitalnih
projekata izgradnje ) ) . ) predaja )
248 objekata obrazovanja, da trajno Arhivu
predskolskog odgoja,
kulture i Sporta
KULTURA | SPORT
Kulturne manifestaci-
je (programi kulturnih 5
249 |manifestacija i javnih da - - odina - izlu€ivanje -
potreba u kulturi, oba- 9
vijesti)
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE—— P : -
Fizicki ili | . italni Fizicki ili | . italni | 1zvornik Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni 9 analogni 9 oblik oblik
Zastita prirode i spo-
menika kulture (rje- redaia
250 |Senja o utvrdivanju da - - trajno - preca -
; pies . Arhivu
i zastiti spomenika
kulture)
251 |Knjizni¢na djelatnost da - - trajno - predaja -
Arhivu
25 | Sporiskeorganizacie, | -, - - ° . izlugivanje -
natjecanja i priredbe godina
NEKRETNINE,
POSTROJENJA da
| OPREMA
253 Nabava sredstava i da ) ) 1(_) ) izlugivanje )
opreme za rad godina
Objekti, ustanove,
tvrtke i druge pravne
osobe od znacaja za
254 |Z@Stilulspasavanje,| g, : : 10 - lizlgivanje| -
civilnu zastitu i va- godina
trogastvo (izvjeSc¢a o
vatrogasnim interven-
cijama)
255 PlanO\vn u vezi zastite da ) ) trajno ) preqaja )
od pozara Arhivu
Procjene ugrozenosti
civilnog stanovnistva
i materijalnih dobara
256 Od. moguceg _ng§tanlfg da - - trajno - preqaja -
prirodnih i civilizacij- Arhivu
skih katastrofa, Pro-
cjena ugrozenosti od
pozara
Mjere zastite i spasa-
257 |Yania, procjena ugro- da - - trajno - preqaja -
zenosti, plan zastite Arhivu
i spasSavanja
25g |Prijave Steta od ele-| - - > izlugivanje
mentarnih nepogoda godina
Planovi u vezi zastite redaia
259 |i spaSavanja, civilne da - - trajno - preda -
. Arhivu
zasite
Imenovanje i razrje-
260 | Senie zapoviednistval -y, : : 10 - lizlgivanje| -
i Clanova stozera za- godina
Stite i spaSavanja
Jedinice civilne za- redaia
261 |stite, stozer civilne da - - trajno - P . , -
. Arhivu
zastite
IMOVINSKO-
PRAVNI POSLOVI
RjeSenja Drzavne
262 geod(_atsl_<e uprave o da ) ) trajno ) pred_aja )
promjeni podataka u Arhivu
katastru zemljisSta
263 Spisi o kupoprodaji da ) ) trajno ) preqaja )
nekretnina Arhivu
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. lzvornik Pretvorbenl Rok &uvanja Postupalv( po |s_teku
Redni - oblik roka ¢uvanja
broj Vrsta gradiva PE— — - -
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni | 1 rnik Pretvorbeni | rnik Pretvorbeni
analogni fgitaini analogni fgitalni | fzvorni oblik zvorni oblik
264 Spisi 0 darovanju ne- da ) ) ) trajno ) predaja )
kretnina Arhivu
265 RjeSavanje v!asnlstva da ) ) ) trajno ) preqaja )
nad nekretninama Arhivu
Rjesenja Opcéinskog .
266 |suda o uknjizbiprava| da - ; - | trajno ; predaja ;
e Arhivu
vlasnistva
Promjena rezima vla- redaia
267 |sniStva (rjeSenja o da - - - trajno - preda -
P Arhivu
nasljedivanju, izjave)
Imovinsko pravni po- redaia
268 |sloviu vezi gradevin- da - - - trajno - preca -
Sy Arhivu
skog zemljista
Imovinsko pravni po-
269 slovi u ve.2|vpoljopr|- da ) ) ) trajno ) predaja )
vrednog i Sumskog Arhivu
zemljista
Imovinsko pravni po- redaia
270 |slovi u vezi drzavne| da - - - trajno - precaj -
) . Arhivu
imovine
Akti u vezi utvrdiva- predaja
271 nja ovpceg interesa i da - - - trajno - Arhivu -
izvlastenja
272 |Brisovna ocitovanja da - - - trajno - predaja -
Arhivu
Statistika - podaci o . predaja
273 broju stanovnika da ) ) ) trajno ) Arhivu )
2. vjerenstva za dodjelu stipendija Grada Novog Marofa,

Na temelju ¢lanka 7. Odluke o stipendijama Grada
Novog Marofa (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupani-
je«, broj 104/21), gradonacelnik Grada Novog Marofa
dana 9. sije¢nja 2023. godine, donio je

RJESENJE
o izmjeni RjeSenja o imenovanju
Povjerenstva za dodjelu stipendija
Grada Novog Marofa KLASA: 021-01/21-01/23,
URBROJ: 2186-022-02-21-2 od
29.12.2021. godine

Dosadasnja ¢lanica Povjerenstva za dodjelu sti-
pendija Grada Novog Marofa )u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo), imenovana RjeSenjem o imenovanju
Povjerenstva za dodjelu stipendija Grada Novog Marofa,
KLASA: 021-01/21-01/23, URBROJ: 2186-022-02-21-
2, koje rjeSenje je donio gradonacelnik Grada Novog
Marofa dana 29.12.2021. godine, NATASA HUSAINA
IZ DONJEG MAKOJISCA opoziva se i razrjeduje te
duznosti.

Clan Gradskog vije¢a Grada Novog Marofa JASMIN
DRCEC 1Z PODRUTA 84A imenuje se za &lana Po-

te se u RjeSenju o imenovanju Povjerenstva za
dodjelu stipendija Grada Novog Marofa, KLASA:
021-01/21-01/23, URBROJ: 2186-022-02-21-2, od
29. prosinca 2021. godine, podtoc¢ka 3. tocke Il. mi-
jenja i glasi:

»- Jasmin Dréec, za ¢lana.«

Mandat Jasmina Drceca traje do isteka mandata
¢lanova Povjerenstva imenovanih RjeSenjem KLASA:
021-01/21-01/23, URBROJ: 2186-022-02-21-2. od 29.
prosinca 2021. godine.

IV.
Ovo RjeSenje stupa na snagu danom donoS$enja,

a objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku Varazdinske
Zupanije«.

KLASA: 021-01/23-01/01
URBROJ: 2186-022-02-23-2
Novi Marof, 9. sije€nja 2023.

Gradonacelnik
Sinisa Jenkag, v.r.
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GRAD VARAZDINSKE TOPLICE
AKTI GRADONACELNICE

1.

Na temelju odredbe ¢lanka 10. stavak 2. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj
86/08, 61/11, 4/18 i1 112/19), ¢lanka 48. Statuta Grada
Varazdinske Toplice (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske
zupanije«, broj 10/21), a u vezi s odredbama Prora-
¢una Grada Varazdinske Toplice za 2023. godinu i
projekcije za 2024. i 2025. godinu (»Sluzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije«, broj 123/22), gradonacelnica
Grada Varazdinskih Toplica, po prijedlogu procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela Grada, donosi sljededi

PLAN

prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Grada Varazdinske Toplice za 2023. godinu
(kratkoro€ni plan)

Clanak 1.

Ovim Planom prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni
odjel Grada Varazdinskih Toplica za 2023. godinu (krat-
koro¢ni plan) utvrduje se stvarno stanje popunjenosti
radnih mjesta na dan stupanja na snagu ovog Plana,
potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodrede-
no vrijeme, te planirani broj vjezbenika odgovarajuce
struéne spreme i struke tijekom kalendarske 2023.
godine (kratkoro¢ni plan).

Clanak 2.

Stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Jedin-
stvenom upravnom odjelu Grada Varazdinskih Toplica,
potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodrede-
no vrijeme te potreban broj vijeZzbenika, naveden je u
tablici koja je sastavni dio ovog Plana.

Potreban broj Potrc.ebvan b.roj
~ . namjestenika .
sluzbenika u Potreban broj
u 2022. na L .
2022. na vjezbenika
Nazi Stvarno neodredeno vrijeme el B
aziv UL vrijeme
upravnog stanje Maaist s &ilini Maaist s &ilisni
tijela popunjenosti agis ar _v_eum |‘sr3| Srednja | Srednja| Niza agis ar _v_eum |vsr_|| Srednja
struke ili ili struéni L L N struke ili ili struéni .
L. .. | struéna | struéna | struéna L. .. |struéna
struéni prvostupnik struéni prvostupnik
TP N . | sprema | sprema | sprema - e .. | sprema
specijalist | ili pristupnik (SSS) (sSS) | (NSS) specijalist | ili pristupnik (SSS)
(VSS) (VSS) (VSS) (VSS)
Jedinstveni 9 0 2 0 0 1 0 0 0
upravni odjel
&lanak 3. se u »Sluzbenom vjesniku Varazdinske zupanije«, a

Na temelju ovog Plana prijma, radna mjesta po-
punjavaju se putem javnog natje¢aja, premjestajem
ili napredovanjem.

Clanak 4.

Ovaj Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Grada Varazdinskih Toplica za 2023. godinu objavit ¢e

stupa na snagu osmog dana od dana objave.

KLASA: 112-01/23-01/1
URBROJ: 2186-26-03-23-2
Varazdinske Toplice, 10. sije€nja 2023.

Gradonacdelnica
Dragica Ratkovig¢, v.r.

OPCINA BEDNJA
AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 2. Zakona o sluzbe-
nicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regi-
onalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08,
61/11, 4/181 112/19) i ¢lanka 44. Statuta Opc¢ine Bednja
(»Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije«, broj 7/21),
op¢inski nacelnik Op¢ine Bednja donosi

PLAN

prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opc¢ine Bednja za 2023. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom utvrduje se stvarno stanje popunje-
nosti radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu
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Op¢ine Bednja na dan donoS$enja Plana, potreban
broj sluzbenika na neodredeno vrijeme te potreban
broj vijezbenika u 2023. godini.

Clanak 2.

Podaci iz ¢lanka 1. Plana iskazani su u tablici koja
je sastavni dio ovog Plana. Kratice u tablici imaju
sljedecée znacenje:

- MSS - radna mjesta za koje je potrebno stru¢no
zvanje magistra struke ili stru€nog specijalista

- PS - radna mjesta za koje je potrebno stru¢no
zvanje sveuciliSsnog prvostupnika struke ili
struénog prvostupnika struke

- SSS - radna mjesta za koje je potrebno stru¢no
zvanje srednje struéne spreme

-V -vjezbenici.

Broj Broi pobunienih Potreban broj Potreban broj
UPRAVNO sistematiziranih ratjir?ihpm't:sta sluzbenika vjezbenika
TIJELO radnih mjesta ! u 2023.g. u 2023.g.
MSS | PS SSS | MSS | PS SSS | MSS | PS S§SS | MSS | PS SSS
Jedinstveni 3 3 1 2 3 1 1 0 0 0 0 0
upravni odjel
Ukupno 3 3 1 2 3 1 1 0 0 0 0 0
Clanak 3. KLASA: 112-01/23-10/01

Ovaj Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni
odjel Opc¢ine Bednja za 2023. godinu objavit ¢e se u
»Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije«, a stupa
na snagu prvog dana od dana objave.

URBROJ: 2186-13-02/01-23-1
Bednja, 2. sije€nja 2023.

Op¢inski nacelnik
dr.sc. Damir Poljak, v.r.

OPCINA MARTIJANEC
AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1.

Na temelju ¢lanaka 9. i 10. stavka 2. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj
86/08, 61/11 i 112/19) i ¢lanka 47. Statuta Opcine
Martijanec (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupani-
je«, broj 10/13, 24/13, 18/18, 9/20 i 14/21), opéinski
nacelnik Opéine Martijanec, na prijedlog procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Martijanec,
donosi

PLAN

prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opc¢ine Martijanec za 2023. godinu
(kratkoro€ni plan)

Clanak 1.

Ovim Planom prijma u sluzbu utvrduje se stvarno
stanje popunjenosti radnih mjesta u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opcéine Martijanec, potreban broj
sluzbenika i namjeStenika na neodredeno vrijeme, te
potreban vjezbenika u 2023. godini.

Stvarno stanje | Potreban broj sluZzbenika i namjestenika Potreban broj vjezbenika
o] popunjenosti u 2023. godini na neodredeno vrijeme u 2023. godini
aziv
Redni (sluibenici i Magistar Magistar
i ETENRE zbenici1 Cirix s . . Cirix s .
brof | “Paea® | namiestonil | stk | S S| M| s | S| St
na neodradeno| strugn| rvostupnik | sprema | sprema strucni rvostupnik | sprema
vrijeme) | specijalist | P P P specijalist | P P P
Jedinstveni
1, |upravniodjel 7 0 0 0 0 0 0 0
Opc¢ine Mar-
tijanec
UKUPNO: 7 0 0 0 0 0 0 0
Clanak 2.

Prema ovom Planu, radna mjesta se popunjavaju sukladno Zakonu o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08, 66/11, 4/18 i 122/19), Pravilniku o unutarnjem
redu Jedinstvenog upravnog odjela Opé¢ine Martijanec (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije«, broj 11/22) i
financijskim sredstvima osiguranim Proracunom Opcine Martijanec za 2023. godinu.
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Clanak 3.

Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opcine Martijanec za 2023. godinu stupa na snagu
osmi dan nakon dana objave u »Sluzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije«.

KLASA: 112-01/22-01/5
URBROJ: 2186-19-02-22-1
Martijanec, 30. prosinca 2022.

Op¢inski nacelnik
Branimir Nad, mag.oec., v.r.

OPCINA PETRIJANEC
AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 2. Zakona o sluz-
benicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj
86/08,61/11, 4/18 112/19) i ¢lanka 48. Statuta Opcine
Petrijanec (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije«,
broj 31/21), op¢inski nacelnik Op¢ine Petrijanec dana
4. sijeCnja 2023. godine, donosi

PLAN

prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opcine Petrijanec u 2023. godini

Ovim Planom prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni
odjel Opc¢ine Petrijanec u 2023. godini (u nastavku
teksta: Plan) utvrduje se prijam sluzbenika u sluzbu

u Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Petrijanec u 2023.
godini.

Planom se utvrduje:

- stvarno stanje zaposlenosti u Jedinstvenom
upravnom odjelu Op¢ine Petrijanec,

- nadan 31. prosinca 2022. godine prema stupnju
struéne spreme,

- prijam potrebnog broja sluzbenika u 2023.
godini na neodredeno vrijeme prema stupnju
stru¢ne spreme,

- prijam potrebnog broja sluzbenika u 2023. godini
na odredeno vrijeme prema stupnju stru¢ne
spreme te

- prijam potrebnog broja vjezbenika u 2023. godini
prema stupnju struéne spreme.

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
Stvarno stanje ontre!oan broj Potreban broj sluzbenika Potreban broj
zaposlenosti na dan ALl B 208, u 2023. godini vjezbenika u
P godini na neodredeno - godin y A
31.12.2022. vrijeme na odredeno vrijeme 2023. godini
mag./ univ. mag./ univ. mag./ univ. mag./ univ.
struc. bacc./ SSS struc bacc. SSS struc. bacc. SSS struc. bacc./ SSS
spec. - bagc. - spec. - /bagc. - spec. - lbaf:c.- spec. - bagc.
VSS VSS VSS VSS VSsS VSS VSS -VSS
1 1 1 - - - - - - - 1 -
Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno
I N T N N R S P A A B B R

Ovaj Plan stupa na snagu prvog dana od dana
objave u »Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije«.

KLASA: 112-02/23-01/1
URBROJ: 2186-6-02/1-23-1
Petrijanec, 4. sije¢nja 2023.

Opc¢inski nacelnik
Zeljko Posavec, mag.ing.mech., v.r.

-

»Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije«

Sluzbeno glasilo Zupanije, gradova i opéina Varazdinske Zupanije. lzdaje: Varazdinska Zupanija,
42000 Varazdin, Franjevacki trg 7. Telefon (042) 390-554. Odgovorna urednica za akte Varazdinske
zupanije: proc¢elnica Upravnog odjela za poslove Skupstine i Zupana Renata Skoko, a odgovorni urednik
za akte gradova i op¢ina: direktor tvrtke izvrSitelja usluge Glasila d.o.0. Sasa Jui¢. Tehnicki ureduje,
pripremaitiska: GLASILAd.o.0., 44250 Petrinja, Dragutina Careka 2/1, tel: (044) 815-138i (044) 813-979,
www.glasila.hr, e-mail: glasila@glasila.hr. Svi brojevi »Sluzbenog vjesnika Varazdinske Zupanije«, od
GOOO. godine, objavljeni su na web stranici: www.glasila.hr. j

~






