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OPCINA BEDNJA
AKTI OPCINSKOG VIJECA

1.

Na temelju ¢lanka 31. Statuta Opcine Bednja
(»Sluzbeni vjesnik Varzdinske Zupanije«, broj 20/01),
Op¢insko vije¢e Opc¢ine Bednja na 14. sjednici odrzanoj
16. ozujka 2007. godine, donosi

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Statuta Opc¢ine Bednja

Clanak 1.

U Statutu Op¢ine Bednja (»Sluzbeni vjesnik Varaz-
dinske Zupanije«, broj 20/01) mijenja se i dopunjuje
¢lanak 54:

Stavak 1. to¢ka 4 mijenja se i glasi:

»Mjesni odbor Vrbno, za podruéje naselja: Vrbno,
JeZovec Donji, Vranojelje, Osonjak, dio Sinkovice Saske

(zaseok Hajdinjaki) i dio Gornjeg Pasnika (zaseoci:
Kuhari, Brezni, Sambolci).

Stavak 1. dopunjuje se s novom tockom 9. koja
glasi:

»Mjesni odbor Gornji JeZzovec, za podrucje naselja:
Gornji Jezovec.«

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupani-
je«.

KLASA: 012-03/07-01/1
URBROJ: 2186/013-03-07-1
Bednja, 16. ozujka 2007.

Predsjednik Op¢inskog vijeca
Marijan Hlevnjak, v. r.
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Na temelju ¢lanka 61. Zakona o lokalnoj i podrug-
noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine, broj
33/01, 60/01 - vjerodostojno tumacenje i 129/05) i
¢lanka 31. Statuta Opcine Bednja (»Sluzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije«, broj 20/01), Opéinsko vijece
Opcine Bednja na 14. sjednici odrzanoj 16. ozujka
2007. godine, donosi

ODLUKU

o izboru ¢lanova vije¢a mjesnih odbora na
podruéju Opé¢ine Bednja

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduju se izbori za ¢lanove vije¢a
mjesnih odbora na podrucju Opéine Bednja.

Clanak 2.

Sukladno €lanku 31. Statuta Opc¢ine Bednja izbori
Ce se provesti za 9 mjesnih odbora na podrucju Opc¢ine
Bednja i to:

Mjesni odbor Bednja,

Mjesni odbor Rinkovec,

Mijesni odbor Sinkovica Bednjanska,
Mjesni odbor Ples,

Mjesni odbor Cvetlin,

Mjesni odbor Jamno - Brezova Gora,
Mjesni odbor Sasa,

Mjesni odbor Vrbno,

© ® N OR N =

Mjesni odbor Jezovec.

Svaki mjesni odbor iz prethodnog stavka ima 7
¢lanova vije¢a mjesnog odbora.

Clanak 3.
Svaki mjesni odbor je jedna izborna jedinica.

Granice podru€ja izbornih jedinica odgovaraju
granicama podrucja mjesnog odbora koje su utvrdene
¢lankom 54. Statuta Opcine Bednja.

Clanak 4.

Izbore za €lanove vijeéa mjesnih odbora raspisuje
Opéinsko vijeée Opc¢ine Bednja posebnom odlukom
kojom utvrduje i to€an datum odrzavanja izbora.

Od dana raspisivanja izbora pa do dana izbora ne
moze protec¢i manje od 30 niti vise od 60 dana.

Clanak 5.

Clanovi vijeéa mjesnih odbora biraju se razmjernim
izbornim sustavom.

Clanak 6.

Na mandat €lanova vije¢a mjesnog odbora primjenjuju
se odredbe o mandatu ¢lanova Opéinskog vijeca.

Clanak 7.

Clanove vijeéa mjesnih odbora biraju hrvatski dr-
zavljani s navrSenih 18 godina koji imaju prebivaliste
na podruc¢ju mjesnog odbora za Cije vije¢e se izbori
provode.

Clanovi vijeéa mjesnih odbora biraju se na nepo-
srednim izborima (u daljnjem tekstu: izbori), tajnim
glasovanjem.

II. PREDLAGANJE KANDIDATA

Clanak 8.

Pravo predlaganja kandidacijskih lista za izbor
¢lanova vije¢a mjesnih odbora imaju sve registrirane
politi€ke stranke i biraci.

Politicke stranke mogu predlagati kandidacijske liste
samostalno, a dvije ili viSe stranaka mogu predloziti
zajednic¢ku (koalicijsku listu).

Kada bira€i predlazu nezavisnu kandidacijsku listu
duzni su prikupiti 30 potpisa birata s podrugja tog
mjesnog odbora.

Prva tri potpisnika nezavisne liste smatraju se
podnositeljima prijave nezavisne liste.

Clanak 9.

Potpisi bira¢a prikupljaju se na propisanom obrascu
u koji se unosi ime i prezime bira¢a, adresa prijavljenog
prebivalista, broj vazeée osobne iskaznice i mjesto
njezina izdavanja.

Svaki bira¢ moze svojim potpisom podrzati samo
jednu listu.

Kandidatom se moze biti samo na jednoj listi - u
jednom mjesnom odboru.

Clanak 10.
Prijedlozi lista moju biti zaprimljeni u Opéinskom
izbornom povjerenstvu za mjesne odbore najkasnije
u roku od 12 dana od dana raspisivanja izbora.

Nositelj liste prvi je predloZzeni kandidat.

U prijedlogu liste obavezno se navode imena i
prezimena kandidata, nacionalnost, adresa prijavlje-
nog boravista, broj vazece osobne iskaznice i mjesto
njezina izdavanja. Uz prijedlog liste dostavlja se
ocitovanje svakog od kandidata na listi o prihva¢anju
kandidature. Oc¢itovanje mora biti ovjereno kod jav-
nog biljeznika ili Op¢inskog izbornog povjerenstva za
mjesne odbore.

Kandidati na listi moraju biti poredani od rednog
broja jedan do zakljuéno rednog broja 7. Predlagatelj
liste slobodno utvrduje redoslijed kandidata na listi.

Clanak 11.

Opc¢insko izborno povjerenstvo za mjesne od-
bore sastaviti ¢e i javno objaviti (na oglasnoj plogci
Opcine) sve pravovaljano predlozene liste za izbor
vije¢a mjesnih odbora, kao i zbirnu listu, i to u roku
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od 48 dati od isteka roka propisanog za kandidiranje
i podnoSenje lista.

Clanak 12.

Kandidacijske liste unose se na zbirnu listu pre-
ma abecednom redu punog naziva politiCke stranke,
odnosno koalicije, koja je listu predlozila. Ako je visSe
stranaka predlozilo koalicijsku kandidacijsku listu, ona
¢e se unijeti na zbirnu listu prema nazivu prve po redu
stranke u prijedlogu.

Clanak 13.

Od dana objave zbirne kandidacijske liste poCinje
izborna promidzba, a traje zakljuéno do 24 sata prije
dana odrzavanja izbora.

1. TIJELA ZA PROVEDBU IZBORA

Clanak 14.

Tijela za provedbu izbora za €lanove vije¢a mjesnih
odbora su:

- Opc¢insko izborno povjerenstvo za mjesne od-
bore,

- biracki odbori.

Clanak 15.

Opcinsko izborno povjerenstvo za mjesne odbore
ima stalni i proSireni sastav.

Stalni sastav Opcinskog izbornog povjerenstva
za mjesne odbore Cine predsjednik i dva ¢lana te
njihovi zamjenici, koji ne smiju biti ¢lanovi politickih
stranaka.

Predsjednik i zamjenik predsjednika trebaju biti
pravne struke. Stalni sastav Opc¢inskog izbornog po-
vjerenstva za mjesne odbore imenuje Opéinsko vije¢e
Opcine Bednja.

ProSireni sastav Opcinskog izbornog povjerenstva
za mjesne odbore odreduje se po prihvacanju, utvr-
divanju i objavi lista za izbor ¢lanova vijeca mjesnih
odbora, a ¢ine ga po dva predstavnika vecinske
politicke stranke, odnosno koalicije i dva dogovorno
predlozena predstavnika oporbenih stranaka, odnosno
koalicija, sukladno stranatkom sastavu Opcéinskog
vije¢a Opcine Bednja.

Ukoliko se ne postigne dogovor o dva predstavnika
politickih stranaka i njihovih zamjenika njihov se izbor
obavlja kockom izmedu predlozenih kandidata.

Clanove pro$irenog sastava Opéinskog izbornog
povjerenstva za izbor mjesnih odbora, utvrduje svojim
rjeSenjem stalni sastav Opéinskog izbornog povjerenstva
po pribavljenoj obavijesti politi€kih stranaka.

Clanak 16.

Opcinsko izborno povjerenstvo za mjesne odbo-
re:

- brine za zakonitu pripremu i provodenje izbora
za Clanove vije¢a mjesnih odbora,

- imenuje ¢lanove birackih odbora,
- odreduje biratka mjesta,
- nadzire rad birackih odbora,

- obavlja sve radnje za pripremu i provedbu
izbora,

- propisuje obrasce u postupku kandidiranja i
provedbi izbora,

- donosi obvezatne upute za rad,

- objavljuje liste za ¢lanove vije¢a mjesnih odbora
i zbirne liste za svaki mjesni odbor,

- nadzire pravilnost izborne promidzbe,

- rjeSava po prigovorima zbog nepravilnosti u
postupcima kandidiranja i izbora i €lanova vije¢a
mjesnih odbora,

- prikuplja i objavljuje rezultate glasovanja na
birackim mjestima na svom podrucju,

- objavljuje rezultate izbora za vijeéa mjesnih
odbora,

- obavlja i druge radnje utvrdene zakonom, Sta-
tutom i ovom Odlukom.

Clanak 17.

Biracke odbore imenuje Opc¢insko izborno povje-
renstvo za mjesne odbore, najkasnije 5 dana prije
odrzavanja izbora.

Biracki odbor &ine predsjednik i njegov zamjenik
te dva €lana i njihovi zamjenici. Po jednog ¢lana i za-
mjenika odreduje vecinska politiCka stranka ili koalicija
u Opc¢inskom vije¢u, a po jednog €¢lana i zamjenika
odreduju oporbene politicke stranke ili koalicije u
Opcinskom vijecu.

PolitiCke stranke duzne su odrediti €lanove pojedinih
birackih odbora i dostaviti njihova imena Opéinskom
izbornom povjerenstvu za mjesne odbore najkasnije
8 dana prije dana odrzavanja izbora. Ne odrede li
ih, Opc¢insko izborno povjerenstvo za mjesne odbore
samostalno ¢e odrediti ¢lanove birackih odbora.

Predsjednik biratkog odbora i njegov zamjenik
ne smiju biti €lanovi niti jedne politiCke stranke, a u
pravilu trebaju biti pravne struke.

Pred Opc¢inskim izbornim povjerenstvom za mjesne
odbore predsjednik i zamjenik potpisuju izjavu u ne-
stranackoj pripadnosti pod materijalnom i kaznenom
odgovornoscéu.

IV. GLASOVANJE | UTVRBPIVANJE REZULTATA
GLASOVANJA

Clanak 18.

Glasovanje za ¢lanove vije¢a mjesnih odbora
obavlja se na birackim mjestima.

Opcinsko izborno povjerenstvo za mjesne odbore
odreduje biracka mjesta i objavljuje biracka mjesta, s
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naznakom koji biraci imaju pravo glasovati na pojedi-
nom mjestu, najkasnije 8 dana prije izbora.

Na svakom biraCkom mjestu trebaju biti vidljivo
istaknute sve kandidacijske liste.

Clanak 19.

Politicke stranke i biraci koji su predlozili liste za
izbor ¢lanova vije¢a mjesnih odbora imaju pravo odre-
diti promatrace koji ¢e pratiti provedbu izbora tijekom
Citavog izbornog postupka.

Clanak 20.

Glasovanje se obavlja osobno na biratkom mjestu,
glasackim listicem.

Glasacki listi¢ sadrzi:

- naziv liste,

- ime i prezime nositelja liste,

- serijski broj.

Ispred naziva liste navodi se redni broj.

Glasacki listi¢ popunjava se tako da se zaokruzZi
redni broj ispred naziva liste.

Vazedi glasacki listi¢ je onaj iz kojeg se na siguran i
nedvojben nacin moze utvrditi za koju je kandidacijsku
listu bira€ glasovao.

Nevazeci glasacki listic je nepopunjeni glasacki
listi¢, listi¢c popunjen tako da se ne moze sa sigurno-
S¢u utvrditi za koju je listu bira¢ glasovao, te listi¢ na
kome je bira¢ glasovao za dvije ili viSe kandidacijskih
lista.

Clanak 21.

Glasovanje traje neprekidno od 7 (sedam) do 19
(devetnaest) sati.

Clanak 22.

U provedbi postupka glasovanja i ostalih radnji
prilikom prebrojavanja glasova i utvrdivanja rezultata
glasovanja, shodno se primjenjuju odredbe Zakona o
izboru ¢lanova predstavnickih tijela jedinica lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave (»Narodne novine,
broj 33/01, 45/03, 40/05, 44/05 - procisc¢eni tekst).

Clanak 23.

Op¢insko izborno povjerenstvo za mjesne odbore
utvrduje rezultate izbora na temelju zapisnika birackih
odbora, najkasnije u roku 24 sata od sata zatvaranja
biralita.

Op¢éinsko izborno povjerenstvo za mjesne odbore
vodi zapisnik i objavljuje rezultate glasovanja shodno
zakonskim odredbama iz ¢lanka 22. ove Odluke.

V. SREDSTVA ZA PROVODENJE IZBORA

Clanak 24.

Sredstva za provodenje izbora osiguravaju se u
Prorac¢unu Op¢ine Bednja.

Naknadu ¢lanovima izbornih tijela iz ¢lanka 14.
ove Odluke utvrduje Opcinsko izborno povjerenstvo
za mjesne odbore.

VI. ZASTITA IZBORNOG PRAVA

Clanak 25.

Prigovor zbog nepravilnosti u postupku kandidira-
nja i izbora ¢lanova vije¢a mjesnog odbora podnosi
se Opc¢inskom izbornom povjerenstvu za mjesne
odbore.

Prigovor se podnosi u roku 48 sati od isteka dana
kad je izvrSena radnja na koju je stavljen prigovor.

Protiv rjeSenja na prigovor nadleznog izbornog po-
vjerenstva u zastiti izbornoga prava, politi€ke stranke,
kandidati, najmanje 100 biraca ili najmanje 5 % biraca
izborne jedinice u kojoj se provode izbori imaju pravo
podnijeti zalbu Ustavnom sudu Republike Hrvatske.

Podneseni prigovor odnosno zalba u postupku
zastite izbornog prava ne odgadaju obavljanje izbornih
radnji koje su propisane ovom Odlukom.

VIl. KONSTITUIRANJE VIJECA MJESNIH
ODBORA

Clanak 26.

Konstituiranje vije¢a mjesnih odbora odrzati ¢e se
najkasnije u roku 30 dana od dana objave izbornih
rezultata.

Konstituiraju¢e sjednice saziva nacelnik/ca.

Konstituirajuéom sjednicom, do izbora predsjednika
vije¢a mjesnih odbora, vodi najstariji ¢lan.

VIIl. ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Od-
luka o na€inu izboru &lanova vije¢a mjesnih odbora na
podrucju Opc¢ine Bednja, Klasa: 263-03/01-01/1, Urbroj:
2186/013-03-01 od 30. studenog 2001. godine.

Clanak 28.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupani-
je«.

KLASA: 015-10/07-01/1
URBROJ: 2186/013-03-07-01
Bednja, 12. oZujka 2007.

Predsjednik Op¢inskog vije¢a
Marijan Hlevnjak, v. r.

3.

Na temelju ¢lanka 8. stavka 2, 3, 4, 5.i 6., ¢lanka
12. stavka 3. i ¢lanka 13. stavka 1. i 3. Zakona o ugo-



Broj 7/2007.

»SLUZBENI VJESNIK VARAZDINSKE ZUPANIJE« 293

stiteljskoj djelatnosti (»Narodne novine«, broj 138/06)
i ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Bednja (»Sluzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije«, broj 20/01), Opéinsko vijece
Op¢ine Bednja na 14. sjednici odrzanoj 16. ozujka
2007. godine, donosi

ODLUKU

o ugostiteljskoj djelatnosti

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduje se radno vrijeme ugosti-
teljskih objekata na podrucju Opéine Bednja i mjerila
za odredivanje ranijeg zavrSetka radnog vremena
ugostiteljskih objekata od radnog vremena utvrdenog
zakonom i ovom Odlukom.

Ujedno se ovom Odlukom regulira odredivanje pro-
stora na kojima mogu biti ugostiteljski objekti u kiosku,
kontejneru, nepokretnom vozilu i prikljuénom vozilu,
na klupi, kolicima i sli€¢nim napravama opremljenim
za pruzanje ugostiteljskih usluga.

II. RADNO VRIJEME UGOSTITELJSKIH
OBJEKATA

Clanak 2.
Ugostiteljski objekti iz skupine »Hoteli« i kampovi iz
skupine »Kampovi i druge vrste ugostiteljskih objekata

za smjesStaj«, obvezno rade svakim danom od 0,00
do 24,00 sata.

Ostali ugostiteljski objekti, ovisno o vrsti, mogu
raditi u slijedecem radnom vremenu:

1. ugostiteljski objekti iz skupine »Restorani« i
»Barovi«

- petkom, subotom i dan uo¢i blagdana od 6,00
do 02,00 sata,

- ostale dane u tjednu od 6,00 do 24,00 sata,
2. ugostiteljski objekti iz skupine »Barovi« koji is-
punjavaju uvjete za rad no¢u sukladno posebnim

propisima, samo u zatvorenim prostorima, od
21,00 do 6,00 sati.

Clanak 3.

Ugostiteljski objekti smjesteni u Zzeljeznic¢kim kolod-
vorima, autobusnim kolodvorima, benzinskim posta-
jama i sl., rade u radnom vremenu objekata u kojima
se nalaze.

Clanak 4.

Ugostiteljski objekti iz skupine » Objekti jednostav-
nih usluga« (ugostiteljski objekti u kiosku, kontejneru,
nepokretnom vozilu i prikljuénom vozilu, $atoru, na
klupi, kolicima i sli€énim napravama opremljenim za

pruzanje ugostiteljskih usluga) rade u vremenu od 6,00
do 24,00 sata, a za vrijeme odrzavanja manifestacija
u organizaciji Op¢ine ili Opc¢inske turistiCke zajednice
od 0,00 do 24,00 sati.

Clanak 5.

Opcinsko poglavarstvo moze po sluzbenoj duznosti
za pojedine ugostiteljske objekte rjieSenjem, najduze
za dva sata, odrediti raniji zavr8etak radnog vremena
od radnog vremena propisanog ¢lankom 2. stavkom
2. to¢ka 2. ove Odluke, odnosno za najviSe jedan sat
odrediti raniji zavrSetak radnog vremena od radnog
vremena propisanog ¢lankom 2. stavkom 2. to¢kom
1. alineja 1. ove Odluke.

Raniji zavrSetak radnog vremena prema prethod-
nom stavku ovog ¢lanka, Op¢insko poglavarstvo moze
odrediti ako se ispuni jedan od slijedeéih uvjeta:

- lokacija odnosno smjestaj ugostiteljskog objekta
u viSestambenom objektu odnosno u neposred-
noj blizini veéeg broja individualnih stambenih
objekata,

- krSenje javnog reda i mira u ugostiteljskom
objektu odnosno njegovoj neposrednoj blizini,

- nepridrZzavanje propisanog radnog vremena,
- neispunjenje uvjeta za za$titu od buke.
Postupak provodi Upravni odjel.

Clanak 6.

Op¢éinsko poglavarstvo mozZe na zahtjev ugostite-
lja za ugostiteljske objekte iz skupine »Restorani« i
»Barovi«, rjeSenjem odrediti drugacije radno vrijeme
radi organiziranja prigodnih proslava, poput do¢eka
Nove Godine, svadbi, maturalnih zabava, blagdana i
sliénih dogadanja.

Zahtjev se podnosi Opéinskom poglavarstvu naj-
manje 15 dana prije odrzavanja proslave radi koje se
trazi odredivanje drugacijeg radnog vremena.

Postupak provodi Upravni odjel, a u tijeku postup-
ka pribavlja se i misljenje mjesnog odbora na ¢&ijem
podrucju ugostitelj posluje.

Clanak 7.

Pocetak i zavr§etak radnog vremena ugostiteljskog
objekta, dnevni raspored, te radne i neradne dane
utvrduje ugostitelj u okviru radnog vremena propisanog
ovom Odlukom i zakonom.

Obavijest o radnom vremenu mora biti vidno ista-
knuta na ulazu u ugostiteljski objekt.

I1l. PROSTORI ZA OBJEKTE JEDNOSTAVNIH
USLUGA | PROSTORI ZA KAMPIRANJE [ZVAN
KAMPOVA

Clanak 8.

Ugostiteljski objekti u kiosku, kontejneru, nepo-
kretnom vozilu i prikljuénom vozilu, Satoru, na klupi,
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kolicima i sli€nim napravama opremljenim za pruZanje
ugostiteljskih usluga, mogu biti smjesteni iskljucivo
na prostorima, pod uvjetima i u skladu s vanjskim
obiljezjima propisanim op¢im aktom kojim se propisuje
davanje u zakup javnih povrSina i drugih nekretnina u
vlasnistvu Opcine za postavljanje privremenih obje-
kata te reklamnih i oglasnih predmeta i opceg akta
kojim se propisuju uvjeti za postavljanje predmeta i
privremenih objekata.

Ugostiteljski objekti iz stavka 1. ovog ¢lanka ne
smiju biti postavljeni na udaljenosti manjoj od 100 me-
tara od postojeéeg ugostiteljskog objekta u gradevini,
zasebnom dijelu gradevine ili poslovhom prostoru,
kojem se obavlja druga djelatnost.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovog &lanka, ugostitelj-
ski objekti iz stavka 1. ovoga €lanka koji se postavljaju
za svrhu pruzanja ugostiteljskih usluga prilikom orga-
niziranih manifestacija, sajmova ili priredbi, mogu biti
smjeSteni i bez ograni¢enja udaljenosti od postojecih
ugostiteljskih objekta u gradevini, zasebnom dijelu
gradevine ili poslovnom prostoru u kojem se obavlja
druga djelatnost.

Clanak 9.

Prostore za kampiranje izvan kampova, a za vrijeme
odrzavanja sportskih, skautskih, kulturno-umjetnickih
i slicnih manifestacija, uvjete koje ti prostori moraju
zadovoljavati, kao i vrijeme trajanja takvog kampi-
ranja, odreduje Opcinsko poglavarstvo posebnom
odlukom.

IV. NADZOR

Clanak 10.

Inspekcijski nadzor nad provedbom ove Odluke
provodit ée gospodarski i drugi inspektori svaki u
okviru svoje nadleznosti.

V. KAZNENE ODREDBE

Clanak 11.

Na prekr$aje iz ove Odluke shodno se primjenjuju
kaznene odredbe iz Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti
(»Narodne novine«, broj 138/06).

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti
Odluka o radnom vremenu ugostiteljskih i turistickih
objekata (»Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije«,
broj 1/97).

Clanak 13.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u »Sluz-
benom vjesniku Varazdinske Zupanije«.

KLASA: 335-02/07-01/1
URBROJ: 2186/013-03-07-1
Bednja, 16. ozujka 2007.

Predsjednik Op¢inskog vijeca
Marijan Hlevnjak, v. r.

AKTI OPCINSKOG POGLAVARSTVA

1.

Na temelju €lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novineg,
broj 60/01i 129/05) i €lanka 31. Statuta Opc¢ine Bednja
(»Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije«, broj 20/01),
Opc¢insko poglavarstvo Opc¢ine Bednja na 28. sjednici
odrzanoj 16. veljace 2007. godine, donosi

PRAVILNIK

o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Bednja

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnje ustrojstvo
Jedinstvenog upravnog odjela (dalje: Upravni odjel);
- unutarnje ustrojstvo, red i nacina rada Upravnog
odjela,

- poslovi koji se obavljaju u Upravnom odjelu,

- broj potrebnih djelatnika s naznakom poslova
i zadataka,

- strucnii posebni uvjeti za prijem i rasporedivanje
djelatnika na pojedino radno mjesto,

- nacin rada i rukovodenja, te ovlasti i odgovor-
nosti.

II. USTROJSTVO UPRAVNOG ODJELA

Clanak 2.

Radom Upravnog odjela upravlja procelnik kojeg
temeljem javnog natje€aja imenuje Opc¢insko oglavar-
stvo Op¢ine Bednja.

Poslove u Upravnom odjelu obavljaju djelatnici
(sluzbenici i namjestenici) rasporedeni na radna mje-
sta prema ovom Pravilniku, a koji su za zakonitost i
pravodobnost svog rada odgovorni procelniku.
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Clanak 3.

Djelatnici Upravnog odjela duzni su pravovremeno i
kvalitetno obavljati poslove i zadace sukladno zakonu,
drugim propisima, ovom Pravilniku, te po uputama
Opcinskoga poglavarstva i nacelnika, te procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 4.

U Upravnom odjelu obavljaju se poslovi:

normativno-pravni poslovi, upravni i opc¢i po-
slovi.

poslovi iz oblasti druStvenih i gospodarskih
djelatnosti, te socijalne skrbi prenesene u dje-
lokrug jedinica lokalne samouprave,

poslovi ekonomske-financijske naravi, racuno-
vodstveni i administrativni poslovi,

poslovi iz oblasti komunalnih djelatnosti, uredenja
naselja, groblja, zastite okoliSa, protupozarne
zaStite i zastite potrosaca,

poslovi koji zakonom i drugim aktima budu
preneseni u nadleznost lokalne samouprave.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U JE-
DINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU

Clanak 5.

Za obavljanje poslova i zadaca iz djelokruga
Upravnog odjela ovim se Pravilnikom utvrduju nazivi
radnih mjesta s opisom poslova i zadaéa, te struénim
uvjetima s brojem izvrSitelja, rasporedeni na radna
mjesta rjeSenjem nacelnika.

. PROCELNIK Jedinstvenog upravnog

odjela

1 izvrSitel]

obavlja najslozenije poslove iz djelokruga Uprav-
nog odjela osobito u svezi priprema i predla-
ganja pojedinih struénih materijala za potrebe
Opcinskog poglavarstva, Opc¢inskog vije¢a te
njihovih radnih tijela,

prati zakone i druge propise, te predlaze po-
trebne izmjene i dopune akata koji se odnose
na organizaciju i djelokrug Opcine,

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata koje
donosi Opcinsko vije¢e i Opéinsko poglavarstvo,
daje ih na objavu, te prati izvr§enja istih,

vrSi poslove prac¢enja i analiziranja, stanja i
razvoja gospodarstva Opcine,

izraduje potrebita rjeSenja, ugovore i druge akte
za djelatnike Upravnog odjela u svezi prava i
obveza iz radnih odnosa, izraduje plan koriste-
nja godiSnjih odmora, vodi evidenciju njegovog
koriStenja, te evidenciju nazo¢nih na radu,
samostalno vodi upravne postupke i rjeSava u
najsloZenijim upravnim stvarima u prvostupanj-
skom postupku,

ispisuje rieSenja za komunalni doprinos, priklju¢ak
na vodovod i ostalu komunalnu infrastrukturu,
rieSenja o oslobadanju i djelomi¢énom osloba-
danju od pla¢anja grobne, komunalne i ostalih
naknada,

izdaje razne potvrde, uvjerenja i ostale doku-
mente na zahtjev gradana u skladu sa Zakonom
o drzavnoj upravi prenijetih na lokanu samou-
pravu,

priprema i objavljuje natjeCaje za koncesije,
javnu nabavu roba i usluga, izraduje ugovore
za kupnju i prodaju nekretnina, najam, zakup,
sastavlja ugovore o djelu i dr.,

rieSava imovinske i pravne odnose s vlasnicima
nekretnina prilikom izvodenja radova na izgradnji
objekata i uredenju komunalne infrastrukture
na podrucju Opcine Bednja,

izdaje narudzbenice za nabavku roba i usluga
po nalogu opc¢inskog nacelnika, zamjenika
nacelnika i predsjednika Opc¢inskog vijeca,
suraduje s odredenim institucijama u Zupaniji, te
drugim drzavnim uredima na lokalnoj i drzavnoj
razini,

sudjeluje u radu sjednica Opcinskog vijeca i
Opc¢inskog poglavarstva, sastavlja odgovore
na dopise gradana i ustanova upucéenih na
Opcinsko vije¢e i Opcinsko poglavarstvo,
pruza stru¢énu pomo¢ mjesnim odborima,

prima gradane-stranke, koji u Op¢inu dolaze s
pitanjima iz njegove domene rada,

izvrSava ostale poslove po nalogu Opéinskog
poglavarstva i nacelnika.

UVJETI:
V8S/I stupanj struéne spreme:

pravnik ili informati¢ar s najmanje 3 godina
radnog iskustva na odgovaraju¢im ili sli€nim
poslovima,

polozen drzavni strucéni ispit,
poznavanje rada na racunalu.

2. VODITELJ RACUNOVODSTA

1 izvrSitel]

obavlja najsloZenije poslove u svezi izrade
Proraduna, GodiSnjeg obraduna i rebalansa
Proracuna,

prati ostvarivanje Proracuna i njegove uravno-
tezenosti,

izraduje zavrsni racun, tromjesec¢ne i polugo-
didnje izvjestaje,

obavlja nadzor namjenskog tro$enja sredstava
Proracuna,

prati i primjenjuje vazece propise iz materijalno
financijskog poslovanja,

izraduje i popunjava potrebne podatke za Po-
reznu upravu, Financijsku agenciju i Reviziju,
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izvrSava i sve druge poslove po nalogu nagelnika
i Opcinskog poglavarstva,

vodi evidenciju osnovnih sredstava, sitnog in-
ventara i imovine te obraCunava amortizaciju,
revalorizaciju, otpis i rashod,

obradunava i knjizi place djelatnika, izraduje
potrebnu dokumentaciju o primanjima zapo-
slenih,

obracunava naknade po ugovorima o djelu te
radi potrebnu dokumentaciju o naknadama za
Poreznu upravu,

obavlja uplate i isplate preko blagajne, kompletira
ih sa popratnom dokumentacijom,

piSe virmanske naloge vezane za ulazne fakture
i ostale naknade,

radi na uskladenju salda s dobavlja¢ima,

kontira i knjizi svu financijsku dokumentaciju
(bankovni izvodi, blagajni¢ki dokumenti, temeljni-
ce, izlazne fakture, ulazne fakture, naknade),
koordinira radom rac¢unovodstvenih poslova,
obavlja i ostale poslove po nalogu nadrede-
nih.

UVJETI:
S§S8S

ekonomista,

radno iskustvo od 3 godine na odgovarajuéim
poslovima,

polozeni drzavni stru¢ni ispit,
poznavanje rada na racunalu.

3. ADMINISTRATIVNI REFERENT

1 izvrsitelj

obavlja poslove vodenja prijepisa zapisnika sa
sjednica Opc¢inskog vije¢a, Opcinskog pogla-
varstva i njihovih radnih tijela,

obavlja poslove umnozavanja i fotokopiranja
materijala za sjednice Opcinskog vije¢a, Op-
¢inskog poglavarstva i njihovih radnih tijela,
prima i upucuje stranke,

vodi urudzbeni zapisnik,

otprema akata (posta), vodenje kontrole posta-
rine i ostale evidencije otpreme,

obavlja radnje u upravnom postupku do dono-
Senja rjeSenja, vodenje propisanih evidencija i
izdavanja rjeSenja iz oblasti socijalne skrbi,
prati stanje u oblasti socijalne skrbi i o istome
priprema izvjesc¢a,

u suradnji s tajnikom organizira i neposredno
prati provedbu zakonskih odredaba po mjesnoj
samoupravi, vodi evidenciju mjesnih odbora i
pruza struénu pomocu obavljanju njihovih po-
slova,

obavlja personalno kadrovske poslove,

vodi brigu o nabavi reprezentacije za sjednice
i potrebe nacelnika,

obavlja i druge poslove po nalogu nadrede-
nih.

UVJETI:
SSS:

- informati¢ar, ekonomista, upravnog ili
odgovarajuceg smjera,

polozen drzavni struéni ispit,

poznavanje rada na racunalu.

4. REFERENT ZA KOMUNALNE POSLOVE
1 izvrsitelj
- obavljanje svih administrativno-tehnickih poslova

i radnji u svezi naplate nov€anih potrazivanja:

- komunalna naknada (ispisuje rjeSenja i uplat-
nice za teku¢u godinu, analiti€ko knjizenje,
pracenje naplate, pisanje opomena duznicima,
pribavljanje i dostavljanje podataka po dugo-
vanjima nadleznima radi provodenja prisilne
naplate),

- grobna naknada (ispisivanje godis$njih rjeSe-
nja i uplatnica, analiticko knjizenje, pracenje
naplate, pisanje i slanje opomena duznicima,
vodenje grobnog o€evidnika i registra umrlih,
izdavanje uplatnica i radnih dozvola za grad-
nju grobnih okvira i grobnica, prisilna naplata
duznika.

- voda (ispisivanje uplatnica za akontaciju,
godisnji obracun, izdavanje racuna, praéenje
naplate, pisanje opomena, prisilna napla-
ta),

- komunalni doprinos - izdavanje uplatnica
strankama,

- radi obraCun revalorizacije stanova, ispisuje
uplatnice, prati naplatu,

- porez na koriStenje javnih povrSina (zaprima-
nje zahtjeva, popunjavanje rjeSenja i dostava
uplatnica, dostava rjeSenja Poreznoj upravi te
pracenje naplate i knjizenje),

- knjizi sva analiti€¢ka zaduzenja,

- prati i primjenjuje zakone i akte iz podrucja
komunalnih djelatnosti,

- vodi o¢evidnike, obilazi teren i korisnike,

- po izvr8enim djelatnostima iz komunalnih dje-
latnosti piSe izvjeSc¢a,

- provodi odluku o komunalnom redu i vrSi poslove
komunalnog redara,

- obavljanje ostalih poslova i zadaéa po nalogu
nadredenih.

UVJETI

SSS

- ekonomista, ili ostale odgovarajuce struke,
- radno iskustvo od 3 godine,

- polozen drzavni struéni ispit,

- poznavanje rada na racunalu.

5. GROBAR
3 izvrsitelja

iskop grobnih jama i sahrana pokojnika,
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- uredenje humaka nakon sahrane,

- obavlja poslove CiSéenja i odrzavanja grobnih
kuc¢a za obavljanje ispracaja i sahranu pokoj-
nika,

- CiS¢enje grobova, staza i ostalih grobnih po-
vrSina, Sljun€anje i uredenje staza, uklanjanje
snijega,

- kosnja trave - po potrebi,

- SiSanje zivice,

- poslovi uredenja grobne kuce i grobne infra-
strukture,

- poslovi na odrzavanju javnih povrSina na po-
drucju Citave Opc¢ine Bednja,

- ostali poslovi po nalogu pretpostavljenih.

UVJETI:

KV / NKV djelatnik

Clanak 6.

Radna mjesta u Upravnom odjelu popunjavaju se
putem javnog natje¢aja odnosno oglasa koje raspisuje
Op¢insko poglavarstvo.

IV. PRAVA, DUZNOSTI | ODGOVORNOSTI SLUZ-
BENIKA | NAMJESTENIKA U UPRAVNOM
ODJELU OPCINE BEDNJA

Clanak 7.

Sluzbenici i namjestenici u Upravnom odjelu imaju
prava, duznosti i odgovornosti utvrdene zakonom,
op¢im aktima Opcine Bednja, ovim i drugim Pravil-
nicima kojima se ureduju njihova prava, duznosti i
odgovornosti.

Clanak 8.

Sluzbenici su duzni pravovremeno, savjesno i kva-
litetno obavljati poslove i zadace koji su im povjereni
pridrzavajuci se Ustava, zakona i drugih propisa i
pravila struke, te postupati po uputama nadredenog
sluzbenika.

Clanak 9.

Odnosi sluzbenika i namjeStenika moraju se teme-
ljiti na medusobnoj suradniji i postivanju dostojanstva
ljudske osobe, te u potpunosti uvazavati koordinaciju
pretpostavljenih.

Clanak 10.
Sluzbenici i namjestenici su duzni u ophodenju
sa strankama:
- primati stranku na nacin da joj svojim postupcima
olakS8aju ostvarenje njezinih prava, interesa i
obveza.

- pruziti strankama struénu pomoé¢ u okviru
svog djelokruga rada, odnosno uputiti stran-

ku na tijelo koje je nadlezno za rjeSavanje
zahtjeva.

Clanak 11.

Radno vrijeme, koriStenje dnevnog odmora u
Upravnom odjelu ureduje se aktom Opcéinskog po-
glavarstva u skladu sa zakonom.

Po nalogu nacelnika pojedinim se sluzbenicima
i namjestenicima moze odrediti i drugaciji raspored
radnog vremena sukladno zakonu.

Op¢insko poglavarstvo moze odrediti uredovne
dane za rad sa strankama, s tim da se primitak pi-
smenih podnesaka strankama mora osigurati tijekom
cijelog radnog vremena.

Clanak 12.

Sluzbenici i namjestenici se za vrijeme radnog
vremena ne smije bez odobrenja nadredenog sluz-
benika udaljavati iz radnih prostorija, osim koriStenja
dnevnog odmora, a u slu€aju hitnog razloga svoje
udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.

Clanak 13.

Na zgradu u kojoj je smjesten Upravni odjel mora
se istaknuti odgovaraju¢a natpisna plo¢a u skladu
sa zakonom.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

O zasnivanju i prestanku radnog odnosa i o ras-
poredu djelatnika na radno mjesto odreduje procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela. O visina pla¢a i ostalim
primanja odlu€uje nacelnik u suradnji s Opcéinskim
poglavarstvom.

Clanak 15.

Djelatnici zaposleni u Upravnom odjelu Op¢ine
Bednja rasporediti ¢e se na radna mjesta utvrdena
ovim Pravilnikom u roku od 30 dana od dana njegovog
stupanja na snagu.

Clanak 16.

Na sva ostala prava i obveze sluzbenika i namje-
Stenika primjenjuju se odredbe Zakona o drzavnim
sluzbenicima i namjes$tenicima i ostalih pravilnika
kojima se reguliraju prava i obveze sluzbenika i na-
mjesStenika u Opcini Bednja.

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti
Pravilnik o unutarnjem redu i sistematizaciji poslova
Struéne sluzbe Opc¢ine Bednja od 1. ozujka 2006.
godine (Klasa: 023-05/06-01/1, Urbroj 2186/013-
02-06-1).
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Clanak 18. KLASA: 023-05/07-01/1
URBROJ: 2186/013-02-07-1

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, Bednja, 16. veljace 2007.

a objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku Varazdinske

Zupanije«. Predsjednik Opc¢inskog poglavarstva
Mirko Bistrovi¢, dipl.soc., v. r.
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»Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije«, sluzbeno glasilo Zupanije, gradova i opéina Varazdinske
Zupanije. Glavni i odgovorni urednik: tajnik Skup$tine Zupanije - Darinka Hajduk - Vugi¢, 42000 Varaz-
din, Franjevacki trg 7. Telefon (042) 390-509 ili 390-562. Tehnicki ureduje, priprema i tiska: »GLASILA«
d.o.o., 44250 Petrinja, D. Careka 2/1, tel: (044) 815-138 i fax: (044) 815-498, www.glasila.hr, e-mail:
glasila@glasila.hr. Pretplata za 2007. godinu iznosi 200,00 kn + PDV. Svi brojevi »Sluzbenog vjesnika
Varazdinske Zzupanije« objavljeni su i na Internetu: www.glasila.hr.




